
รูปแบบการจัดท ารายงาน 
ผลการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   

 ------------------------------------------------------ 
  
 เพ่ือให้การจัดท ารายงานผลการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่ ชุมชน ที่ได้รับการจัดสรร
งบประมาณแผ่นดิน มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  ส านักงานส่งเสริมการวิจัย ฯ จึงได้
ก าหนดรายละเอียดและรูปแบบในการจัดท ารายงาน ดังน้ี 
 
หน้าปก  ประกอบด้วยรายละเอียด ตามตัวอย่าง 
 
 

 
 
 
   รายงานผลการด าเนินโครงการบริการวิชาการแก่ชุมชน มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
     ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..................... 

 
    ช่ือโครงการ  ................................................... 
 
 
                  โดย 
           ...........................................  หัวหน้าโครงการ 
          ............................................   ผู้ร่วมรับผิดชอบโครงการ 
 
 
 
    คณะ / หน่วยงาน .................................  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 
      เดือน ปี ที่ส่งรายงาน 
 
 
 
  



ส่วนที่ 1.   บทสรุปผู้บริหาร 
 ให้ระบุรายละเอียดพอสังเขปที่สามารถส่ือภาพรวมของโครงการได้ โดยเขียนในเชิงบทความวิชาการ
เพ่ือเผยแพร่ต่อสาธารณชน ความยาว ไม่เกิน 2 หน้ากระดาษเอส่ี  โดยประกอบด้วยประเด็น ดังน้ี 

 ที่มาของโครงการ/หลักการเหตุผล  วัตถุประสงค์  

 กลุ่มเป้าหมายร่วมกิจกรรมและจ านวนคน กระบวนการด าเนินงานพอสังเขป   

 ผลการด าเนินงาน โดยรายงานผลตามตัวช้ีวัดในระดับผลผลิต  การบรรยายสรุปผลที่สะท้อนถึง 
ผลส าเร็จในระดับผลลัพธ์ ประโยชน์ของโครงการที่คาดว่าจะเกิดขึ้นกับกลุ่มเป้าหมาย/ชุมชน ในอนาคต 
ประโยชน์ร่วมกันกับชุมชน และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย  

 ภาพกิจกรรม ไม่เกิน 6 ภาพ 
ส่วนที่ 2  เนื้อหาสาระของรายงาน ประกอบด้วย  

1. ค าน า 
2. สารบัญ 
3.   รายละเอียดเก่ียวกับการด าเนินงาน 

3.1 รายละเอียดโครงการ   ให้แสดงข้อมูลรายละเอียดของโครงการ ตามแบบเสนอโครงการ
ที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย   

   3.2  วิธีด าเนินงาน  ให้อธิบายขั้นตอนในการด าเนินงาน โดยสะท้อนให้เห็นกระบวนการ 
PDCA ในการจัดท าแผนการด าเนินงานแบบมีส่วนร่วมกับกลุ่มเป้าหมาย  ชุมชน ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย  ระยะเวลา 
และแผน /กิจกรรมการด าเนินงาน 
  4.  ผลการด าเนินงาน  ให้เขียนบรรยายรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานที่เกิดขึ้นจริง โดย
ประกอบด้วยประเด็น ดังน้ี  

4.1 กิจกรรมการด าเนินงาน  วันเวลาและสถานที่ในการจัดกิจกรรม  รายช่ือวิทยากรการ
ฝึกอบรม / รายช่ือผู้ควบคุม / ผู้ด าเนินงาน 

4.2 คุณสมบัติและจ านวนผู้ร่วมโครงการ 
4.3 เน้ือหาสาระของการฝึกอบรม 
4.4 การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการเรียนการสอน 
4.5 การบูรณาการโครงการบริการวิชาการกับการวิจัย 
4.6 การประเมินผลการด าเนินโครงการ  ให้รายงานการประเมินผลการด าเนินโครงการ โดยใช้ 

แบบประเมินผลตามที่มหาวิทยาลัยก าหนดและการประเมินผลตามที่ผู้รับผิดชอบโครงการจัดท าเพ่ิมเติม  ซ่ึง
ต้องมีผลการประเมินในประเด็นต่าง ๆ ดังน้ี 

 ผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ    

 ผลการประเมินระดับความรู้ของผู้รับบริการ 

 ผลการประเมินการน าความรู้ไปใช้ประโยชน์ 



 ผลการประเมินความส าเร็จในการบูรณาการกับการเรียนการสอน / การวิจัย   
4.7 การบรรลุเป้าหมายตามตัวช้ีวัดของโครงการ 

ชื่อตัวชี้วัด 
ค่าเป้าหมาย 

แผน ผล 

   

   
   

   
 

4.8 กลุ่มเป้าหมาย ได้น าความรู้ เคร่ืองมือ ส่ือ นวัตกรรมของโครงการไปใช้หรือพัฒนาการที่
เกิดขึ้นกับกลุ่มเป้าหมาย ชุมชน หลังจากที่ร่วมโครงการแล้ว 

4.9 สรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน  สรุปตามหมวดงบประมาณท่ีเสนอขอ  
  5.  ปัญหา อุปสรรคและข้อเสนอแนะ  ผู้รับผิดชอบโครงการสามารถเสนอปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ ที่
เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการเพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้องได้รับทราบและน าไปใช้ในการแก้ไขปัญหา โดยอาจมีหัวข้อ
ต่าง ๆ เช่น 

  5.1 ปัญหาอุปสรรคในการด าเนินโครงการและวิธีแก้ไขที่ได้ด าเนินการไป 
5.2  ปัญหาอุปสรรคการบูรณาการกับการเรียนการสอน / การวิจัย และวิธีแก้ไขที่ได้
ด าเนินการไป  

   5.3 ปัจจัยที่ท าให้การด าเนินงานประสบความส าเร็จ ไม่ส าเร็จ และข้อเสนอแนะ 
   5.4 แผนการด าเนินงานในปี  
    - กรณีท าโครงการเดิมแต่ปรับเปล่ียนพื้นที่ ให้ระบุพื้นที่/กลุ่มเป้าหมายใหม่ที่คาดว่าจะ
ด าเนินการ 
    - กรณีท าโครงการต่อเน่ืองในพ้ืนที่เดิม/กลุ่มเป้าหมายเดิม   ให้ระบุกิจกรรมที่จะท า
เพ่ิมเติมจากปีท่ีผ่านมา 
 
ส่วนที่  3    ภาคผนวก   ให้แนบเอกสาร / รายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินโครงการ อย่างน้อยต้อง
ประกอบด้วย 
 1. ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการแก่สังคม (ฉบับที่ได้รับอนุมัติ) 
     2. ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการด าเนินงาน 
   3. ใบลงทะเบียนการเข้าร่วมโครงการของกลุ่มเป้าหมายที่มีลายมือชื่อ ช่ือ-นามสกุล  ที่อยู่ที่สามารถ
ติดต่อได้ หมายเลขโทรศัพท์    
      4. เอกสารประกอบการอบรม  คู่มือ  นวัตกรรม  ผลงาน ที่เกิดจากโครงการ 



 5. เอกสารประกอบรายวิชา/หลักสูตรที่บูรณาการฯ (มคอ. 3 ,  มคอ. 5)    
     6. เอกสารประกอบผลงานวิจัยที่บูรณาการฯ (ผลงาน/โครงการวิจัย)  (ถ้ามีการบูรณาการ) 
     7.  หลักฐานความร่วมมือระหว่างสถาบันการศึกษา/ชุมชน  
 


