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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี     โทร. 3804, 3819
ที่ ศธ  0529.13/                                                      วันที่  ...................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการวิจัย/ บริการ  ประจำปีงบประมาณ ...................
1)  เรียน  รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพันธกิจสังคม  (ผ่านคณบดี)


ตามที่ ข้าพเจ้า.................................................................. ได้รับอนุมัติงบประมาณให้ดำเนินงานโครงการ “...................................................................................................”จำนวน .....................บาท ตามแผนงานวิจัย/ บริการวิชาการ/ ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ประจำปีงบประมาณ ......................... ความละเอียดทราบแล้วนั้น 

เนื่องจากการดำเนินงานโครงการดังกล่าว......(แจ้งสาเหตุ/ความจำเป็นในการขออนุมัติเปลี่ยนแปลง)...... ข้าพเจ้าจึงใคร่ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โครงการดังกล่าว  ...................  ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้แนบตารางเปรียบเทียบงบประมาณ โครงการมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




           (ลงชื่อ).....................................................หัวหน้าโครงการ                         
                   (..................................................)
                           หัวหน้าโครงการ
            (ลงชื่อ)...........................................................
                     (..................................................)
                         คณบดีคณะบริหารศาสตร์
***หมายเหตุ การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงงบประมาณจะต้องแนบตารางแสดงการเปลี่ยนแปลงระหว่างงบประมาณเดิม – ใหม่

ตัวอย่างตารางเปรียบเทียบการเปลี่ยนแปลงแผนการดำเนินงาน /งบประมาณ โครงการ.................................................... ประจำปีงบประมาณ .....................
	งบประมาณ/เพิ่มหมวดเงิน (เดิม)
	งบประมาณ /เพิ่มหมวดเงิน (ใหม่)

	1.1 หมวดค่าตอบแทน รวม 6,200 บาท
· ค่าอาหารทำการนอกเวลาวันทำการ 1 คน * 10 วัน * 200 บาท          เป็นเงิน 2,000 บาท
· ค่าอาหารทำการนอกเวลาวันหยุดราชการ 1 คน * 10 วัน * 420 บาท   เป็นเงิน 4,200 บาท
· หมวดค่าใช้สอย รวม 40,000 บาท
· เงินรางวัล                                                                         เป็นเงิน 20,000 บาท
· ค่าจ้างเหมา.....................                                                       เป็นเงิน 20,000 บาท
1.2 หมวดค่าวัสดุ รวม 5,000 บาท
· ค่าวัสดุสำนักงาน                                                                 เป็นเงิน 5,000 บาท

	1.1 หมวดค่าตอบแทน รวม 5,200 บาท
· ค่าอาหารทำการนอกเวลาวันทำการ 1 คน * 5 วัน * 200 บาท          เป็นเงิน 1,000 บาท
· ค่าอาหารทำการนอกเวลาวันหยุดราชการ 1 คน * 10 วัน * 420 บาท   เป็นเงิน 4,200 บาท
1.2 หมวดค่าใช้สอย รวม 45,000 บาท
· เงินรางวัล                                                                         เป็นเงิน 30,000 บาท
· ค่าจ้างเหมา.....................                                                       เป็นเงิน 15,000 บาท
1.3 หมวดค่าวัสดุ รวม 3,000 บาท
· ค่าวัสดุสำนักงาน                                                                 เป็นเงิน 3,000 บาท
1.4 หมวดค่าสาธารณูปโภค รวม 4,000 บาท
· ค่าตราไปรษณียากร                                                              เป็นเงิน 1,000 บาท
· ค่าจัดส่งไปรษณีย์                                                                 เป็นเงิน 3,000 บาท




หมายเหตุ  ให้แสดงทุกรายการที่ได้รับอนุมัติและไฮไลท์รายการที่มีการเปลี่ยนแปลง /เพิ่ม/ปรับลด












…………………………………………………………..


(.............................................................)





ผู้ตรวจสอบ


วันที่...............................................





…………………………………………………………..


(.............................................................)





ผู้รับรอง


วันที่...............................................





…………………………………………………………..


(.............................................................)





ผู้ตรวจสอบ


วันที่...............................................








