
 
โครงการอบรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ  

“เทคนิคการปฏิบัติงานด้านบริหารการเงินการคลังภาครฐัอย่างมีประสิทธิภาพ” 
 
หลักการและเหตุผล:   
 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานราชการภาครัฐต้องด าเนินการภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หรือตาม
ข้อก าหนด กฎ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการด้านการเงินและการบริหาร
งบประมาณของหน่วยงานราชการภาครัฐนั้น เพ่ือให้การบริหารจัดการทางการเงินการคลังภาครัฐของเจ้าหน้าที่
รวมถึงผู้บริหารหน่วยงาน เข้าใจภาพรวมและกระบวนการปฏิบัติงานการเบิกเงินจากคลังได้อย่างถูกต้อง ไม่ว่าจะ
เป็น กฏ ระเบียบการเดินทางไปราชการ การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี เงินยืมคาบเกี่ยว การ
ขอเบิกเงินของส่วนราชการกรณีซื้อ/จ้าง/เช่า การศึกษาหลักเกณฑ์ในการจ่ายเงิน การรับเงิน และหลักฐานการ
เบิกจ่าย ใบส าคัญจ่าย เพ่ือการตรวจสอบการคืนเงินยืมทดรองราชการ หลักเกณฑ์การติดตามเงินคืนยืมทดรอง
ราชการ และวิธีปฏิบัติในการรับเงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบ อิเล็กทรอนิกส์           
(e-Payment) การจ่ายเงิน การรับเงิน ผ่านระบบ (e-Payment) หลักเกณฑ์การใช้บัตรเครดิตราชการ การน าเงิน
ส่งคลังหรือฝากเข้าระบบ KTB Corporate Online ตลอดจนการจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง สิทธิในการ
ไดร้ับเงินเดือน การจ่ายบ าเหน็จบ านาญปกติ บ านาญพิเศษ บ าเหน็จตกทอด เป็นต้น ซึ่งจ าเป็นอย่างมากท่ีบุคลากร
ในสังกัดหน่วยงานภาครัฐ ต้องมีความรู้ ความเข้าใจ กระบวนการปฏิบัติงาน การเบิกจ่ายจากคลัง สาระส าคัญของ
การเบิกเงินจากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคืนให้ถูกต้องตามระเบียบของทาง
ราชการ เพ่ือป้องกันความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน ให้สามารถด าเนินการเบิกจ่ายจากคลังและบันทึกบัญชีได้
อย่างถูกต้อง ดังนั้นหน่วยงานภาครัฐจึงจ าเป็นต้องส่งเสริมให้บุคลากรได้รับการศึกษาเรียนรู้และสนับสนุนให้มี
การศึกษาหาความรู้เพ่ิมเติม ซึ่งจะช่วยลดปัญหาการปฏิบัติงานที่ไม่เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ จนท าให้
เกิดความรับผิดทางวินัยการเงินการคลังภาครัฐ 
 จากเหตุผลดังกล่าว คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ตระหนักถึงความส าคัญของการ
บริหารจัดการทางการเงินการคลังภาครัฐของเจ้าหน้าที่รวมถึงผู้บริหารหน่วยงาน จึงได้ร่วมมือกับวิทยากรผู้มี
ความรู้และประสบการณ์ตรงจากกรมบัญชีกลาง จัดฝึกอบรมโครงการบริการวิชาการ ประจ าปี งบประมาณ 2567               
หลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานด้านบริหารการเงินการคลังภาครัฐอย่างมีประสิทธิภาพ” เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้          
เพ่ิมประสิทธิภาพ และช่วยเสริมทักษะในการปฏิบัติงานในหน้าที่ รวมถึงภารกิจที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย ได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้ผู้เขา้รับการฝึกอบรม มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงิน
จากคลัง การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจาก
คลัง การจ่ายเงิน วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณี ซื้อ/จ้าง/เช่า การจ่ายเงินยืมราชการและหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ 
วิธีปฏิบัติในการรับเงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 



 2. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระบบการจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง 
สิทธิในการไดร้ับเงินเดือน การจ่ายบ าเหน็จบ านาญปกติ บ านาญพิเศษ บ าเหน็จตกทอด บ าเหน็จด ารงชีพ บ าเหน็จ
ค้ าประกัน เงินช่วยพิเศษ(คา่ท าศพ)  
 3. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน            
การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์การจ่ายเงินการรับเงิน 
ผ่านระบบ (e-Payment) การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online  
 4. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน
และการประชุมระหว่างประเทศ 
กลุ่มเป้าหมาย : จ านวน 80 คน 

ผู้บริหารและบุคลากรของหน่วยงานราชการภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น 
สถาบันการศึกษา ครู อาจารย์ ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงินการคลัง และบุคคลที่สนใจ
ทั่วไป 

 
คณะวิทยากร : วิทยากรจากกรมบัญชีกลาง 
 
ระยะเวลาด าเนินโครงการ 

ระหว่างวันที่ 21-23 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 
 
สถานที่ด าเนินโครงการ 

โรงแรม Sunee Grand Hotel and Convention Center 
 
ค่าใช้จ่ายในการสัมมนา  
 1. ค่าลงทะเบียนท่านละ 3,500 บาท (สามพันห้าร้อยบาทถ้วน) ต่อคน (อาหารกลางวัน 2 มื้อ อาหาร
ว่างและเครื่องดื่ม 4 มื้อ และเอกสารประกอบการสัมมนา) **ไม่รวมค่าธรรมเนียมธนาคารและค่าที่พัก 
 2. ค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนตามข้อ 1 ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก และค่ายานพาหนะ ในการเดินทางไป เข้าร่วม
สัมมนาสามารถเบิกจ่ายได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงา น  
และการประชุมระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 รายละเอียดแจ้งตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 
0406.4/ว 413 ลงวันที่ 12 ตุลาคม 2555 
 3. ผู้เข้าร่วมสัมมนาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนต าบล) สามารถเบิกค่าใช้จ่ายในการลงทะเบียนได้ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย ค่าใช้จ่ายใน
การฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ.  2557 และหน่วยงานของรัฐอ่ืน สามารถ
เบิกจ่ายได้ตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
 4. ค่าลงทะเบียนที่ช าระเรียบร้อยแล้ว หากผู้สมัครเข้าร่วมสัมมนาขอถอนคืนด้วยประการใด ๆ  
ก็ตาม จะต้องแจ้งเหตุขัดข้องก่อนวันสัมมนาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ โดยคณะผู้จัดฯ จะหักค่าใช้จ่ายไว้รายละ 500 
บาท และหากแจ้งถอนคืนเกินกว่าก าหนดเวลาดังกล่าว ขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาการคืนค่าลงทะเบียนและหาก
ประสงค์จะเปลี่ยนบุคคลผู้เข้าร่วมสัมมนาแทน จะต้องแจ้งให้ คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ทราบ
ล่วงหน้าก่อนวันสัมมนา ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ เช่นกัน  
 
 



 
 
การมีสิทธิ์รับใบรับรองการฝึกอบรม 
 ผู้ผ่ านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับใบประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจาก                         
คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลา
ทั้งหมด  
 
ช่องทางการสมัคร 
            สามารถสมัครโดยส่งใบสมัครได้ที่ E-mail: bus.bcd@ubu.ac.th  
หรือ สมัครออนไลน์ที ่ https://forms.gle/jZvjf4kiYb6XMauq6 
สอบถามเพ่ิมเติมติดต่อคุณศศิภา ทองให้ (ส้ม) โทร 045-353811  
หรือมือถือ 063-992-2691 และ http://www.bus.ubu.ac.th 
 
 
วิธีการช าระเงิน  ท่านละ 3,500 บาท (สามพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
           ช าระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชี (ภายในวันที่ 14 กรกฎาคม 2567) 
           ธนาคาร : ธนาคารไทยพาณิชย์  
           ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ( คณะบริหารศาสตร์ )  
           เลขที่บัญชี : 869 - 300131 – 6 
           แสกนจ่ายผ่าน QR Code ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ( คณะบริหารศาสตร์ ) 
 ***โดยผู้สมัครจะต้องช าระค่าธรรมเนียมที่ธนาคารเรียกเก็บเอง*** 
                 ช าระเป็นเงินสดในวันลงทะเบียนหน้างาน ในวันที่ 21 กรกฎาคม 2567 เท่านั้น (ขออนุญาตไม่รับเช็ค) 
 
หมายเหตุ กรุณาส่งหลักฐานการโอนเงิน โดยระบุ 1) ชื่อหลักสูตร 2) ผู้เข้ารับการฝึกอบรม และ 3) หน่วยงาน  มายัง     
E-mail: bus.bcd@ubu.ac.th หรือ LINE ID : @412ndims และท่านสามารถตรวจสอบหลักฐานการโอนเงินได้ที่ 
คุณศศิภา ทองให้ (ส้ม)  โทร 045-353811 หรือมือถือ 063-992-2691 

  

         สมัครอบรม 

mailto:bus.bcd@ubu.ac.th
https://forms.gle/jZvjf4kiYb6XMauq6
http://www.bus.ubu.ac.th/


 
 
 

ก าหนดการอบรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการ 
อบรมหลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานด้านบริหารการเงินการคลังภาครัฐอย่างมีประสิทธิภาพ” 

  ระหว่างวันที่ 21 - 23 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรม Sunee Grand Hotel and Convention Center 
 
วันแรก 
13.00 – 16.30 น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝกอบรม 

 
วันที่สอง 
08.30 – 09.00 น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 
09.0 – 12.00 น. บรรยายในหัวขอ “ความรู้ความเข้าใจเรื่องการรับเงินการเบิกจ่ายเงินของส่วนราชการ” 

- กฎหมายวินัยการเงินการคลังในส่วนที่เกี่ยวข้องกับงานการเงิน 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ  

รักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 16.00 น. บรรยายในหัวขอ “การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พร้อมกรณีศึกษา”   

- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550  

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
- หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 

วันที่สาม 
09.00 – 12.00 น. บรรยายหัวข้อ “การเบิกค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานของส่วนราชการ  

พร้อมกรณีศึกษา” 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการจัด 

ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 16.00 น. 
 
 
 
 
 

บรรยายในหัวขอ “การเบิกค่าตอบแทนการท างานนอกเวลาราชการ เบี้ยประชุมกรรมการ 
การได้รับเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จบ านาญ” 
- กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องในการเบิกจ่ายค่าตอบแทน เบี้ยประชุมกรรมการ 

เงินเดือนค่าจ้างและบ าเหน็จบ านาญ 

หมายเหตุ : 1. เวลา 10.30 น. และ 14.30 น. รับประทานอาหารว่าง 
      2. ก าหนดการอาจสลับเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 
 
 

 
 
 
 



 
 

 
อบรมหลักสูตร “เทคนิคการปฏิบัติงานด้านบริหารการเงินการคลังภาครัฐอย่างมีประสิทธิภาพ” 

ระหว่างวันที่ 21 - 23 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 ณ โรงแรม Sunee Grand Hotel and Convention Center 
 

ชื่อหน่วยงาน...............................................อ าเภอ................................จังหวัด....................................  
1. ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... สกุล...................................................... .....  

ต าแหน่ง.............................................................. .................................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์........................................................อีเมล.์........................................................................  
การรับประทานอาหาร  (  )  ปกติ  (  )  มังสวิรัติ  (  )  อาหารอิสลาม (  )  แพ้....................................   

2. ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... สกุล...........................................................   
ต าแหน่ง.............................................................. .................................................................................... 
เบอร์โทรศัพท์........................................................อีเมล์.................................................. .......................   
การรับประทานอาหาร  (  )  ปกติ  (  )  มังสวิรัติ  (  )  อาหารอิสลาม (  )  แพ้....................................     

3. ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว)....................................................... สกุล............................................ ...............   
ต าแหน่ง.............................................................. ....................................................................................  
เบอร์โทรศัพท์........................................................อีเมล์.................................................. .......................  
การรับประทานอาหาร  (  )  ปกติ  (  )  มังสวิรัติ  (  )  อาหารอิสลาม (  )  แพ้....................................    

4. สิ่งที่ส่งมาด้วย   (   ) ส าเนาใบโอนเงิน    
การออกใบเสร็จ (   ) ออกรวมใบเสร็จ 1 ใบ  (   ) ออกชื่อผู้เข้าร่วมอบรมแยกเป็นรายบุคคล   
      ต้องการให้ออกใบเสร็จในนาม.............................................................................................. ..........   
      ที่อยู่......................................................................................................... .......................................   

 

- การช าระเงินค่าลงทะเบียน ท่านละ 3,500 บาท (สามพันห้าร้อยบาทถ้วน) 
โดยช าระผ่าน (1) ธนาคาร ณ ที่ท าการธนาคาร หรือ (2) ตู้ ATM หรือ  
(3) ธนาคารออนไลน์ (Net Banking)  
ชื่อบัญชี : มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (คณะบริหารศาสตร์)   
เลขที่บัญชี : 869 - 300131 – 6   ธนาคารไทยพาณิชย์  
- โปรดช าระค่าลงทะเบียนก่อนวันจัดอบรมล่วงหน้าเป็นเวลา 3 วัน  
หากช าระหน้างานผู้จัดอบรมจะออกใบเสร็จตามวันที่จ่ายช าระทุกกรณี 
 
 
ส่งใบสมัครได้ที่ E-mail: bus.bcd@ubu.ac.th หรือ LINE ID : @412ndims 
สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ คุณศศิภา ทองให้ (ส้ม)  โทร 045-353811 หรือมือถือ 063-992-2691 
 


