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ขั้นตอนการท างาน Flow Chart

 เร่ือง ขั้นตอนการท าใบเสร็จรับเงินและน าส่งเงินของคณะบริหารศาสตร์  มหาวทิยาลัยอุบลราชธาน(ีกรณีรับเงินสด)

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของจ านวนเงิน

ระบบ UBUFMIS
-บันทึกกการรบัเงินทั่วไปและรับ
เพื่อตั้งหนี้(เอกสารแนบ1)

ลงนามรับเอกสารและ
บันทึกบัญชี

ส่งเอกสารฉบับจริงให้
งานบัญชีกองคลัง
ตรวจสอบความ

ถูกต้อง

ช าระเงินสดพร้อมบันทึก
ข้อความขอน าส่งเงิน(ถ้ามี)

เจ้าของเรื่อง

ส าเนาเอกสาร 1 ชุดให้งานบัญชี
บันทึกบัญชี

ใบเสร็จรับเงิน    
(ฉบับจริง-สีขาว)
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เจ้าของเรื่อง

ใบเสร็จรับเงิน       
(ฉบับส าเนาสีชมพู)

2ท าใบเสร็จรับเงิน
(ฉบับส าเนาสีเขียว)
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ระบบ UBUFMIS
-บันทึกการน าฝากเงิน
(เอกสารแนบ2)

ระบบ UBUFMIS
-บันทึกจัดท าใบน าส่ง
(เอกสารแนบ3)

ระบบ UBUFMIS
-บันทึกใบสรุปน าส่งกองคลงั
(เอกสารแนบ4)


