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 คำนำ 
 

คู่มือปฏิบัติงานเล่มน้ีจัดทำขึ้นเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ 
ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับที่ เกี่ยวข้องกับการจัดตารางเรียนตารางสอน โดยมีขั้นตอน วิธีการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียนตารางสอนของคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  
เพื่อให้เป็นไปตามมาตรฐานและแนวทางเดียวกัน และสามารถให้บุคลากรในหน่วยงานปฏิบัติงาน
ทดแทนกันได้ในกรณีมีความจำเป็นหรือมีการเปลี่ยนแปลงหน้าที่ความรับผิดชอบ   

ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ต่องานวิชาการของคณะ
และผู้ที่เกี่ยวข้องในการดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอนได้นำไปใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ หากคู่มือเล่มน้ีมีข้อผิดพลาดหรือขาดตกบกพร่องประการใดผู้เขียนต้องขออภัยไว้       
ณ โอกาสน้ี   
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3.1   แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ    20 
 หลักสูตรปรับปรุง  พ.ศ.2564                 
3.2   แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการตลาด     21 

หลักสูตรปรับปรุง  พ.ศ.2565         
3.3   แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการเงินและ    22  
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2.1   ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี              10 
2.2   ตราสัญลักษณ์คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี           13 
2.3   โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี                15 
2.4   โครงสร้างการแบ่งส่วนงานภายในของคณะบริหารศาสตร์            16 
2.5     โครงสร้างการบังคับบัญชา สำนักงานเลขานุการ คณะบริหารศาสตร์         16 
4.1     ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์เปิดรายวิชาสำหรับ    51 

  นักศึกษาสาขาวิชาเอกการตลาดค้าปลีกและวิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่ 
4.2     ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกขอสำรองที่น่ังสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ   52 
4.3     ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุญาตจัดการเรียนการสอนรายวิชา  

  1421 108 ภาษาอังกฤษแบบเข้ม และรายวชิา 1421 109 ภาษาอังกฤษ    54 
  เชิงวิชาการ 

4.4     ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อแจ้งการอนุญาตจัดการเรียนการสอนรายวิชา     55 
  1421 108 ภาษาอังกฤษแบบเข้ม และรายวชิา 1421 109ภาษาอังกฤษ 
  เชิงวิชาการ 

4.5     ภาพแสดงตัวอย่างการสำรวจข้อมูลความต้องการลงทะเบียนรายวิชาชีพเลือก    56 
  ภาษาเพื่องานอาชีพ 

4.6     ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอสำรองที่น่ังรายวิชาภาษาต่างประเทศเพื่อ   57 
  งานอาชีพ 

4.7     ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559     58 
4.8      ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563     59 
4.9     ภาพแสดงบล็อกตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไป       60 
4.10    ภาพแสดงตัวอย่างจำนวนนักศึกษาชั้นปีที่ 1 (รหัส 66)      62 
4.11    ภาพแสดงรายวิชาศึกษาทั่วไปรายวิชาที่คณะรับผิดชอบ      63 
4.12    ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบและยืนยันการเปิด   63 
          รายวิชาศึกษาทั่วไป 
4.13    ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันการเปิดรายวิชาศึกษาทั่วไป      64 
4.14    ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความส่งข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป     64 
4.15    ภาพแสดงข้อมูลรายวิชาและจำนวนนักศึกษาที่เรียนกลุ่มรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน)    65 
4.16    ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการบัญชี     66 
4.17    ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ     66 
4.18    ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการตลาด       67 
4.19    ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการเงินและการลงทุน   67 
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4.20    ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 1     68 
4.21    ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 2     68 
4.22    ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 3     69 
4.23    ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 4     69 
4.24    ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการจัดการธุรกิจ      71 
4.25     ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการตลาด      72 
4.26    ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการเงินและการลงทุน     73 
4.27    ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ    74 
4.28    ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรม     75 

  และการบริการ 
4.29    ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการบัญชี      76 
4.30    ภาพหน้าจอการเข้าใช้งานระบบจัดโหลด        77 
4.31    ภาพหน้าจอการเข้าใช้ระบบ         77 
4.32    ภาพหน้าจอการเข้าระบบที่ได้รับมอบหมาย       77 
4.33    ภาพหน้าจอการเข้าระบบจัดโหลด        78 
4.34    ภาพหน้าจอเลือกภาคการศึกษา         78 
4.35    ภาพหน้าจอการกำหนดรหัสวิชา         78 
4.36    ภาพหน้าจอการเลือกเวอร์ชั่นในรายวิชา        79 
4.37    ภาพหน้าจอการเลือกประเภทการสอนรายวิชาบรรยาย      79 
4.38    ภาพหน้าจอการเลือกประเภทการสอนรายวิชาปฏิบัติ      80 
4.39    ภาพหน้าจอการเลือกสาขาวิชา         80 
4.40    ภาพหน้าจอการกำหนดอาจารย์ประจำวิชา กลุ่มการเรียนและจำนวนนักศึกษา   81 
4.41    ภาพหน้าจอการเลือกรูปแบบกานสอนกรณีรายวิชาปฏิบัติ      81 
4.42    ภาพหน้าจอการกำหนดจำนวนนักศึกษา จำนวนชั่วโมงภาระงานสอน    82 
4.43    ภาพหน้าจอแสดงภาระงานสอนรายวิชาบรรยายที่บันทึกเรียบร้อยแล้ว    83 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 
1.1  ความเป็นมาและความสำคัญ  
        มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ เปิดทำการเรียนการสอน  คร้ังแรกใน
ปีการศึกษา 2531 ภายใต้ชื่อ "วิทยาลัยอุบลราชธานี" สังกัดมหาวิทยาลัยขอนแก่น โดยเปิดทำการ
สอนในสาขาวิชาเกษตรศาสตร์และวิศวกรรมศาสตร์ ได้มีม ติยกฐานะวิทยาลัยอุบลราชธานี 
เป็น “มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี” ซึ่งเป็นมหาวิทยาลัยของรัฐลำดับที่ 19 สังกัดทบวงมหาวิทยาลัย
ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ.ศ. 2533 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 
29 กรกฎาคม 2533 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยอุบลราชธานีได้แต่งต้ังให้รองศาสตราจารย์สมจิตต์ ยอด
เศรณี ดำรงตำแหน่งอธิการบดีเป็นคนแรกของมหาวิทยาลัย และได้ถือเอาวันที่ 29 กรกฎาคม ของทุก
ปีเป็นวันคล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย ปัจจุบันมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  มีการจัดการศึกษาใน
ระดับปริญญาบัณฑิตและบัณฑิตศึกษาโดยเน้นทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพื่อให้ได้บัณฑิตที่
มีความรู้ความสามารถเป็นกำลังสำคัญในการขับเคลื่อนการพัฒนาและการเปลี่ยนแปลงในภูมิภาค   
การสร้างความเข้มแข็งให้กับหน่วยงาน ธุรกิจ และบุคคลในภูมิภาค โดยเพิ่มการกระจายโอกาส       
ทางการศึกษาแก่ประชาชน ในเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือให้ได้รับการศึกษาในระดับอุดมศึกษา   
เพิ่มมากยิ่งขึ้น และในปัจจุบัน มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีได้จัดการศึกษาในระดับปริญญาบัณฑิต         
และบัณฑิตศึกษารวมทั้งสิ้น 11 คณะ ประกอบด้วย คณะเกษตรศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์ คณะเภสัช
ศาสตร์  คณะศิลปศาสตร์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ คณะบริหารศาสตร์ คณะนิติศาสตร์ คณะรัฐศาสตร์  
คณะพยาบาลศาสตร์ คณะศิลปประยุกต์และการออกแบบ และวิทยาลัยแพทยศาสตร์และการ
สาธารณสุข 

ทั้งน้ี  เมื่อวันจันทร์ที่  23  พฤษภาคม  2540 สภามหาวิทยาลัยอุบลราชธานีในคราวประชุม 
คร้ังที่ 3/2540  มีมติเห็นชอบให้จัดทำโครงการจัดต้ังคณะบริหารศาสตร์ และในการประชุมผู้บริหาร
คร้ังที่  12/2541 เมื่อวันที่  15 ตุลาคม 2541  มีมติเห็นชอบให้ โครงการจัดต้ังคณะบริหาร
ศาสตร์  เป็นหน่วยงานภายในที่มีการบริหารงานขึ้นตรงต่อสำนักงานอธิการบดี  ในการน้ีมหาวิทยาลัย 
ได้แต่งต้ังคณะทำงานโครงการจัดต้ัง คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ตามคำสั่ง
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีที่ 612/2541  โดยมีภารกิจและหน้าที่ดำเนินงานด้านการจัดการเรียนการ
สอนในวิชาศึกษาทั่วไป   และผลิตบัณฑิตสาขาทางด้านบริหารธุรกิจการบัญชี การเงินการธนาคาร 
รวมทั้งงานวิจัย การบริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ปัจจุบันคณะบริหาร
ศาสตร์ ได้เปิดการเรียนการสอนในหลักสูตรปริญญาบัณฑิต  จำนวน 2 หลักสูตร ดังน้ีคือ  

(1)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต จำนวน 6 สาขาวิชา 
 (1.1)  สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ   
 (1.2)  สาขาวิชาการตลาด   

(1.3)  สาขาวิชาการเงินและการลงทุน   
(1.4)  สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ)   
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(1.5)  สาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ 
(1.6)  สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน  

 (2)  หลักสูตรบัญชีบัณฑิต  จำนวน 1 สาขาวิชา  
 (2.1)  สาขาวิชาการบัญชี   

ในปีการศึกษา 2566 คณะมีนักศึกษาในระดับปริญญาตรี  จำนวนประมาณ 2 ,300 คน  ทำ
ให้คณะต้องจัดการเรียนการสอนในรายวิชาของคณะบริหารศาสตร์ ในภาคการศึกษาต้นและภาค
การศึกษาปลาย ประมาณ 150-180 รายวิชา  200-250 กลุ่มการเรียน ประกอบไปด้วยหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป  หมวดวิชาชีพพื้นฐาน  หมวดวิชาชีพบังคับ หมวดวิชาชีพเลือก มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
ได้กำหนดเวอร์ชั่นรายวิชาสำหรับแต่ละหลักสูตรและนักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่รายวิชาให้
ตรงกับหลักสูตร (เวอร์ชั่น) ที่กำหนดไว้  ประกอบไปด้วย หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2560 หลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ.2561 หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564 หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2565 หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ.2566  
 การจัดตารางเรียนตารางสอนจะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนวันที่มหาวิทยาลัยได้กำหนดวัน
ให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษา และจะต้องดำเนินการแจ้งเวียนให้อาจารย์ประจำ
วิชา นักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนได้ทราบ วันเวลาเรียน ห้องเรียน ชื่ออาจารย์ประจำวิชา จำนวนรับ
ในแต่ละรายวิชา โดยมหาวิทยาลัยได้แบ่งภาคการศึกษาออกเป็น 3 ภาคการศึกษ คือ ภาคการศึกษา
ต้น  ภาคการศึกษาปลาย และภาคการศึกษาฤดูร้อน  แต่ละภาคการศึกษา จะดำเนินการจัดตาราง
เรียนประจำภาคในรายวิชาต่าง ๆ ของแต่ละคณะเพื่อให้นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนได้ตามแผนการ
ศึกษา เพื่อให้สามารถสำเร็จการศึกษาได้ตามระยะเวลาที่หลักสูตรกำหนด การจัดตารางเรียน
ตารางสอนจะต้องนำเอาข้อมูลรายวิชาที่กำหนดตามแผนการศึกษามาจัดการเรียนการสอนประจำภาค 
โดยแต่ละภาคการศึกษาจะมีปัจจัยที่แตกต่างกัน คือ จำนวนรายวิชาและกลุ่มการเรียนที่เปิด  จำนวน
นักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียน ชื่ออาจารย์ผู้สอนในแต่รายวิชาแต่ละกลุ่มการเรียน และการกำหนด
ห้องเรียนในแต่ละกลุ่มการเรียน  โดยการจัดตารางเรียนมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงตารางอยู่ตลอดเวลา
เพื่อให้มีความเหมาะสมและนักศึกษาลงทะเบียนเรียนได้ ต้องอาศัยบุคลากรที่มีความเชี่ยวชาญหรือมี
ประสบการณ์เป็นอย่างมาก จึงจะสามารถจัดตารางเรียนตารางสอนได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ทันต่อการ
ลงทะเบียนของนักศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา    
 จากความเป็นมาและความสำคัญข้างต้น  ผู้เขียนจึงนำมาเขียนเป็นคู่มือการปฏิบัติงานการจัด
ตารางเรียนตารางสอน คณะบริหารศาสตร์ เพื่อให้สามารถใช้คู่มือฉบับน้ีเป็นกลไกในการสร้างความรู้
ความเข้าใจสำหรับนักวิชาการศึกษา ได้เรียนรู้และนำไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานด้านการจัดตาราง
เรียนตารางสอนต่อไป   
 
1.2  วัตถุประสงค์  

1.2.1  เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียน ตารางสอนของคณะบริหารศาสตร์ สามารถ
ปฏิบัติงานแทนกันได้ 

1.2.2  เพื่อให้การปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียน ตารางสอน ของคณะบริหารศาสตร์ เป็น
มาตรฐานเดียวกัน 
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1.3  ประโยชน์ท่ีจะได้รับ 
1.3.1  ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียน ตารางสอบ ของคณะบริหารศาสตร์ สามารถปฏิบัติ 

งานแทนกันได้ 
 1.3.2  ผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียน ตารางสอบของคณะบริหารศาสตร์ ปฏิบัติงานเป็น 
ไปมาตรฐานเดียวกัน 
 
1.4  ขอบเขตของคู่มือ 
 การปฏิบัติงานตามคู่มือการจัดตารางเรียนตารางสอน คณะบริหารศาสตร์ ครอบคลุมขั้นตอน
การรวบรวมข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน การจัดทำเอกสารข้อมูลที่เกี่ยวข้องในการจัด
ตารางเรียนตารางสอน การบันทึกข้อมูลภาระงานสอนในระบบจัดโหลด การดำเนินการจัดตารางเรียน
ตารางสอน และการเปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา (UBU Backoffice Application)  
 
1.5  นิยามศัพท์เฉพาะ 
 มหาวิทยาลัย หมายความว่า     มหาวิทยาลยัอุบลราชธานี 
 อธิการบดี หมายความวา     อธิการบดีมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 คณะ หมายความว่า     คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 คณบดี หมายความว่า     คณบดีคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 หลักสูตร หมายความว่า     หลักสูตรที่คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
        เปิดการเรียนการสอน 
 ประธาน  หมายความว่า    ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาที่ 
        คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เปิดทำ  
        การเรียนการสอน  
 อาจารย์   หมายความว่า     ข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ลูกจ้างชั่วคราวสาย 
        วิชาการที่มีหน้าที่ด้านการสอนในระดับอุดมศึกษา  
 นักศึกษา   หมายความว่า     นักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือกเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
        อุบลราชธานี ตามที่สภามหาวิทยาลัยกำหนดหรือที่ได้รับ 
        อนุมัติรับโอนย้ายมาศึกษาต่อที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 ตารางเรียน   หมายความว่า     ตารางเรียนที่กำหนดให้นักศึกษาแต่ละสาขาวิชาและ 
        แต่ละชั้นปีลงทะเบียนเรียน ประกอบด้วย รหัสวิชา 
         ชื่อวิชา วันเวลาเรียน ห้องเรียน และอาจารย์ประจำวิชา   

ตารางสอน   หมายความว่า     ตารางสอนที่กำหนดให้อาจารย์ประจำหลักสูตรทราบถึง 
        ตารางสอน ประกอบด้วย รหัสวิชา ชื่อวิชา วันเวลาเรียน 
        และห้องที่ทำการสอน 

เวอร์ชั่น       หมายความว่า    ปี พ.ศ.ที่เร่ิมใช้หลักสูตรน้ัน ๆ โดยจะนำตัวเลข พ.ศ. 2 ตัวท้าย 
มาระบุเป็นเวอร์ชั่น (Version) ในการเปิดรายวิชา  โดยขอใช้คำ 
ว่า “เวอร์ชั่น” ตลอดทุกบทของการเขียนคู่มือ



 
บทที่ 2  

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 
2.1  บทบาทหน้าท่ีความรับผิดชอบของตำแหน่ง 

งานบริการการศึกษา เป็นส่วนงานภายในของสำนักงานเลขานุการ คณะบริหารศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี มีนักวิชาการศึกษาปฏิบัติหน้าที่สนับสนุนการจัดการเรียนการสอนของคณะ
บริหารศาสตร์ มีบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังน้ี  

2.1.1  งานมาตรฐานและพัฒนาหลักสูตร (ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา) มี
ขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับการประสานข้อมูลการเปิดหลักสูตรใหม่ การปรับปรุงหลักสูตร และการปิด
หลักสูตร การเปิดรายวิชาใหม่ที่ไม่มีในหลักสูตรและขอบรรจุรายวิชาในหลักสูตร งานด้านวิชาศึกษา
ทั่วไป วิชาพื้นฐานวิชาชีพวิชาเลือกเสรี การขอเปลี่ยนแปลงอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อาจารย์
ประจำหลักสูตรและอาจารย์ผู้สอน งานด้านการตรวจสอบคุณสมบัติอาจารย์รับผิดชอบหลักสูตร 
อาจารย์ประจำหลักสูตรและอาจารย์ผู้สอน การขอเปลี่ยนแปลงตัวบ่งชี้ผลการดำเนินงาน แผนแสดง
การกระจายมาตรฐานผลการเรียนรู้การขอปรับปรุงรายวิชา งานด้านประสานงานการแต่งต้ัง
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร งานด้านกำกับติดตามรายงานผลการบันทึกและอนุมั ติข้อมูล
รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.4) รายงานผลการ
ดำเนินการของรายวิชา (มคอ.5) รายงานผลการดำเนินการของประสบการณ์ภาคสนาม (มคอ.6) 
รายงานผลการดำเนินงานของหลักสูตร (มคอ.7) งานด้านกำกับติดตาม รายงานผลการทวนสอบ
ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักศึกษา งานด้านคู่มือการศึกษาระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา 
งานด้านการรับรองหลักสูตร การรับรองคุณวุฒิการศึกษา การรับรองรายวิชา  งานด้านปริญญา
กิตติมศักด์ิและรางวัลรัตโนบล 

2.1.2  งานรับเข้าศึกษา มีขอบเขตหน้าที่ เกี่ ยวกับการรับนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
ประสานงานกับกองบริการการศึกษา เกี่ยวกับแผนการรับสมัคร ประสาน ติดตาม และตรวจสอบ
ข้อมูลระเบียบการรับสมัคร ตรวจสอบและติดตามการรับสมัคร ให้ข้อมูลที่จำเป็นแก่ผู้สนใจเข้าศึกษา
ทุกระบบ จัดเตรียมประกาศที่เกี่ยวข้อง ประกาศกรรมการสอบสัมภาษณ์ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ
สัมภาษณ์ ประกาศกำหนดการสอบ สถานที่สอบสัมภาษณ์ ประกาศผลการสอบสัมภาษณ์และ
กำหนดการยืนยันสิทธิ์ ประกาศผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาและดำเนินการสอบสัมภาษณ์  ประชาสัมพันธ์และ
แนะแนวการศึกษาต่อ รวมถึงแก้ปัญหาเฉพาะหน้าในการดำเนินงานที่เกี่ยวข้อง 

2.1.3  งานตารางเรียนตารางสอนประจำภาค  มีขอบเขตหน้าที่ เกี่ยวกับการประสานงาน  
กำกับ ดูแล ตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการจัดตารางเรียน จัดทำข้อมูลตารางเรียน
รายวิชาศึกษาทั่วไป รายวิชาพื้นฐาน จำนวนนักศึกษา ติดตาม ประสานงาน รวบรวมข้อมูลโหลดภาระ
งาน บันทึกโหลดภาระงานในระบบจัดโหลด จัดประชุมพิจารณาโหลดภาระงาน ดำเนินการจัดตาราง
เรียนรายวิชาศึกษาทั่วไป รายวิชาพื้นฐาน รายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก บันทึกการเปิดรายวิชาใน
ระบบบริการการศึกษา reg 
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2.1.4  งานทะเบียนและประมวลผล  มีขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับการรับคำร้องของนักศึกษา การ
ออกหนังสือราชการและประสานงานเกี่ยวกับการขอลงทะเบียนเรียน เพิ่ม -ถอนรายวิชา เปลี่ยนกลุ่ม
การเรียน เพิ่มกลุ่มการเรียนรายวิชา การขอลงทะเบียนเรียนหลังกำหนด การลงทะเบียนเรียนแบบ
บุคคคลภายนอก การขอผ่อนผันการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา การขอลาออก การขอลาพัก
การศึกษา การขอคืนสถานภาพนักศึกษา การรักษาสถานภาพนักศึกษา การรับโอนนักศึกษาจาก
สถาบันอุดมศึกษาอื่น การย้ายคณะ การย้ายสาขาวิชา การย้ายสาขาวิชาเอก การย้ายแผนฝึกงาน การ
ย้ายแผนสหกิจศึกษา การขอเทียบโอนรายวิชาและหน่วยกิต การจองห้องเรียน การตรวจสอบผลการ
เรียน รวบรวมผลการเรียนรายวิชาที่เปิดสอน การตรวจสอบและรับรองการสำเร็จการศึกษา การให้
คำปรึกษาและแนะนำแก่นักศึกษาและคณาจารย์  งานรวบรวมข้อมูลสถานะนักศึกษาในแต่ละปี
การศึกษา  

2.1.5  งานจัดสอบประจำภาค  ขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับการประสานงาน กำกับ ดูแล รวบรวม
ข้อมูลเกี่ยวกับการจัดตารางสอบ การจัดกรรมการคุมสอบ การสอบในตาราง การสอบนอกตาราง การ
จัดทำข้อสอบ การขอสอบชดเชยของนักศึกษา  ดำเนินการและติดตามการส่งข้อสอบต้นฉบับ รวมทั้ง
ดำเนินงานด้านการจัดเตรียมสถานที่ในการสอบประจำภาค  เช่น การจัดทำผังเลขที่น่ังสอบ จัดห้อง
สอบ เตรียมเอกสารรายชื่อนักศึกษาเข้าสอบ  เตรียมข้อสอบ  การรับ -ส่งข้อสอบประจำวันสอบ การ
แก้ปัญหาเฉพาะหน้า  และการทำลายข้อสอบ 

2.1.6  งานอาจารย์พิเศษและวิทยากรพิเศษ มีขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับ การรวบรวมข้อมูล                     
เพื่อดำเนินการ เช่น กำหนดการสอน การเดินทาง เป็นต้น การจัดทำหนังสือเชิญ แบบตอบรับ การขอ
อนุมัติเดินทางไปราชการของอาจารย์พิเศษ วิทยากรพิเศษ  การสำรองที่พัก จองต๋ัวเคร่ืองบิน จองรถ
รับ-ส่ง การขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย อาจารย์พิเศษ วิทยากรพิเศษ การเตรียมเอกสารเบิกจ่าย
อาจารย์พิเศษ วิทยากรพิเศษ การขออนุมัติเบิกจ่ายอาจารย์พิเศษ วิทยากรพิเศษ การแต่งต้ังอาจารย์
พิเศษ 

2.1.7  งานด้านการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนด้านการเรียนการสอน  รับผิดชอบเกี่ยวกับการ
เบิกจ่ายค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน (TA) ค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานสอนระดับปริญญาตรี  
ค่าตอบแทนการสอนระดับปริญญาโท ค่าตอบแทนการสอนภาคฤดูร้อน ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ ติดตาม รวบรวมข้อมูล จัดทำข้อมูลเอกสารประกอบขออนุมัติ
และเบิกจ่ายและสรุปผลการดำเนินงานรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

2.1.8  งานจัดทำโครงการ มีขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับการประสานข้อมูลการขออนุมัติยืมเงินทด
รองจ่าย/เบิกจ่ายโครงการอบรมพัฒนาอาจารย์ โครงการนักศึกษาใหม่พบอาจารย์ประจำหลักสูตรและ
ให้ความรู้เกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียน  โครงการแลกเปลี่ยนเรียนรู้แนวปฏิบัติที่ดี โครงการการจัดการ
ความร่วมมือทางวิชาการ MOU 

2.1.9  งานสนับสนุนการทำงานของสาขาวิชา  มีขอบเขตหน้าที่เกี่ยวกับ การประสานข้อมูล       
การเสนอวาระของสาขาวิชาเข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ บันทึกข้อความขออนุมัติยืมเงินทด
รองจ่าย บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกจ่าย งานให้คำปรึกษาแก่นักศึกษา รวบรวมสถิติจำนวนนักศึกษา
ในแต่ละปีการศึกษา หนังสือขอความอนุเคราะห์ข้อมูลในรายวิชาให้แก่นักศึกษา 

2.1.10  งานบัณฑิตศึกษา รับผิดชอบในด้านการรับเข้า  การจัดตารางเรียน อาจารย์พิเศษ  
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วิทยากรพิเศษอาจารย์ที่ปรึกษา กรรมการสอบวิทยานิพนธ์ งานทะเบียนนักศึกษา งานด้านการรับ 
ส่งผลการเรียน งานด้านตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา งานด้านผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร งานด้านการประเมินการเรียนการสอน งานด้านการประชาสัมพันธ์ จัดทำประกาศ ข้อมูล 
สถิติ ปฎิทินการศึกษา งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับหลักสูตรที่รับผิดชอบ งานทะเบียนและประมวลผล 
การรับคำร้องของนักศึกษา หนังสือราชการและประสานงาน การให้คำปรึกษาและคำแนะนำแก่
นักศึกษา งานรวบรวมข้อมูล สถิติฐานข้อมูลที่จำเป็นเกี่ยวกับระดับบัณฑิตศึกษา 

2.1.11  ให้บริการ ให้คำปรึกษา ให้คำแนะนำ ถ่ายทอดความรู้ทางด้านการจัดการศึกษา แก่ 
นักศึกษา ผู้รับบริการทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ ที่เกี่ยว 
กับงานในหน้าที่เพื่อให้มีความรู้ความเข้าใจและสามารถดำเนินการได้อย่างถูกต้อง จัดทำคู่มือการ
ปฏิบัติงานและเอกสารเผยแพร่ความรู้ 
  
2.2  ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ   

ผู้เขียนมีหน้าที่ความรับผิดชอบในตำแหน่ง นักวิชาการศึกษา มีภาระงานที่ได้รับมอบหมายตาม
ข้อตกลงภาระงานโดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติดังน้ี 

2.2.1  งานจัดตารางเรียนตารางสอนประจำภาค ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียนตารางสอน
ภาคการศึกษาต้น ภาคการศึกษาปลายและภาคการศึกษาฤดูร้อน  ในระดับปริญญาตรี จำนวน 2 
หลักสูตร 7 สาขาวิชา ให้เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ว่าด้วยการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. 2564 หมวด 4 ระบบการจัดการศึกษาและหลักสูตร โดยมีกระบวนการ ขั้นตอน 
การติดต่อประสานงานระหว่างคณะ หน่วยงาน หลักสูตร อาจารย์และนักศึกษา จัดทำ จัดเตรียม ออก
แบบฟอร์มประกอบการจัดตารางเรียนตารางสอน ดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอนประจำภาค 
บันทึกการเปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา บันทึกโหลดภาระงานอาจารย์ประจำหลักสูตรทุก
หลักสูตรในระบบจัดโหลด และสรุปผลการดำเนินงานรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบโดยลักษณะงานที่
ปฏิบัติสอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี 

ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่ เกี่ยวข้อง ข้อมูลคู่มือหลักสูตร 
โครงสร้างหลักสูตร  โครงสร้างรายวิชาและแผนการศึกษาหลักสูตระดับปริญญาตรี รวบรวมข้อมูล
จำนวนนักศึกษา รายวิชาที่ต้องเปิดตามแผนการศึกษา ตรวจสอบข้อมูลวันเวลาเรียนรายวิชาศึกษา
ทั่วไป จำนวนนักศึกษาที่จะลงทะเบียนในแต่ละรายวิชา ทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เปิดรายวิชา 
สำรองรายวิชา สำรวจ ตรวจสอบความถูกต้องและวิเคราะห์ข้อมูลที่เป็นปัญหาสำหรับจัดตารางเรียน
ตารางสอน  ขอความอนุเคราะห์ข้อมูล จัดเตรียมข้อมูล ประชุมจัดโหลดภาระงาน และดำเนินงานจัด
ตารางเรียนตารางสอน บันทึกตารางเรียนในระบบการบริการการศึกษา (reg) สรุปผลการดำเนินงาน
และข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 

ด้านการวางแผน จัดทำแผนการดำเนินงาน โดยกำหนดระยะเวลา และผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน
เพื่อให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับกองบริการการศึกษา งานหลักสูตร งานทะเบียน
และประมวลผล คณะต่าง ๆ หลักสูตร อาจารย์ประจำหลักสูตร อาจารย์ประจำวิชา และนักศึกษา
เพื่อให้ได้ข้อมูลและเกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
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 ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ อธิบายรายละเอียดข้อมูล ประชาสัมพันธ์ ถ่ายทอดข้อมูล 
รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับการจัดการเรียนการสอน  

2.2.2  งานจัดสอบประจำภาค รับผิดชอบการจัดตารางสอบและกรรมการคุมสอบกลางภาค 
และการจัดตารางสอบและกรรมการคุมสอบปลายภาค ให้เป็นไปตามกำหนดระยะเวลาที่กำหนดไว้ใน
ปฏิทินการศึกษามหาวิทยาลัยตามปีการศึกษาน้ัน ๆ ตรวจสอบ ประสานงาน รวบรวมข้อมูลสำหรับจัด
สอบ กรรมการคุมสอบ จัดทำข้อมูล ดำเนินการจัดตารางสอบกรรมการคุมสอบ บันทึกรายชื่อ
กรรมการคุมสอบในระบบจัดตารางสอบ สรุปผลการดำเนินงานรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  โดย
ภาระงานหน้าที่จะต้องปฏิบัติให้สอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี 
 ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานด้านการจัด
สอบ ขอความอนุเคราะห์ข้อมูล รวบรวม ตรวจสอบข้อมูลสำหรับจัดสอบ จัดเตรียมข้อมูลในการจัด
กรรมการคุมสอบและดำเนินงานตามแผนงาน ตรวจสอบรายวิชานักศึกษาที่มีตารางสอบซ้อน บันทึก
ตารางสอบและกรรมการคุมสอบในระบบบริการการศึกษา (reg) สรุปผลการดำเนินงานและ
ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 
 ด้านการวางแผน จัดทำข้อมูลโดยกำหนดระยะเวลา และผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การ
ดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับหลักสูตร อาจารย์ประจำวิชา เพื่อให้ได้ข้อมูลและ
เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ อธิบายรายละเอียดข้อมูล แจ้งเวียนประชาสัมพันธ์ 
ถ่ายทอดข้อมูล รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับการจัดสอบและการจัดกรรมการคุมสอบ การสอบ
ชดเชย 
 2.2.3  การดำเนินงานด้านการสอบประจำภาค รับผิดชอบการจัดเตรียมเอกสาร  การจัดห้อง
สอบ การส่งข้อสอบต้นฉบับ การรับ-ส่งข้อสอบระหว่างวันสอบ การจัดเก็บข้อสอบ การทำลายข้อสอบ 
ประสานงานเกี่ยวกับการสอบที่เกี่ยวข้อง ให้ดำเนินการตามแผนงานที่กำหนดไว้  โดยภาระงานหน้าที่
จะต้องปฏิบัติให้สอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี  
 ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่ เกี่ยวข้องกับการดำเนินการสอบ       
ให้คำปรึกษาด้านการสอบ แนะนำในการวางแผนการดำเนินงาน ติดตามประเมินผล วางแผนพัฒนา
ปรับปรุง   
 ด้านการวางแผน จัดทำแผนดำเนินการ รายละเอียดการรับข้อสอบ  โดยกำหนดวันเวลาในการ
รับข้อสอบและผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับฝ่ายผลิตข้อสอบ อาจารย์ประจำวิชา งานทะเบียน
นักศึกษาและประมวล ประสานการทำงานร่วมกัน เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับการดำเนินการการ
ดำเนินงานด้านการสอบให้กับนักศึกษาและกรรมการคุมสอบ การขอสอบชดเชย 
 2.2.4  การขอใช้ห้องเรียนนอกตารางเรียน  อาคารเรียนรวมบริหารศาสตร์ อาคารเรียนรวม   
4 - 5 และสำนักคอมพิวเตอร์และเครือข่าย รับผิดชอบในการประสานงานกับอาจารย์ นักศึกษา งาน
ทะเบียนนักศึกษา กองบริการการศึกษา ในการจองห้องเรียนนอกตารางเรียน ดูแล ติดตาม
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ประสานงานกับอาจารย์ นักศึกษาที่ขอใช้ห้องเรียน รายงานผลการดำเนินงานให้ผู้บังคับบัญชีทราบ 
โดยมีภาระงานที่จะต้องปฏิบัติให้สอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี    
 ด้านการปฏิบั ติการ ศึกษาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศที่ เกี่ ยวข้องกับการขอใช้ห้อ ง              
ให้คำแนะนำ ให้คำปรึกษา และลงบันทึกข้อมูลการการขอใช้ห้องลงในระบบบริการการศึกษา  
 ด้านการวางแผน วางแผนการทำงานและตารางการปฏิบัติร่วมกัน โดยระบุขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ระยะเวลา และผู้ รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับอาจารย์ นักศึกษา งานทะเบียน ประสานการ
ทำงานร่วมกัน เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ ถ่ายทอดข้อมูล รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับการ
ขอใช้ห้องนอกตารางเรียน 
 2.2.5  การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอนเกินโหลดประจำภาคการศึกษา รับผิดชอบการจัดทำ
ข้อมูลปฏิทินการเรียนการสอน ประชาสัมพันธ์ ติดตามข้อมูล จัดทำเอกสารประกอบการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทน และสรุปผลการดำเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ โดยมีภาระงานที่จะต้องปฏิบัติให้
สอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี    

ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการการเบิกจ่าย และทำ
ขั้นตอนการติดต่อประสานงานกับอาจารย์ประจำวิชา ตรวจสอบและทำเอกสารประกอบการเบิก
จ่ายเงิน 

ด้านการวางแผน จัดทำขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา และผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การ
ดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์   

ด้านการประสานงาน วางแผนการทำงานและตารางการปฏิบัติร่วมกัน โดยระบุขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ระยะเวลา และผู้ รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ ถ่ายทอดข้อมูล รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับ
การดำเนินการการเบกจ่าย 
 2.2.6  การเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยงาน (TA) รับผิดชอบการประชาสัมพันธ์  
ออกแบบเอกสาร ติดตามและรวบรวมข้อมูลการขออนุมัติ จัดทำข้อมูล สรุปข้อมูล เสนอกรรมการ
วิชาการเพื่อพิจารณา ติดตามและรวบรวมข้อมูลการเบิกจ่าย ติดต่อประสานอาจารย์กับอาจารย์และ
นักศึกษาที่เกี่ยวข้อง 

ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการการเบิกจ่าย และทำ
ขั้นตอนการติดต่อประสานงานกับอาจารย์ประจำวิชา ตรวจสอบและทำเอกสารประกอบการเบิก
จ่ายเงิน 
 ด้านการวางแผน จัดทำขั้นตอนการปฏิบัติ ระยะเวลา และผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การ
ดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์   
 ด้านการประสานงาน วางแผนการทำงานและตารางการปฏิบัติร่วมกัน  โดยระบุขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ระยะเวลา และผู้ รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและ
ผลสัมฤทธิ์ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำ ถ่ายทอดข้อมูล รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเกี่ยวกับ 
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การดำเนินการการเบิกจ่าย 
 2.2.7  งานให้บริการอื่น ๆ ดำเนินการตามที่ได้รับการร้องขอจากผู้ขอใช้บริการ เช่น อาจารย์ 
นักศึกษา หน่วยงานภายในและภายนอกคณะ เช่น การออกหนังสือขอความอนุเคราะห์ข้อมูลจาก
หน่วยงานในการเรียนการสอนในรายวิชา หนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าศึกษาดูงาน หนังสือตอบ
ขอบคุณ หนังสือราชการอื่น ๆ ประกันคุณภาพการศึกษา คณะกรรมการดำเนินโครงการและอื่น ๆ 
ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายนอกเหนือจากภาระงานที่ได้รับมอบหมาย โดยมีภาระงานที่จะต้อง
ปฏิบัติให้สอดคล้องกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังน้ี 
 ด้านการปฏิบัติการ ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องกับการให้บริการออกหนังสือ
ราชการ ติดต่อประสานงาน ประชาสัมพันธ์ อำนวยความสะดวกการจัดกิจกรรม สำรวจ รวบรวมและ
วิเคราะห์ข้อมูลการใช้บริการ เพื่อจัดทำเป็นสถิติ 
 ด้านการวางแผน กำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา และผู้รับผิดชอบที่ชัดเจนเพื่อให้
การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการประสานงาน ติดต่อประสานงานกับหน่วยกองบริการการศึกษา หน่วยงานภายในและ
ภายนอกมหาวิทยาลัย ประสานการทำงานร่วมกัน เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ 
 ด้านการบริการ ให้คำปรึกษา แนะนำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดข้อมูล รวมทั้งตอบปัญหาและ
ชี้แจงเกี่ยวกับการให้บริการของงานวิชาการ 
  
2.3  โครงสร้างการบริหาร 

2.3.1  ประวัติความเป็นมาของหน่วยงาน 
1.  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

     มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐ เปิดทำการเรียนการสอน
คร้ังแรกในปีการศึกษา 2531 ภายใต้ชื่อ “วิทยาลัยอุบลราชธานี” สังกัดมหาวิทยาลัยขอนแก่น โดย
เปิดทำการสอนในสาขาวิชาเกษตรศาสตร์และวิศวกรรมศาสตร์ ต่อมาในปีพุทธศักราช 2533 รัฐบาล
สมัย พลเอกชาติชาย ชุณหวัณ  ได้มีม ติยกฐานะวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็น “มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี” ซึ่งเป็นมหาวิทยาลัยของรัฐ ลำดับที่ 19 สังกัดทบวงมหาวิทยาลัย ตามพระราชบัญญัติ
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ.ศ. 2533 ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 29 กรกฎาคม พ.ศ. 
2533 ต่อมาสภามหาวิทยาลัยอุบลราชธานีได้แต่งต้ังให้ รองศาสตราจารย์สมจิตต์ ยอดเศรณี ดำรง
ตำแหน่งอธิการบดี เป็นคนแรกของมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

รายชื่อผู้ดำรงตำแหน่งอธิการบดี มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ต้ังแต่คนแรกจนถึง
ปัจจุบัน มีรายนามดังต่อไปน้ี 

1)  รองศาสตราจารย์สมจิตต์ ยอดเศรณี  
      ดำรงตำแหน่งอธิการบดีต้ังแต่ปี พ.ศ. 2533 – 2542 

2) ศาสตราจารย์ไพฑูรย์ อิงคสุวรรณ  
      ดำรงตำแหน่งอธิการบดีต้ังแต่ปี พ.ศ. 2542 – 2545 

3) ศาสตราจารย์ประกอบ วิโรจนกูฏ  
      ดำรงตำแหน่งอธิการบดีต้ังแต่ปี พ.ศ. 2545 – 2553 
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4) รองศาสตราจารย์นงนิตย์ ธีระวัฒนสุข 
      ดำรงตำแหน่งอธิการบดีต้ังแต่ปี พ.ศ. 2553 – 2561 

5) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ชุตินันท์ ประสิทธิ์ภูริปรีชา 
      ดำรงตำแหน่งอธิการบดีต้ังแต่ปี พ.ศ. 2561 จนถึงปัจจุบัน 

และมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ได้ถือเอา “วันที่ 29 กรกฎาคม ของทุกปีเป็นวัน
คล้ายวันสถาปนามหาวิทยาลัย” มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีต้ังอยู่ ณ บริเวณกิโลเมตรที่ 10 ถนนวาริน
เดชอุดม ตำบลเมืองศรีไค อำเภอวารินชำราบ จังหวัดอุบลราชธานี บนเน้ือที่รวมทั้งสิ้น ประมาณ 
5,228 ไร่ เฉพาะเขตการศึกษามีพื้นที่ประมาณ 450 ไร่ มีเส้นทางการคมนาคมเชื่อมโยงสู่อำเภอ   
วารินชำราบและอำเภอเมือง โดยมีระยะห่างจากสนามบินจังหวัดอุบลราชธานี ประมาณ 20 กิโลเมตร 
และห่างจากสถานีรถไฟอำเภอวารินชำราบ ประมาณ 10 กิโลเมตร 
 

 
 

ภาพท่ี 2.1  ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
      ท่ีมา: www.ubu.ac.th (2566) 

 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี มีตรามหาวิทยาลัยเป็นรูปเจดีย์แบบล้านช้าง ซึ่ง

หมายถึงภาคตะวันออกเฉียงเหนือ ภายในมีดอกบัวหลวงประดิษฐานอยู่บนแท่นรองรับของเส้น 3 เส้น 
ด้านล่างของฐานมี คำว่า "มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี" ดอกบัวมีสีกลีบบัว หมายถึงสัญลักษณ์ของ
จังหวัดอุบลราชธานี เส้นที่เป็นฐานรองรับดอกบัว 3 เส้น หมายถึงแม่น้ำสายสาคัญ 3 สายของภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ คือ แม่น้ำโขง แม่น้ำชีและแม่น้ำมูล ลักษณะของดอกบัวเป็นประเภทบัวเหนือน้ำ 
ที่พร้อมจะเบ่งบาน ให้ความดีงามแก่มหาชนได้ชื่นชม กลีบด้านล่างสองกลีบ หมายถึง คุณธรรมและ
ปัญญาอันเปลือกหุ้มสถาบัน สำหรับดอกบัวตูมสามกลีบ หมายถึง องค์พระรัตนตรัย สีน้ำเงินเป็นขอบ
เส้นของตรามหาวิทยาลัยน้ัน หมายถึง ความมั่นคง แข็งแรง และเส้นสีเหลืองสดที่เป็นพื้น หมายถึง    
สีประจำมหาวิทยาลัย ผู้ออกแบบตรามหาวิทยาลัย คือ นายสันติ บุสทิพย์ 

ปรัชญา  “สร้างสติและปัญญาแก่สังคม บนพื้นฐานความพอเพียง” 
วิสัยทัศน์ “มหาวิทยาลัยชั้นนำในอาเซียน ที่ยกระดับคุณภาพชีวิตให้แก่สังคม” 
อัตลักษณ์  “สร้างสรรค์ สามัคคี สำนึกดีต่อสังคม”  
เอกลักษณ์ “ภูมิปัญญาแห่งภูมิภาคลุ่มน้ำโขง” 
วัฒนธรรมและค่านิยมองค์กร   
Prioritizing UBU: รักและทำเพื่อ UBU        
Integrity: สุจริต โปร่งใส มีจริยธรรม 
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Management by Fact: ทำงานด้วยข้อมูล        
Proactiveness: ทำงานเชิงรุก 
Accountability: รับผิดชอบต่อการทำงานและสังคม 
Creativity: คิดเป็น ทำงานสร้างสรรค์ 
Team Work: ทำงานเป็นทีม        
Stakeholders Focus: มุ่งเน้นผู้เรียนและผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
พันธกิจ 
1)  สร้างบัณฑิตที่มีสมรรถนะสูง มีทักษะการเป็นผู้ประกอบการ สามารถปฏิบัติงานได้จริงเพื่อ

ตอบโจทย์อุตสาหกรรม 
2)  สร้างองค์ความรู้และนวัตกรรม เพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิตและสร้างมูลค่าเพิ่มให้กับเศรษฐกิจ

และสังคม 
3)  บริการวิชาการ เพื่อถ่ายทอดองค์ความรู้ เทคโนโลยีและนวัตกรรมที่ตอบสนองความ

ต้องการของสังคมและภาคอุตสาหกรรม 
4)  ส่งเสริมวัฒนธรรมและภูมิปัญญาอีสานใต้อย่างสร้างสรรค์เพื่อสร้างมูลค่าเพิ่มทางเศรษฐกิจ 
เสาหลักกลยุทธ์มหาวิทยาลัย 
เสาหลักที่ 1 : การจัดการศึกษา (Academic) 
เสาหลักที่ 2 : วิจัยและนวัตกรรม (Research & Innovation)  
เสาหลักที่ 3 : บริการวิชาการ (Academic Service) 
เสาหลักที่ 4 : ศิลปวัฒนธรรม (Preserve Art & Culture)  

2.  คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี จัดต้ังขึ้นโดยสภามหาวิทยาลัย

อุบลราชธานีในคราวประชุมคร้ังที่ 3/2540 เมื่อวันจันทร์ที่ 23 พฤษภาคม 2540 มีมติเห็นชอบให้
จัดทำโครงการจัดต้ังคณะบริหารศาสตร์ และในการประชุมผู้บริหารคร้ังที่ 12/2541 เมื่อวันที่       
15 ตุลาคม 2541 มีมติเห็นชอบให้โครงการจัดต้ังคณะบริหารศาสตร์ เป็นหน่วยงานภายในที่มีการ
บริหารงานขึ้นตรงต่อสำนักงานอธิการบดี ในการน้ีมหาวิทยาลัย ได้แต่งต้ังคณะทำงานโครงการ   
จัดต้ัง คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยอุบลราชธานีที่  
612/2541 โดยมีภารกิจและหน้าที่ดำเนินงานด้านการจัดการเรียนการสอนในวิชาศึกษาทั่วไป และ
ผลิตบัณฑิตสาขาทางด้านบริหารธุรกิจการบัญชี การเงินการธนาคาร รวมทั้งงานวิจัย การบริการ
วิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม  และได้จัดต้ังเป็นคณะบริหารศาสตร์ ต้ังแต่วันที่ 
1 มิถุนายน พ.ศ. 2544 ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ว่าด้วย คณะบริหารศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี พ.ศ. 2544 ประกาศ ณ วันที่ 31 พฤษภาคม พ.ศ. 2544 

คณะบริหารศาสตร์ ได้มีการพัฒนาหลักสูตรต่าง ๆ เพื่อให้สอดคล้องกับสภาพสังคม
ที่เปลี่ยนแปลงอยู่ตลอดเวลา ดังน้ี 
  ปี พ.ศ. 2541 ได้จัดการเรียนการสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 2 สาขา ได้แก่ 
สาขาวิชาการจัดการทั่วไป และสาขาวิชาการจัดการการตลาด 
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ปี พ.ศ. 2542 มีการปรับปรุงหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการ
ทั่วไป และสาขาวิชาการจัดการการตลาด โดยมีการปรับปรุงจัดกลุ่มวิชาต่าง ๆ ใหม่ ให้มีความ
เหมาะสมมากยิ่งขึ้น และมีการปรับปรุงจำนวนหน่วยกิต เน้ือหาวิชาและคำอธิบายรายวิชา ให้
เหมาะสมกับสภาพการเปลี่ยนแปลงทางสังคมและเศรษฐกิจมากยิ่งขึ้น 
  ปี พ.ศ. 2543 ทำการเปิดการเรียนการสอนเพิ่มอีก 1 สาขา คือ สาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจบริการ 
  ปี พ.ศ. 2544 สภามหาวิทยาลัย มีมติเห็นชอบให้จัดต้ังเป็น “คณะบริหารศาสตร์” 
และได้จัดการเรียนการสอนเพิ่มขึ้นอีก 1 สาขา คือ สาขาวิชาการเงินและการธนาคาร นับเป็นสาขาที่ 
4 ของหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 

ปี  พ .ศ. 2546 เปิดหลักสูตรบัญชีบัณ ฑิต สาขาวิชาการบัญชี  เพิ่มขึ้นอีก             
1 หลักสูตร และได้เร่ิมดำเนินการเร่ืองการประกันคุณภาพการศึกษา และพัฒนาอย่างต่อเน่ือง 

ปี พ.ศ. 2547 ได้ดำเนินการเร่ืองการตรวจสอบภายใน และดำเนินกิจกรรม 5 ส. 
อย่างต่อเน่ือง 

ปี พ.ศ. 2548 เปิดทำการเรียนการสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิตอีก 2 สาขา 
คือ สาขาวิชาระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ และสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 
(หลักสูตรภาษาอังกฤษ) 

ปี พ.ศ. 2549 คณะได้รับโอนหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาจากมหาวิทยาลัย คือ 
หลักสูตรพัฒนบูรณาการศาสตร์ ทั้งในระดับปริญญาโท และปริญญาเอก 

ปี พ.ศ. 2550 คณะได้เปิดสอนหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเศรษฐกิจ
พอเพียง, หลักสูตรบัญชีบัณฑิต สาขาวิชาการบัญชี หลักสูตรต่อเน่ือง , หลักสูตรบริหารธุรกิจ
มหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการท่องเที่ยว (หลักสูตรนานาชาติ) 

ปี พ.ศ. 2551 คณะได้เปิดสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต และสาขาวิชา
การจัดการธุรกิจบริการ ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น “สาขาการจัดการอุตสาหกรรมบริการ” 

ปี พ.ศ. 255๓ สาขาวิชาการจัดการทั่วไป ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น “สาขาวิชา
การจัดการ” 

ปี พ.ศ. 255๕ สาขาวิชาการจัดการทั่วไป ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น “สาขาวิชา
การจัดการธุรกิจ” สาขาวิชาการจัดการการตลาด ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น “สาขาวิชาการตลาด”
สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรมบริการ ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น “สาขาวิชาการจัดการการ
โรงแรม” 

ปี พ.ศ. 255๖ สาขาวิชาการตลาด ได้มีความร่วมมือกับบริษัท ซีพี ออลล์ จำกัด 
(มหาชน) และสถาบันการจัดการปัญญาภิวัฒน์ ซึ่งมีแผนฝึกงานการตลาดและแผนฝึกงานการจัดการ
ธุรกิจค้าปลีก ต้ังแต่ปีการศึกษา 2556 เป็นต้นมา 

ปี พ.ศ. ๒๕๖๐ สาขาวิชาการบัญชี มีการปรับชื่อหลักสูตร จาก “หลักสูตรบัญชี
บัณฑิต สาขาวิชาการบัญชี” เป็น “หลักสูตรบัญชีบัณฑิต” 

ปี พ.ศ. ๒๕๖๑ สาขาวิชาการตลาด มีการปรับเป็น 2 วิชาเอก 1) วิชาเอกการ 
ตลาด และ 2) วิชาเอกการตลาดค้าปลีก 



 

๑๓ 

ปี พ.ศ. 25๖๔ สาขาวิชาการเงินและการธนาคาร ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น 
“สาขาวิชาการเงินและการลงทุน” สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ มีการปรับเป็น 2 วิชาเอก 1) วิชาเอก
การเป็นผู้ประกอบการ และ 2) วิชาเอกการจัดการธุรกิจองค์กร สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่าง
ประเทศ มีการปรับเป็น 2 วิชาเอก 1) วิชาเอกการค้าและการตลาดระหว่างประเทศ และ 2) วิชาเอก
การจัดการโลจิสติกส์ 

ปี พ.ศ. 25๖๕ สาขาวิชาการจัดการการโรงแรม ได้เปลี่ยนชื่อสาขาวิชาเป็น 
“สาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ” , สาขาวิชาการตลาด มีการปรับเป็น 2 
วิชาเอก 1) วิชาเอกการตลาดดิจิทัล และ 2) วิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่ 

ปี พ.ศ. 25๖๖ คณะได้เปิดสอนหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการ
จัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน และหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์
และโซ่อุปทาน  

คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ต้ังอยู่ภายในมหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี อาคารคณะบริหารศาสตร์ เลขที่ 85 ถนนวารินฯ -เดชอุดม ตำบลเมืองศรีไค อำเภอ    
วารินชำราบ จังหวัดอุบลราชธานี มีขอบเขตพื้นที่ รับผิดชอบโดยประมาณ 31,709 ตารางเมตร 
ปัจจุบันได้ย้ายอาคารทำการไปที่อาคารปฏิบัติการรวมด้านสังคมศาสตร์ อาคารบริหารศาสตร์ 2 โดยมี
สำนักงานเลขานุการ ห้องประชุม ห้องพักอาจารย์ และอาคารบริหารศาสตร์ 1 (อาคารคณะบริหาร
ศาสตร์หลังเก่า)  อาคารเรียนรวมบริหารศาสตร์ (อาคารเรียนรวม 1 เก่า) ทำการจัดการเรียนการสอน 
ซึ่งประกอบไปด้วยห้องบรรยาย ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 

 

 
 

ภาพท่ี 2.2  ตราสัญลักษณ์คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
              ท่ีมา: www.bus.ubu.ac.th (2566) 

 
วิสัยทัศน์ 
“คณะชั้นนำด้านบริหารธุรกิจในระดับประเทศ เพื่อมุ่งสร้างนวัตกรรมทางธุรกิจเพื่อสังคม” 
เป้าหมาย 
“ผลการจัดลำดับด้านบริหารธุรกิจ 1 ใน 10 ของประเทศ ภายในปี 2570 
ค่านิยม (Core Value)  
U-BEST (U)  = Unity  = สามัคคี กลมเกลียว เป็นหน่ึงเดียว  
  (B)  = Business Value Creation = คิดสร้างคุณค่าทางธุรกิจ 



 

๑๔ 

  (E)  = Excellent Service for Customers and Stakeholders = มุ่งเน้นการ 
          บริการที่เป็นเลิศเพื่อผู้เรียนและผู้มีส่วนได้เสีย 
  (S)  = Social Responsibility = รับผิดชอบต่อสังคม  
  (T)  = Technology and Innovation Focus = มุ่งเน้นเทคโนโลยีและนวัตกรรม   
พันธกิจหลัก 
1)  สร้างบัณฑิต ที่คิดเป็น ทำเป็น แก้ปัญหาได้ และทันต่อการเปลี่ยนแปลง  
2)  สร้างผลงาน วิจัยและนวัตกรรมแบบบูรณาการที่ เป็นประโยชน์ต่อสังคมและสามารถ

แก้ปัญหาด้านธุรกิจ 
3)  การบริการวิชาการตรงกับความต้องการของสังคมเพื่อพัฒนาและสร้างความเข้มแข็งให้กับ

ชุมชน 
กลยุทธ์ 5 สร้าง 
1.  สร้างและพัฒนาคนที่มีสมรรถนะสูงด้านธุรกิจ 
2.  สร้างงานวิจัยและนวัตกรรมทางธุรกิจเพื่อสังคม 
3.  สร้างสังคมที่ยั่งยืนด้วยนวัตกรรมทางธุรกิจ 
4.  สร้างคณะฯ ให้มีสมรรถนะสูงและบริหารองค์กรโดยหลักธรรมาภิบาล 
5.  สร้างรายได้เชิงรุก 
2.3.2  โครงสร้างการบริหารองค์กร 

2.3.2.1  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงาน มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๕ 

 
 

ภาพท่ี 2.3  โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการและการบริหารงาน มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
         ท่ีมา: www.ubu.ac.th (2567) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.ubu.ac.th/
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2.3.2.3 โครงสร้างการแบ่งส่วนงานภายในคณะบริหารศาสตร์   
 

 
 

ภาพท่ี 2.4 โครงสร้างการการแบ่งส่วนงานภายในคณะบริหารศาสตร์ 
        ท่ีมา: www.bus.ubu.ac.th (2566) 
 

2.3.2.4  โครงสร้างการบริหารงานตามสายบังคับบัญชา สำนักงานเลขานุการ   
 

 
 

ภาพท่ี 2.5 ภาพแสดงโครงสร้างการบังคับบัญชา สำนักงานเลขานุการ คณะบริหารศาสตร์ 
      ท่ีมา: www.bus.ubu.ac.th (2566) 
 
 

http://www.bus.ubu.ac.th/
http://www.bus.ubu.ac.th/
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2.3.2.5  สายการบังคับบัญชาฝ่ายวิชาการ คณะบริหารศาสตร์ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 

1. นายเอกพงศ์  แผ่นคำ 
2. นางสุประวีณ์  วติวุฒิพงศ์ 
3. นางสาวชารินีย์  สวัสด์ิตระกูล 
4. นางสาวบงกช  คูณผล 
5. นางกัญญ์ณัชพร  ศรีสร้อย 
6. นางสาวบังอร  ปาปะไพ 
7. นายวิศวะ  ชินโคตร 
  
 
 
 

1. นายกวีวัฒน์  จังอินทร์ 
2. นายอนุชิต  สิงห์คำ 
3. นายธนวัฒน์  อินทะวงศ์ 
  
 

งานคอมพิวเตอร์และเครือข่าย 

รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ 



 
บทที่ 3 

หลักเกณฑ์วิธกีารปฏิบัติงานและเงื่อนไข 
  
 การจัดตารางเรียนตารางสอน จะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี และ
ประกาศต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง โดยผู้ปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียนตารางสอน มีหลักเกณฑ์วิธีการ
ปฏิบัติงาน ดังน้ี 
 
3.1  หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 
 3.1.1  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564  
หมวด 4 ระบบการจัดการศึกษาและหลักสูตร   
 ข้อ 14 มหาวิทยาลัยจัดให้มีภาคการศึกษาบังคับเป็นระบบทวิภาค (Semester) 
ประกอบด้วย ภาคการศึกษาต้น และภาคการศึกษาปลาย โดยแต่ละภาคการศึกษา มีระยะเวลาศึกษา
ไม่น้อยกว่าสิบห้าสัปดาห์  ระบบทวิภาคตามวรรคหน่ึง มหาวิทยาลัยอาจเปิดการศึกษาไม่บังคับเป็น
ภาคการศึกษาฤดูร้อน ให้มีระยะเวลาศึกษาไม่น้อยกว่าหกสัปดาห์ โดยให้ใช้ระยะเวลาและจำนวน
หน่วยกิตที่มีสัดส่วนเทียบเคียงได้กับภาคการศึกษาบังคับ  
         กรณีที่หลักสูตรใดประกอบด้วยรายวิชาที่จำเป็นต้องเปิดสอนในภาคฤดูร้อนเพื่อการ
ฝึกงานหรือฝึกภาคสนาม หรือสหกิจศึกษา หรือโครงงาน หรือกรณีศึกษาอื่นใด ให้ถือว่า เป็นสวนหน่ึง
ของภาคการศึกษาบังคับตามวรรคหน่ึง 
         การบริหารและจัดการเรียนการสอนรายวิชาอาจดำเนินการด้วยระบบ ดังน้ี 
       (1) ระบบหน่วยกิตการศึกษา คือ ระบบที่แบ่งช่วงการจัดการเรียนการสอนให้เป็นไป
ตามหัวข้อการศึกษา โดยมีปริมาณการเรียนรู้ จำนวนชั่วโมง และจำนวนหน่วยกิต เทียบเท่ากับเกณฑ์
กลางของระบบทวิภาค ด้วยการจัดการเรียนการสอนแบบการเรียนรู้ครบวงจร (Module) หรือการ
เรียนการสอนที่กำหนดระยะเวลาแน่นอน (Block Rotation) หรือการเรียนการสอนแบบ E-learning 
ทั้งน้ี ให้จัดทำเป็นประกาศของมหาวิทยาลัย 
        (2) ระบบอื่น ๆ ตามที่สภามหาวิทยาลัยกำหนด 
          ข้อ 15 การคิดหน่วยกิต 
          ให้ทุกหลักสูตรใช้ระบบหน่วยกิตเพื่อบ่งถึงปริมาณการศึกษาของแต่ละรายวิชา โดยหน่ึง
หน่วยกิต มีระยะเวลาการศึกษาตามเกณฑ์กลางของระบบทวิภาค ดังน้ี 
        (1)  รายวิชาภคทฤษฎีที่จัดการเรียนการสอนแบบบรรยายหรือจัดกิจกรรมการเรียนรู้
ต้องใช้เวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ 
        (2)  รายวิชาภาคปฏิบัติที่จัดการเรียนการสอนแบบฝึกปฏิบัติหรือทดลองต้องใช้เวลาไม่
น้อยกว่าสามสิบชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ 
        (3)  รายวิชาที่จัดการเรียนการสอนแบบฝึกงาน ฝึกภาคสนาม ทำโครงงาน ปัญหาพิเศษ
หรือกิจกรรมการเรียนอื่นใดที่พัฒนาทักษาการคิดวิเคราะห์ หรือแก้ปัญหาในสถานการณ์จริงต้องใช้
เวลาไม่น้อยกว่าสี่สิบห้าชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ 
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        (4)  รายวิชาที่ จัดการเรียนการสอนแบบบูรณาการเรียนรู้กับการทำงาน (Work 
Integrated Learning : WIL) ในรูปแบบอื่น ๆ ตลอดหน่ึงภาคการศึกษาปกติโดยมีจำนวนชั่วโมง
เทียบเคียงได้ไม่น้อยกว่าสี่สิบห้าชั่วโมงต่อหน่ึงหน่วยกิต หรือให้เป็นไปตามที่กระทรวงกำหนด 
        (5)  สหกิจศึกษา (Cooperative Education : CWIE) หรือการศึกษาเชิงบูรณาการกับ
การทำงาน (Cooperative and Work Integrated Education: CWIE) เป็นการศึกษาที่ ใช้ เวลา
ปฏิบัติงานในสถานประกอบการอย่างต่อเน่ืองไม่น้อยกว่าสิบหกสัปดาห์หรือสี่เดือน และมีจำนวนไม่
น้อยกว่าหกหน่วยกิต ทั้งน้ี ต้องผ่านการเตรียมความพร้อมนักศึกษาสหกิจศึกษา ก่อนออกปฏิบัติสหกิจ
ศึกษาไม่น้อยกว่าสามสิบชั่วโมง 
        กรณีหลักสูตรที่ไม่สามารถใช้เกณฑ์ตามวรรคหน่ึง มหาวิทยาลัยอาจกำหนดจำนวน
ชั่วโมงที่ใช้ในการเรียนการสอน หรือฝึกปฏิบัติ หรือการจัดการศึกษาในรูปแบบต่าง ๆ เพื่อให้ได้
ปริมาณการเรียนรู้ตามหน่วยกิตที่เหมาะสม ทั้งน้ี ต้องเป็นไปตามมาตรฐานที่คณะกรรมการมาตรฐาน
การอุดมศึกษากำหนด 
       ข้อ 16 หลักสูตรที่เปิดทำการสอนในมหาวิทยาลัย จะต้องเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน
หลักสูตรระดับปริญญาตรี กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ มาตรฐานคุณวุฒิสาขา/
สาขาวิชาน้ัน ๆ มาตรฐานของกระทรวง ทั้งน้ี สภามหาวิทยาลัยอาจกำหนดเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ให้มีคุณภาพที่สูงกว่าได้ 
        สำหรับหลักสูตรที่จัดการเรียนการสอนผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศหรือวิธีอื่นให้
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขที่กระทรวงกำหนด 
 หลักสูตรเป็นออกเป็นรายวิชาซึ่งมีเน้ือหาและจำนวนชั่วโมงสัมพันธ์กับจำนวนหน่วยกิต 
ในแต่ละสาขาวิชาและรายวิชาจะมีรหัสและชื่อกำกับไว้ ซึ่งรหัสรายวิชาประกอบด้วยตัวเลขเจ็ดหลัก 
ดังน้ี 
 เลขหลักที่หน่ึงและสอง หมายถึง  คณะ/หลักสูตร 
 เลขหลักที่สามและสี่  หมายถึง   ภาควิชา/ภาคงานสอน/กลุ่มวิชา/สาขาวิชา 
 เลขหลักที่ห้า  หมายถึง  ระดับของวิชา 
 เลขหลักที่หก  หมายถึง  หมวดวิชา หรือกลุ่ม หรือลำดับที่ของรายวิชา 
 เลขหลักที่เจ็ด  หมายถึง  ลำดับที่ของรายวิชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๐ 

 3.1.2  โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 
ตารางท่ี 3.1  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ  
   หลักสูตรปรับปรุง  พ.ศ.2564 
 

หมวดวิชา/กลุ่ม วิชาเอก  
การเป็น

ผู้ประกอบการ 

วิชาเอก  
การจัดการธุรกิจ

องค์กร 
จำนวนหน่วยกิต 

1. หมวดวิชา
ศึกษาท่ัวไป 

ไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต    30 หน่วยกิต    
1.1 กลุ่มวิชาภาษา                    
จำนวน 
     1) ภาษาไทย  
     2) ภาษาอังกฤษ    

15 หน่วยกิต 
3 หน่วยกิต 

12 หน่วยกิต 

15 หน่วยกิต 
3 หน่วยกิต 

12 หน่วยกิต 

1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์  3 หน่วยกิต 3 หน่วยกิต 
1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์     3 หน่วยกิต 3 หน่วยกิต 
1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ  3 หน่วยกิต 3 หน่วยกิต 
1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี 
นวัตกรรมและการจัดการ    

3 หน่วยกิต 3 หน่วยกิต 

1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 3 หน่วยกิต   3 หน่วยกิต 
2. หมวดวิชา
เฉพาะ    

     ไม่น้อยกว่า 93 หน่วยกิต 93 หน่วยกิต 
2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ     จำนวน     36 หน่วยกิต 36 หน่วยกิต 
2.2 กลุ่มวิชาแกน                 จำนวน 18 หน่วยกิต  18 หน่วยกิต 

2.3 กลุ่มวิชาชีพบังคับ            จำนวน    18 หน่วยกิต 18 หน่วยกิต 

2.4 กลุ่มวิชาชีพเลือก        ไม่น้อยกว่า 15 หน่วยกิต 15 หน่วยกิต 

2.5 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพจำนวน                   6 หน่วยกิต   6 หน่วยกิต 
3. หมวดวิชา
เลือกเสรี    

  ไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 6 หน่วยกิต 

รวมหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 129 หน่วยกิต 129 หน่วยกิต 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๑ 

ตารางท่ี 3.2  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการตลาด หลักสูตรปรับปรุง   
   พ.ศ.2565 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมวดวิชา  วิชาเอกการตลาด 
ดิจิทัล 

วิชาเอก
การตลาด
การค้า

สมัยใหม่ 
แผนปกติ แผนสห

กิจศึกษา 
1) หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป   ไม่น้อยกว่า 30 30 30 
    1.1 กลุ่มวิชาภาษา                       จำนวน 15 15 15 
    1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์            จำนวน 3 3 3 
    1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์    จำนวน 3 3 3 
    1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ จำนวน 3 3 3 
    1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี 
         นวัตกรรมและการจัดการ 

จำนวน 3 3 3 

    1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป  ไม่น้อยกว่า 3 3 3 
2) หมวดวิชาเฉพาะ   ไม่น้อยกว่า 94 94 94 
    2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ จำนวน 27 27 27 
    2.2 กลุ่มวิชาแกน  จำนวน 27 27 27 
    2.3 กลุ่มวิชาชีพ ไม่น้อยกว่า 36 33 24 
         2.3.1 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                   จำนวน 18 18 15 
         2.3.2 กลุ่มวิชาชีพเลือก   ไม่น้อยกว่า 18 15 9 
    2.4 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
         และสหกิจศึกษา        

จำนวน 4 7 16 

3) หมวดวิชาเลือกเสรี   ไม่น้อยกว่า 6 6 6 
จำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 130 130 130 



 

๒๒ 

ตารางท่ี 3.3  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการเงินและการลงทุน หลักสูตร 
  ปรับปรุง พ.ศ. 2564 
 

หมวดวิชา/กลุ่ม จำนวนหน่วยกิต 
1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต    

1.1 กลุ่มวิชาภาษา                          จำนวน                               
     1) ภาษาไทย  
     2) ภาษาอังกฤษ    

15 หน่วยกิต 
3 หน่วยกิต 

     12 หน่วยกิต 
1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์  3 หน่วยกิต 
1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์     3 หน่วยกิต 
1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ  3 หน่วยกิต 
1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรม
และการจัดการ    

3 หน่วยกิต 

1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป            3 หน่วยกิต 
2. หมวดวิชาเฉพาะ    ไม่น้อยกว่า  97 หน่วยกิต 

2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ               จำนวน            39 หน่วยกิต 
2.2 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                      จำนวน             42 หน่วยกิต 

2.3 กลุ่มวิชาชีพเลือก                   ไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิต 

2.4 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ         จำนวน         4 หน่วยกิต 
3. หมวดวิชาเลือกเสรี         ไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 

รวมหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 133 หน่วยกิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๓ 

ตารางท่ี 3.4  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่าง 
  ประเทศ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2564 
 

หมวดวิชา  วิชาเอกการค้าและ
การตลาดระหว่าง

ประเทศ 

วิชาเอกการ
จัดการ 

โลจิสติกส์ 

หน่วยกิต 
 

1) หมวดวิชาศึกษาทั่วไป   ไม่น้อยกว่า 30 30 หน่วยกิต 
    1.1 กลุ่มวิชาภาษา       จำนวน 15 15 หน่วยกิต 
         1) ภาษาไทย  3 3 หน่วยกิต 
         2) ภาษาตา่งประเทศ    12 12 หน่วยกิต 
    1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์  3 3 หน่วยกิต 
    1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                3 3 หน่วยกิต 
    1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ  3 3 หน่วยกิต 
    1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ   

 3 3 หน่วยกิต 

    1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาท่ัวไป  3 3 หน่วยกิต 
2) หมวดวิชาเฉพาะ   ไม่น้อยกว่า 102 102 หน่วยกิต 
    2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ จำนวน 39 39 หน่วยกิต 
    2.2 กลุ่มวิชาแกน  จำนวน 18 18 หน่วยกิต 
    2.3 กลุ่มวิชาชีพ ไม่น้อยกว่า 33 33 หน่วยกิต 
         2.3.1 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                   จำนวน 12 12 หน่วยกิต 
          
 
         2.3.2 กลุ่มวิชาชีพเลือก   

 
 

ไม่น้อยกว่า 

ฝึกงาน สหกิจ
ศึกษา 

ฝึกงาน สหกิจ
ศึกษา 

 
 

หน่วยกิต 18 15 18 15 
       2.3.3 กลุ่มฝึกประสบการณ์

วิชาชีพ 
จำนวน 3 6 3 6 หน่วยกิต 

    2.4 กลุ่มวิชาภาษาต่างประเทศ ไม่น้อยกว่า 12 12 หน่วยกิต 
3) หมวดวิชาเลือกเสรี   ไม่น้อยกว่า 6 6 หน่วยกิต 
จำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 138 138 หน่วยกิต 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๔ 

ตารางท่ี 3.5  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรม 
  และการบริการ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

หมวดวิชา/กลุ่ม จำนวนหน่วยกิต 
1. หมวดวิชาศึกษา
ท่ัวไป 

ไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต 
1.1 กลุ่มวิชาภาษา                               จำนวน  15 หน่วยกิต 
1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์                      จำนวน 3 หน่วยกิต 
1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                      จำนวน 3 หน่วยกิต 
1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ             จำนวน 3 หน่วยกิต 
1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี         จำนวน    
     นวัตกรรมและการจัดการ   

3 หน่วยกิต 

1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป             ไม่น้อยกว่า 3 หน่วยกิต 
2. หมวดวิชาเฉพาะ 
   

     ไม่น้อยกว่า   103 หน่วยกิต 
2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ                    จำนวน     33 หน่วยกิต 
2.2 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                           จำนวน 31 หน่วยกิต 
2.3 กลุ่มวิชาชีพเลือก                       ไม่น้อยกว่า 

2.3.1 กลุ่มวิชานวัตกรรม             ไม่น้อยกว่า 
        การจัดการโรงแรมและการบริการ 
2.3.2 กลุ่มวิชาภาษาต่างประเทศ        จำนวน 
        เพื่องานอาชีพ 

30 หน่วยกิต 
15 หน่วยกิต 

 
15 หน่วยกิต 

2.4 กลุ่มวิชาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ/        จำนวน 
     สหกิจศึกษา      

9 หน่วยกิต 
 

3. หมวดเลือกเสรี         ไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 
รวมหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 139 หน่วยกิต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๕ 

ตารางท่ี 3.6  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์และ 
        โซ่อุปทาน หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2566 

 

หมวดวิชา 
หน่วยกิต 

แผนปกติ แผนสหกิจ
ศึกษา 

1) หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป        ไม่น้อยกว่า 30 30 
    1.1 กลุ่มวิชาภาษา                   จำนวน 15 15 
 1) กลุ่มภาษาไทย                      จำนวน 3 3 
 2) กลุ่มภาษาต่างประเทศ                       จำนวน 12 12 
    1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์                    จำนวน 3 3 
    1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                    จำนวน  3 3 
    1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ                    จำนวน 3 3 
    1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี                จำนวน 
นวัตกรรมและการจัดการ   

3 3 

    1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป                    ไม่น้อยกว่า 3 3 
2) หมวดวิชาเฉพาะ            ไม่น้อยกว่า 97 97 
    2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ              จำนวน 30 30 
    2.2 กลุ่มวิชาชีพ                                    ไม่น้อยกว่า 48 48 
         2.2.1 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                          จำนวน 33 33 
         2.2.2 กลุ่มวิชาชีพเลือก                      ไม่น้อยกว่า 15 15 
   2.3 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ                      จำนวน 7 7 
   2.4 กลุ่มวิชาภาษาต่างประเทศ                        จำนวน 12 12 
3) หมวดวิชาเลือกเสรี                              ไม่น้อยกว่า 6 6 
จำนวนหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร               ไม่น้อยกว่า 133 133 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๖ 

ตารางท่ี 3.7  แสดงโครงสร้างหลักสูตรบัญชีบัณฑิต  หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 
 

หมวดวิชา/กลุ่ม จำนวนหน่วยกิต 
1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต    

1.1 กลุ่มวิชาภาษา                      จำนวน 
     1) ภาษาไทย  
     2) ภาษาอังกฤษ    

15 หน่วยกิต 
3 หน่วยกิต 

12 หน่วยกิต 
1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์  3 หน่วยกิต 
1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์     3 หน่วยกิต 
1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ  3 หน่วยกิต 
1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี 
นวัตกรรมและการจัดการ    

3 หน่วยกิต 

1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป  3 หน่วยกิต 
2. หมวดวิชาเฉพาะ         ไม่น้อยกว่า 96 หน่วยกิต 

2.1 กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ             จำนวน     36 หน่วยกิต 
2.2 กลุ่มวิชาชีพบังคับ                    จำนวน    39 หน่วยกิต 

2.3 กลุ่มวิชาชีพเลือก                ไม่น้อยกว่า 15 หน่วยกิต 

2.4 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ       จำนวน 6 หน่วยกิต 
3. หมวดวิชาเลือกเสรี         ไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต 

รวมหน่วยกิตรวมตลอดหลักสูตร ไม่น้อยกว่า 132 หน่วยกิต 
 

3.1.3  โครงสร้างรายวิชาและแผนการศึกษาในหลักสูตร 
หลักสูตรทุกหลักสูตรจะกำหนดรหัสและจำนวนชั่วโมงของรายวิชาตามข้อบังคับ

มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2564 ดังน้ี 
1)  รหัสรายวิชา ประกอบด้วยตัวเลขเจ็ดหลัก ดังน้ี   

เลขหลักที่หน่ึงและสอง  หมายถึง  คณะ/หลักสูตร 
เลขหลักที่สามและสี่     หมายถึง  ภาควิชา/ภาคงานสอน/กลุ่มวิชา/สาขาวิชา  
เลขหลักที่ห้า              หมายถึง  ระดับของวิชา 
เลขหลักที่หก              หมายถึง  หมวดวิชาหรือกลุ่มหรือลำดับที่ของรายวิชา 
เลขหลักที่เจ็ด          หมายถึง  ลำดับที่ของรายวิชา   

2)  ความหมายของตัวเลข ดังน้ี 
(ก)  เลขหลักที่หน่ึงและสอง เป็นตัวเลขกำหนดรหัสประจำคณะ/หลักสูตร ดังน้ี  

  10   หมายถึง  รายวิชาศึกษาทั่วไปบูรณาการ   
 11  หมายถึง   คณะวิทยาศาสตร์ 
 12  หมายถึง   คณะเกษตรศาสตร์ 

 13  หมายถึง   คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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 14  หมายถึง   คณะศิลปศาสตร์ 
 15  หมายถึง   คณะเภสัชศาสตร์ 
 17  หมายถึง   คณะบริหารศาสตร์ 

20  หมายถึง   คณะศิลปะประยุกต์และสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
 23  หมายถึง   คณะรัฐศาสตร์ 

 (ข)  เลขหลักที่สามและสี่ เป็นตัวเลขแสดงภาควิชา/ภาคงานสอน/กลุ่มวิชา/
สาขาวิชา  

        00   หมายถึง  ทั่วไป 
        01  หมายถึง   การจัดการธุรกิจ 
        02  หมายถึง   การตลาด 
        03  หมายถึง   การเงินและการลงทุน 
        04  หมายถึง   การจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 
        05  หมายถึง   การจัดการการโรงแรม 
        06                    หมายถึง   ระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ 
        07  หมายถึง   การบัญชี 
       08 
       09 

 หมายถึง 
 หมายถึง 

  เศรษฐศาสตร์ 
  การจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 

(ค)  เลขหลักที่ห้า เป็นตัวเลขแสดงระดับของวิชาในหลักสูตร ดังน้ี  
1  และ 2 หมายถึง  วิชาชั้นต้นในระดับปริญญาตรี  
3  และ 4 หมายถึง   วิชาชั้นสูงในระดับปริญญาตรีที่มีระยะเวลา 
    การศึกษาในหลักสูตร 4 ปี หรือหมายถึงวิชาชั้น 
    กลางในหลักสูตรที่มีระยะเวลามากกว่า 4 ปี 

 (ง)  เลขหลักที่หก เป็นตัวเลขแสดงหมวดวิชา หรือกลุ่มวิชา ในคณะ/หลักสูตร  
0             หมายถึง ทั่วไป 
1             หมายถึง   การบัญชีการเงิน 
2             หมายถึง   การบัญชีบริหาร 
3             หมายถึง   การสอบบัญชี 
4             หมายถึง   การบัญชีภาษีอากร 
5             หมายถึง   ระบบสารสนเทศทางการบัญชี 
6             หมายถึง   การบัญชีเฉพาะกิจการ 
7             หมายถึง   การควบคุมภายใน 
8             หมายถึง     ประสบการณ์วิชาชีพและสัมมนา 
9            หมายถึง    ฝึกงาน  

 (จ)  เลขหลักที่เจ็ด เป็นตัวเลขแสดงลำดับที่ของรายวิชาในหลักสูตร  
      0-9           หมายถึง    ลำดับที่ของรายวิชา 
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โดยจะขอยกตัวอย่าง โครงสร้างรายวิชาและแผนการศึกษาในหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  
สาขาวิชาการเงินและการลงทุน หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2564 ดังต่อไปน้ี 
1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป                                                     ไม่น้อยกว่า   30 หน่วยกิต  
   1.1 กลุ่มวิชาภาษา                                           15 หน่วยกิต 
          1) ภาษาไทย                    3 หน่วยกิต 
1411 101 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร (Thai Language for Communication)  3(3-0-6)                            

2) ภาษาอังกฤษ                             12 หน่วยกิต 
     ก. ภาษาอังกฤษบังคับ                                6 หน่วยกิต 
1421 102 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1 (Foundation English I)    3(3-0-6)  
1421 103 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 2 (Foundation English II)    3(3-0-6) 
              ข. ภาษาอังกฤษเลือก             6 หน่วยกิต 
                  กลุ่มภาษาอังกฤษวิชาการ (Academic Group)           3 หน่วยกิต 
1421 224 ภาษาอังกฤษสำหรับสาขามนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์  3(3-0-6) 
        (English for Humanities and Social Sciences) 

กลุ่มภาษาอังกฤษเลือก (Elective Group)    3 หน่วยกิต 
1421 218 ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ (English for Career Preparation)   3(3-0-6) 
   1.2 กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์        3 หน่วยกิต 
1406 112 สุนทรียภาพกับความสุข (Aesthetics and Happiness)   3(3-0-6) 
หรือ 
1431 111 จริยศาสตร์และการใช้เหตุผล (Ethics and Reasoning)   3(3-0-6) 
หรือ 
1447 105 การสื่อสารในสังคมปัจจุบัน (Communication in Current Society) 3(3-0-6 
   1.3 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                    3 หน่วยกิต 
1013 001 พลวัตสังคมไทย พลเมืองและกระบวนการยุติธรรมไทย          3(3-0-6) 
        (Dynamics of Thai Society, Citizen, and Justice Process) 
หรือ 
1441 100 มนุษย์กับสังคม (Man and Society)      3(3-0-6) 
หรือ 
2300 115 การจัดการความขัดแย้งอย่างสันติในฐานะพลเมือง   3(3-0-6) 
       (Peaceful Conflict Management as Citizens)  

1.4 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ      3 หน่วยกิต 
1014 002 สุขภาพทางเพศและทักษะชีวิตร่วมสมัย     3(3-0-6) 
       (Contemporary Sexual Health and Life Skills) หรือ 
1439 104 วิทยาศาสตร์การกีฬาในชีวิตประจำวัน (Sport Science in Daily Life)   3(3-0-6) 
หรือ 
1502 100 การดูแลสุขภาพตามวัย (Age-appropriated Health Care)   3(3-0-6)  
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1.5 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ     3 หน่วยกิต 
1011 001 เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อชีวิตยุคดิจิทัล      3(3-0-6) 
       (Information Technology for Digital Life) หรือ   
1100 112 วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเพื่ออนาคต     3(3-0-6) 

1.6 กลุ่มวิชาเลือกศึกษาท่ัวไป เลือกตามความสนใจ 1 รายวิชา             3 หน่วยกิต 
1.6.1 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ    

1439 100 การออกกำลังกายเพื่อสุขภาพ (Exercise for Health)           3(2-2-5) 
1439 105 นันทนาการและการอยู่ค่ายพักแรม (Recreation and Camping)     3(3-0-6)  
1503 100 ยาและสมุนไพรในชีวิตประจำวัน (Drugs and Herbs in Daily Life)      3(3-0-6) 
1507 100 สังคมกับสุขภาพ (Society and Health)                           3(3-0-6) 

1.6.2 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ    
1100 109 วิทยาศาสตร์กายภาพกับชีวิต (Physical Science and Life)            3(3-0-6) 
1100 110 วิทยาศาสตร์เพื่อพัฒนาทักษะทางอาชีพแห่งโลกอนาคต    3(3-0-6) 
           (Science for Developing Future World Career Skills)       
1100 116 ความปลอดภัยในการใช้ชีวิตยุคดิจิทัล (Digital Life Safety)    3(3-0-6) 
1100 146 การเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศกับความหลากหลายทางชีวภาพ  3(3-0-6) 
           (Climate Change and Biodiversity) 
1200 111 เกษตรปลอดภัยในชีวิตประจำวัน (Safety Agriculture in Daily Life)     3(3-0-6) 
1300 101 ปัญญาประดิษฐ์ในชีวิตประจำวัน (Artificial Intelligence in Daily Life)  3(3-0-6) 
1701 102 การจัดการชีวิต (Life Management)                            3(3-0-6) 
1708 200 เศรษฐกิจพอเพียง (Sufficiency Economy)                        3(3-0-6) 
2001 181 การออกแบบจากเศษวัสดุ (Scrap Design)                3(3-0-6) 
2. หมวดวิชาเฉพาะ                     ไม่น้อยกว่า  97 หน่วยกิต 
    2.1 กลุ่มวิชาพ้ืนฐานวิชาชีพ          จำนวน  39 หน่วยกิต 
1700 101 ธุรกิจเบื้องต้นและกฎหมายธุรกิจ          3(3-0-6) 
                 (Introduction to Business and Business Laws) 
1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ    3(2-2-5) 
       (Business Statistics and Quantitative Analysis) 
1701 110 หลักการจัดการ (Principles of Management)    3(3-0-6) 
1701 340 การจัดการการดำเนินงาน (Operation Management)   3(3-0-6) 
1701 412 การจัดการเชิงกลยุทธ์ (Strategic Management)    3(3-0-6) 
1702 210 หลักการตลาด (Principles of Marketing)    3(3-0-6) 
1703 210 การเงินธุรกิจ (Corporate Finance)     3(3-0-6) 
1706 103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล      3(2-2-5) 
                (Digital Business Information Management)  
1707 101 การบัญชีขั้นต้น (Fundamental Accounting)    3(3-0-6) 
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1707 320 การบัญชีบริหาร (Managerial Accounting)    3(3-0-6) 
1707 340 การภาษีอากร (Taxation)                             3(3-0-6) 
1708 110 หลักเศรษฐศาสตร์จุลภาค (Principles of Microeconomics)  3(3-0-6) 
1708 111 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค (Principles of Macroeconomics)  3(3-0-6) 
    2.2 กลุ่มวิชาชีพบังคับ             จำนวน  42 หน่วยกิต 
1703 202 การเงินเชิงปริมาณ (Quantitative Finance)          3(2-2-5) 
1703 232 ระบบการเงินยุคเศรษฐกิจดิจิทัล 3(3-0-6) 
                (Financial System in Digital Economy) 
1703 290 การสื่อสารทางธุรกิจอย่างมืออาชีพ  3(1-4-4) 
                (Professional Business Communication) 
1703 303 การวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อการตัดสินใจทางธุรกิจ     3(2-2-5) 
                (Data Analysis for Business Decision)  
1703 304 เคร่ืองมือสําหรับการวิเคราะห์ข้อมูลทางการเงิน    3(2-2-5) 
       (Tools for Financial Data Analytics)  
1703 311 การบริหารการเงิน (Financial Management) 3(3-0-6) 
1703 314 แบบจำลองและเทคโนโลยีทางการเงิน  3(2-2-5) 
                (Financial Modeling and Technology) 
1703 320 การลงทุน (Investments) 3(3-0-6) 
1703 331 กฎหมายและจรรยาบรรณของผู้ประกอบวิชาชีพการเงินยุคดิจิทัล 3(3-0-6) 
                (Laws and Ethics of Financial Professtional in Digital Age) 
1703 360 การเงินระหว่างประเทศ (International Finance) 3(3-0-6) 
1703 414 การบริหารความเสี่ยง (Risk Management) 3(3-0-6) 
1703 430 การวิเคราะห์รายงานทางการเงิน (Financial Statement Analysis) 3(3-0-6)  
1703 480 วิจัยทางการเงิน (Financial Research) 3(2-2-5) 
1703 490 สัมมนาทางการเงิน (Seminar in Finance) 3(2-2-5)        
         2.3 กลุ่มวิชาชีพเลือก                                               ไม่น้อยกว่า    12 หน่วยกิต  

     กลุ่มวิชาเลือกในหลักสูตรมี 2 กลุ่มวิชา ให้นักศึกษาเลือกวิชาชีพเลือก  ไม่น้อยกว่า       
12 หน่วยกิต  ทั้งน้ี นักศึกษาสามารถเลือกลงทะเบียนเรียนกลุ่มวิชาชีพเลือก กลุ่มใดกลุ่มหน่ึงในกลุ่ม
เดียวจำนวน ไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิต หรือ เลือกศึกษาจากกลุ่มวิชาชีพเลือกจากหลายกลุ่มให้ครบ 
12 หน่วยกิต โดยไม่จำกัดว่าจะต้องเลือกวิชาภายในกลุ่มเดียวกัน 
             2.3.1 กลุ่มวิชาชีพเลือกการบริหารการเงิน  
                    (Financial Management) 
1703 301 การวางแผนทรัพยากรองค์กรสำหรับการบริหารการเงินสมัยใหม่     3(2-2-5) 
                (Enterprise Resource Planning for Modern Financial Management)  
1703 419 การวางแผนทางการเงิน (Financial Planning)  3(2-2-5) 
1703 421 การวิเคราะห์และประเมินโครงการ (Project Analysis and Appraisal) 3(2-2-5) 

https://www.bot.or.th/Thai/FinancialInstitutions/Publications/Pages/QuantFin.aspx
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1703 470 การบริหารเครดิต (Credit Management)  3(3-0-6) 
1707 110 การบัญชีการเงิน (Financial Accounting)    3(2-2-5) 

   2.3.2 กลุ่มวิชาชีพเลือกการวางแผนการลงทุนและความม่ังคั่ง  
           (Investment and Wealth Planning) 

1703 321 การวิเคราะห์อนุพันธ์ทางการเงิน (Financial Derivative Analysis) 3(3-0-6) 
1703 325 การวิเคราะห์ตราสารหน้ี (Fixed Income Security Analysis)  3(3-0-6) 
1703 417 การวางแผนการเงินส่วนบุคคล (Personal Financial Planning)  3(3-0-6)  
1703 422 การวิเคราะห์ตราสารทุนและบริหารกลุ่มหลักทรัพย์  3(2-2-5)  
       (Equity Analysis and Portfolio Management) 
1703 443 การวางแผนการประกันภัย (Insurance Planning)   3(3-0-6)     

         2.4 กลุ่มฝึกประสบการณ์วิชาชีพ                                         จำนวน  4 หน่วยกิต 
1703 492 การฝึกงานทางการเงิน (Financial Internship)                              4 หน่วยกิต 
3. หมวดวิชาเลือกเสรี                      ไม่น้อยกว่า  6 หน่วยกิต 
    วิชาเลือกเสรี เป็นวิชาที่มุ่งให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจ ตามที่ตนเองถนัดหรือสนใจ โดยเปิด
โอกาสให้ผู้เรียนเลือกเรียนรายวิชาใด ๆ รวมไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต จากรายวิชาหลักสูตรระดับ
ปริญญาตรีหรือรายวิชาที่เปิดเป็นวิชาเลือกเสรี   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๓๒ 

ตารางท่ี 3.8  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 1 
 

ช้ันปีท่ี  1  (First Year) 
ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 

หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชามนุษยศาสตร์ 3 

XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชาสังคมศาสตร์ 3 
XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี  
                นวัตกรรมและการจัดการ  

3 

1411 101 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร   3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะกลุ่ม 
วิชาพื้นฐานวิชาชีพ 

1700 101 ธุรกิจเบื้องต้นและกฎหมายธุรกิจ                                  3(3-0-6) 
1701 110 หลักการจัดการ  3(3-0-6) 

รวม (Total) 18 
 
ตารางท่ี 3.9  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 1 
 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 3 
 XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 3 
1421 102 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1706 103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล  3(2-2-5) 
1707 101 การบัญชีขั้นต้น  3(3-0-6) 
1708 110 หลักเศรษฐศาสตร์จุลภาค  3(3-0-6) 

รวม (Total) 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๓๓ 

ตารางท่ี 3.10  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 2 
 

ช้ันปีท่ี  2  (Second Year) 
ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 

หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 1421 103 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 2  3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ                               3(2-2-5) 
1702 210 หลักการตลาด  3(3-0-6) 
1708 111 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค 3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1703 232 ระบบการเงินยุคเศรษฐกิจดิจิทัล 3(3-0-6) 

หมวดวิชาเลือกเสรี XXXX XXX รายวิชาเลือกเสรี 1 3 
XXXX XXX รายวิชาเลือกเสรี 2 3 

รวม (Total) 21 
 
ตารางท่ี 3.11  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 2 
   

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 1421 224 ภาษาอังกฤษสำหรับสาขามนุษยศาสตร์ 
                 และสังคมศาสตร์ 

3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะกลุ่ม 
วิชาพื้นฐานวิชาชีพ 

1703 210 การเงินธุรกิจ   3(3-0-6) 
1707 340 การภาษีอากร  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1703 202 การเงินเชิงปริมาณ   3(2-2-5) 
1703 290 การสื่อสารทางธุรกิจอย่างมืออาชีพ  3(1-4-4) 
1703 303 การวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อการตัดสินใจ 
                 ทางธุรกิจ     

3(2-2-5) 

รวม (Total) 18 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๓๔ 

ตารางท่ี 3.12  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 3 
 

ช้ันปีท่ี  3  (Third Year) 
ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 

หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  
หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 1421 218 ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ               3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะกลุ่ม 
วิชาพื้นฐานวิชาชีพ 

1701 340 การจัดการการดำเนินงาน  
 

3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1703 304 เคร่ืองมือสําหรับการวิเคราะห์ข้อมูล 
                 ทางการเงิน  

3(2-2-5) 

1703 311 การบริหาร 3(3-0-6) 
1703 320 การลงทุน  3(3-0-6) 
1703 331 กฎหมายและจรรยาบรรณของ 
                 ผู้ประกอบวิชาชีพการเงินยุคดิจิทัล 

3(3-0-6) 

รวม (Total) 18 
 
ตารางท่ี 3.13  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 3 
 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1701 412 การจัดการเชิงกลยุทธ์    3(3-0-6) 
1707 320 การบัญชีบริหาร  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1703 314 แบบจำลองและเทคโนโลยีทางการเงิน  3(2-2-5) 
1703 360 การเงินระหว่างประเทศ  3(3-0-6) 
1703 430 การวิเคราะห์รายงานทางการเงิน  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพเลือก 

1703 XXX วิชาชีพเลือก 1 3 

รวม (Total) 18 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๓๕ 

ตารางท่ี 3.14  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 4 
 

ช้ันปีท่ี  4  (Fourth Year) 
ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 

หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  
หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1703 414 การบริหารความเสี่ยง  3(3-0-6) 
1703 480 วิจัยทางการเงิน  3(2-2-5) 
1703 490 สัมมนาทางการเงิน  3(2-2-5)        

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพเลือก 

1703 XXX วิชาชีพเลือก 2 3 
1703 XXX วิชาชีพเลือก 3 3 
1703 XXX วิชาชีพเลือก 4 3 

รวม (Total) 18 
 
ตารางท่ี 3.15  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 4 
 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มฝึกประสบการณ์
วิชาชาชีพ 

1703 492 การฝึกงานทางการเงิน  4 

รวม (Total) 4 
 
 3.1.4  ประกาศคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดภาระ
งานสอนอาจารย์คณะบริหารศาสตร์ พ.ศ.2566 

คณะบริหารศาสตร์ ได้จัดทำประกาศคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดภาระงานสอนอาจารย์คณะบริหารศาสตร์ พ.ศ.2566 เพื่อให้คณาจารย์และผู้
ที่เกี่ยวข้องในด้านการจัดการศึกษาถือปฏิบัติโดยการกำหนดหลักเกณฑ์การเปิดรายวิชาของหลักสูตร
ให้พิจารณาจำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มเพื่อให้เกิดความเหมาะสมกับแต่ละรายวิชา โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

กลุ่มวิชาศึกษาทั่วไป  จำนวนนักศึกษาตามที่ลงทะเบียนจริง 
กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ และกลุ่มวิชาบังคับ 
รายวิชาปฏิบัติการ  จำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มการเรียน    ไม่ต่ำกว่า  50 คน 
รายวิชาคำนวณ จำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มการเรียน    ไม่ต่ำกว่า  70 คน 
รายวิชาบรรยาย จำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มการเรียน    ไม่ต่ำกว่า  80 คน 
กลุ่มวิชาชีพเลือก จำนวนนักศึกษาต่อกลุ่มการเรียน    ไม่ต่ำกว่า  50 คน 
ยกเว้นสาขาวิชาที่มีจำนวนนักศึกษาน้อยกว่าที่กำหนด ให้มีจำนวนนักศึกษาต่อกลุ่ม

การเรียนเท่ากับจำนวนนักศึกษาที่มีอยู่ได้ 



 

๓๖ 

 โดยหลักเกณฑ์ตามประกาศคณะกรรมการบริหารหลักสูตรจะต้องมอบหมายภาระงาน
สอนให้กับอาจารย์ประจำหลักสูตรตามความเหมาะสมและต้องมีภาระงานสอนไม่น้อยกว่า 135 
ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา ยกเว้นอาจารย์ที่มีตำแหน่งบริหารในระดับรองคณบดีขึ้นไป   

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร จะมอบหมายภาระงานสอนรายวิชาในหลักสูตร ให้กับ
อาจารย์ประจำหากอาจารย์ประจำวิชาต้องการให้อาจารย์หลักสูตรอื่นร่วมทำการสอนในรายวิชาที่
ตนเองรับผิดชอบให้ประธานหลักสูตรต้นสังกัดของรายวิชาแจ้งประธานหลักสูตรต้นสังกัดอาจารย์ที่จะ
มาทำการสอนเพื่อทราบและพิจารณาตามแบบฟอร์มที่คณะกำหนด 

การเปิดรายวิชาชีพเลือก กำหนดเปิดรายวิชาไม่เกิน 2 เท่า ของจำนวนรายวิชาชีพ
เลือกที่กำหนดไว้ในแผนการศึกษาในภาคการศึกษาน้ัน หากหลักสูตรมีความจำเป็นต้องเปิดรายวิชาชีพ
เลือกมากกว่าเกณฑ์ที่กำหนด ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิชาการคณะบริหารศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีเรียบร้อยแล้วจึงดำเนินการเปิดรายวิชาได้   

รายวิชาที่มีการเชิญอาจารย์พิเศษ ให้กำหนดภาระงานของอาจารย์พิเศษลงในแผนการ
สอน และปรับลดภาระงานสอนของอาจารย์ประจำวิชาลงตามจำนวนภาระงานสอนของอาจารย์พิเศษ
ในรายวิชาน้ันๆ 
 3.1.5  ประกาศคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เรื่อง แนวปฏิบัติในการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานสอน ระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 
 
ตารางท่ี 3.16  แสดงตำแหน่งของผู้ทำการสอนที่สามารถเบิกค่าตอบแทนการสอน 
 

ตำแหน่งของผู้ทำการสอน ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าสอน
พิเศษ และค่าสอนเกินภาระงานสอนในสถานศึกษาและ

สถาบันอุดมศึกษา พ.ศ. 2551 
 ภาระงานสอน              

ชม./ภาคการศึกษา 
การนับภาระงาน

สอนเกิน 
อัตรา

ค่าตอบแทน          
เกินภาระงาน 

อาจารย์ที่ดำรงตำแหน่งผู้บริหาร
มหาวิทยาลัย  (อธิการบดี,รอง
อธิการบดี,ผู้ช่วยอธิการบดี) และ
คณบดี 

45 ชั่วโมง ต้ังแต่ชั่วโมงที่ 46 
เป็นต้นไป 

400 บาท/ชม. 

อาจารย์ที่ดำรงตำแหน่งรองคณบดี 90 ชั่วโมง ต้ังแต่ชั่วโมงที่ 91 
เป็นต้นไป 

400 บาท/ชม. 

อาจารย์ 150 ชั่วโมง ต้ังแต่ชั่วโมงที่ 
151 เป็นต้นไป 

400 บาท/ชม. 

 
 การกำหนดจำนวนกลุ่มการเรียนที่จะเปิดรายวิชาจะต้องกำหนดจำนวนรับลงทะเบียนให้
เป็นไปตามเกณฑ์ที่กำหนดตามประกาศคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เร่ือง 
หลักเกณฑ์การจัดภาระงานสอนอาจารย์คณะบริหารศาสตร์ พ.ศ.2566 และจะต้องคำนึงถึงจำนวน



 

๓๗ 

นักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนจะต้องไม่ น้อยกว่าที่กำหนดไว้ในประกาศคณะบริหารศาสตร์  
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เร่ือง แนวปฏิบัติในการจ่ายเงินค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานสอน 
ระดับปริญญาตรี พ.ศ.2564 เพื่อให้สามารถเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานได้ในกรณีอาจารย์
ที่ทำการสอนเกิน 150 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา ซึ่งอาจมีบางรายวิชาที่มีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไม่
ถึงเกณฑ์ที่คณะกำหนดจะไม่สามารถเบิกค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานได้แต่สามารถคิดเป็นภาระ
งานสอนสำหรับใช้ในการประเมินผลการปฏิบัติงานได้ 
 
ตารางท่ี 3.17  แสดงอัตราค่าตอบแทนการสอนเกินภาระงานรายวิชาคณะบริหารศาสตร์ 
 

อัตราค่าตอบแทน/ช่ัวโมง หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต 
หลักสูตรบัญชีบัณฑิต 

จำนวนนักศึกษาท่ี
ลงทะเบียน/กลุ่ม 

คิดเป็นภาระงานสอนแต่ 
ไม่สามารถเบิกเงินค่าสอนเกิน
ภาระงานได้ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง 

สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ ๑-๒๙ คน 
สาขาวิชาการตลาด เอกการตลาด ๑-๒๙ คน 
สาขาวิชาการเงินและการลงทุน ๑-๒๙ คน 
สาขาวิชาการจัดการการโรงแรม ๑-๒๙ คน 
สาขาวิชาการบัญชี ๑-๒๙ คน 
สาขาวิชาการตลาด เอกการตลาดค้าปลีก 1-14 คน 
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 1-14 คน 

คิดเป็นภาระงานสอนและ 
สามารถเบิกเงินค่าสอนเกิน
ภาระงานสอนได้ (๔๐๐ บาท/
ชั่วโมง) ตามระเบียบกระทรวง 
การคลัง 

สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ ๓๐ คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการตลาด เอกการตลาด ๓๐ คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการเงินและการลงทุน ๓๐ คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการจัดการการโรงแรม ๓๐ คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการบัญชี ๓๐ คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการตลาด เอกการตลาดค้าปลีก 15 คน ขึ้นไป 
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 15 คน ขึ้นไป 

เบิกเงินค่าสอนเกินภาระงาน
ได้ (400 บาท/ชั่วโมง) ตาม
ระเบียบกระทรวง การคลัง 

อาจารย์ผู้สอนต่างคณะที่ขอความ
อนุเคราะห์มาสอนในรายวิชาของคณะ
บริหารศาสตร์ 

ไม่กำหนด 

  
3.2  วิธีการปฏิบัติงาน 
 การจัดตารางเรียนตารางสอนเป็นงานที่จะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนการเปิดเรียนในแต่
ละภาคเรียน เพื่อให้นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ตามกำหนดเวลาที่ได้กำหนดไว้ในปฏิทิน
การศึกษาประจำปีน้ัน ๆ โดยการจัดตารางเรียนตารางสอนคณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี มีขั้นตอนวิธีการปฏิบัติงานจำนวน 5 ขั้นตอน คือ 
 
 



 

๓๘ 

 ขั้นตอนที่ 1  รวบรวมข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน  
ตรวจสอบข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน  เช่น ข้อบังคับ กฎระเบียบ หลักเกณฑ์ แนว

ปฏิบัติ ข้อกำหนดต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยและของคณะ เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ให้มี
ความถูกต้องลดความผิดพลาดของงานและพัฒนางาน กิจกรรมสนับสนุนการจัดการศึกษา ให้มี
ประสิทธิภาพเป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน 

รวบรวมแผนการศึกษาของนักศึกษาในทุกระดับชั้น ทุกสาขาวิชา ต้ังแต่ข้อมูลรายวิชาศึกษา
ทั่วไป รายวิชาแกน วิชาบังคับ และรายวิชาชีพเลือก เพื่อให้ได้ทราบว่าในแต่ละสาขาวิชาจะต้อง
ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาใดบ้าง โดยเฉพาะสาขาวิชาสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ     
ที่ต้องจัดการเรียนการสอนเป็นภาษาอังกฤษ (กลุ่มการเรียน 71) สาขาวิชา เอกการตลาดค้าปลีก   
และสาขาวิชาเอกการค้าการค้าสมัยใหม่ ซึ่งเป็นหลักสูตรที่ จัดการเรียนการสอนเป็น 2 ช่วงเวลา     
คือ ภาคการศึกษาต้น ช่วงที่ 1 เดือนมิถุนายน - เดือนสิงหาคม (กลุ่มการเรียน 81) ช่วงที่ 2 เดือน
กันยายน - เดือนพฤศจิกายน (กลุ่มการเรียน 82) ภาคการศึกษาปลาย ช่วงที่ 1 เดือนธันวาคม - 
เดือนกุมภาพันธ์ (กลุ่มกาเรียน 81) ช่วงที่ 2 เดือนมีนาคม - เดือนพฤษภาคม (กลุ่มการเรียน 82) 
และสาขาวิชานวัตกรรมการโรงแรมและการบริการ ที่จะต้องลงทะเบียนเรียนในรายวิชาภาษาเพื่องาน
อาชีพ 

จัดทำหนังสือขอสำรองที่น่ัง ขอเปิดรายวิชาให้นักศึกษาสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่าง
ประเทศ ซึ่งจัดการเรียนการสอนเป็นภาษาอังกฤษ ได้แก่ คณะเภสัชศาสตร์ คณะวิทยาศาสตร์ คณะ
เกษตรศาสตร์ คณะนิติศาสตร์คณะศิลปศาสตร์ ทำหนังสือขอสำรองที่น่ัง ขอเปิดรายวิชาให้นักศึกษา
สาขาวิชาการตลาดค้าปลีก การตลาดการค้าสมัยใหม่ ซึ่งจัดการเรียนการสอนออกเป็น 2 ช่วงเวลา 
ได้แก่ คณะศิลป์ประยุกต์ คณะนิติศาสตร์ คณะศิลปะศาสตร์ คณะรัฐศาสตร์ พร้อมทั้งติดตาม รวบรวม
ข้อมูลการเปิดรายวิชาวันเวลาเรียนสำหรับลงข้อมูลในตารางเรียนของนักศึกษา ก่อนดำเนินการจัด
รายวิชาของคณะ 
 สำรวจ ตรวจสอบข้อมูลจัดตารางเรียนในภาคการศึกษาที่ผ่านมา เน่ืองจากมีบางรายวิชาที่เปิด
การเรียนการสอนเฉพาะในภาคการศึกษาต้น ทำให้ในภาคการศึกษาปลายไม่มีการเปิดการเรียนการ
สอน ซึ่งส่งผลให้หลักสูตรที่รับผิดชอบในรายวิชาชีพพื้นฐาน มีภาระงานในแต่ละภาคการศึกษาไม่
เท่ากัน  เพื่อเป็นข้อมูลในการเสนอแนะให้กับหลักสูตรในการพิจารณาแผนการเปิดรายวิชาประจำภาค 
พร้อมทั้งเป็นข้อมูลสำหรับการปรับปรุงหลักสูตรเพื่อกำหนดรายวิชาพื้นฐานในแต่ละสาขาวิชาให้มี
ความพอดีกับภาระงานของอาจารย์ในแต่ละภาคการศึกษา  
 รวบรวมข้อมูลห้องเรียน ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ เช่น จำนวนห้องเรียน จำนวนโต๊ะเก้าอี้ 
เพื่อสนับสนุนการจัดการเรียนการสอนให้มีความสอดคล้องกับรายวิชา เช่น รายวิชาทางด้านบัญชี มี
ความต้องการใช้โต๊ะเอนกประสงค์ เก้าอี้จัดเลี้ยง เพื่อให้ได้ข้อมูลที่สามารถนำมาปรับปรุงกระบวนการ
จัดห้องเรียนในรายวิชาของคณะให้สอดคล้องกับรายวิชาและให้เกิดประสิทธิภาพในการใช้ห้องเรียน
สูงสุด พร้อมทั้งประสานงานขอใช้ห้องเรียนของส่วนกลาง กรณีที่ห้องเรียนภายในคณะฯ มีไม่เพียงพอ 

ขั้นตอนที่ 2  จัดทำแบบฟอร์มและฐานข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน 
 ดำเนินการจัดทำแบบฟอร์มตารางเรียนเพื่อลงข้อมูลรายละเอียดวิชาศึกษาทั่วไป รายวิชา
พื้นฐาน รายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก โดยมี รายละเอียดเกี่ยวกับ รหัสวิชา เวอร์ชั่นของแต่ละ



 

๓๙ 

หลักสูตร ชื่อวิชาภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จำนวนหน่วยกิตของแต่ละวิชา จำนวนนักศึกษาที่ ต้อง
ลงทะเบียนเรียน  วันเวลาเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 1-4 สำรวจ รวบรวมข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปซึ่ง
เป็นรายวิชาของคณะ ข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) ที่ต้องเปิดประจำภาค จำนวนสาขาวิชาและ
จำนวนนักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละรายวิชา ซึ่งข้อมูลจะนำส่งให้ประธานหลักสูตรสำหรับ
วางแผนการจัดภาระงานอาจารย์และกำหนดอาจารย์ผู้รับผิดชอบในแต่ละรายวิชา รวมทั้งรวบรวม 
ติดตาม ควบคุมการแบ่งกลุ่มการเรียน การกำหนดจำนวนรับนักศึกษาแต่ละกลุ่มการเรียนให้เป็นไป
ตามเกณฑ์ที่คณะกำหนดเพื่อไม่ให้อาจารย์มีภาระงานที่มากไปหรือน้อยไป  
 ขั้นตอนที่ 3  บันทึกภาระงานในระบบจัดโหลด 
 รวบรวม ติดตามและดำเนินการบันทึกภาระงานอาจารย์จำนวน 7 สาขาวิชาในระบบจัดโหลด
ภาระงานของคณะที่ได้จัดทำระบบขึ้นโดยเฉพาะ เพื่อให้ทราบข้อมูลภาระงานสอนในแต่ละรายวิชา
รายชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบ จำนวนภาระงานสอน จำนวนภาระงานสอนรวมทั้งหมดที่อาจารย์แต่ละ
คนได้รับมอบหมาย จำนวนภาระงานสอนเกินพร้อมยอดค่าตอบแทนที่จะได้รับ และข้อมูลจำนวน
ภาระงานสอนพร้อมยอดค่าตอบแทนในการเชิญอาจารย์พิเศษในแต่ละสาขาวิชา เมื่อดำเนินการบันทึก
ข้อมูลในระบบเรียบร้อยแล้วต้องดำเนินการเชิญประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะเพื่อพิจารณาภาระ
งานของอาจารย์ประจำภาคการศึกษาน้ันๆ ดำเนินการประชุมคณะกรรมการวิชาการพร้อมปรับแก้ไข
ภาระงานตามมติที่ประชุมคณะกรรมการ  
 ขั้นตอนที่ 4  ดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอน 
 ดำเนินการจัดตารางเรียนนักศึกษาทุกสาขาวิชาตั้งแต่ชั้นปีที่ 1 -4 โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ
รหัสวิชา เวอร์ชั่นหลักสูตร ชื่อรายวิชาภาษาไทย ภาษาอังกฤษ จำนวนรับนักศึกษาลงทะเบียน       
ชื่ออาจารย์ผู้สอน การกำหนดสาขาวิชาที่ต้องลงทะเบียนในแต่ละกลุ่มการเรียน การกำหนดวัน-เวลา
เรียน การกำหนดห้องเรียน การจัดตารางเรียนตารางสอนจะเร่ิมจากการจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษา
ทั่วไป ที่กำหนดไว้ในช่วงวันและเวลามหาวิทยาลัยได้กำหนดไว้แล้ว  ส่วนการจัดตารางเรียนรายวิชา
คณะจะดำเนินการหลังจากการจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปเสร็จเรียบร้อยแล้วเพื่อป้องกันการ
ทับซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป โดยจะดำเนินการจัดการเรียนการสอนรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) 
รายวิชาบังคับ และรายวิชาชีพเลือก ตามลำดับ     
 การจัดตารางเรียนตารางสอน จะกำหนดวันและเวลาเรียนระหว่างวันจันทร์ - วันศุกร์           
มีช่วงเวลาการเรียนการสอนจำนวน 3 ช่วงเวลา คือ คาบที่ 1 เวลา 08.00-11.00 น. พักเที่ยงเวลา 
11.00-12.00 น. คาบที่ 2 เวลา 12.00-15.00 น. และคาบที่ 3 เวลา 15.00-18.00 น. อาจมี
บางรายวิชาที่จัดการเรียนการสอนนอกเวลาราชการ คือวันเสาร์ – วันอาทิตย์ ช่วงเวลาในการเรียน
การสอน คือ คาบที่ 1 เวลา 09.00-12.00 น. คาบที่ 2 เวลา 13.00-16.00 น. โดยส่วนใหญ่เป็น
รายวิชาที่จัดการเรียนการสอนโดยอาจารย์พิเศษ เพื่อสะดวกในการเดินทางของอาจารย์พิเศษ 
 ขั้นตอนที่ 5  เปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา (REG) 
 การเปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา (REG) เป็นการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับปีการศึกษา   
ภาคการศึกษาที่เปิด รหัสรายวิชา เวอร์ชั่นที่ต้องการเปิด จำนวนกลุ่มการเรียนที่ต้องการเปิด จำนวน
รับนักศึกษา สาขาวิชาและชั้นปีที่ ต้องลงทะเบียนเรียน กำหนดอาจารย์ผู้สอนและผู้รับผิดชอบจัดทำ 
มคอ.3 กำหนดรหัสนักศึกษาเพื่อสำรองที่น่ัง การกำหนดวัน-เวลาวันทำการสอน เวลาเร่ิมเรียน-เวลา



 

๔๐ 

สิ้นสุดการเรียนและห้องเรียนหรือห้องปฏิบัติการ ซึ่งการบันทึกข้อมูลในระบบบริการการศึกษาเสร็จ
เรียบร้อยแล้วรายวิชาจะปรากฎในหน้า www.reg.ubu.ac.th งานทะเบียนและประมวลผล กอง
บริการการศึกษา มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีทันที เมื่อดำเนินการเปิดรายวิชาครบทุกรายวิชาเรียบร้อย
แล้วจะต้องทำหนังสือแจ้งให้อาจารย์ประจำวิชาตรวจสอบข้อมูลวันเวลาและห้องเรียน 
 
3.3  เงื่อนไขในการปฏิบัติงาน 
 1. การจัดตารางเรียนตารางสอนจะต้องเป็นรายวิชาที่กำหนดไว้ในแผนการศึกษาประจำภาค
การศึกษาน้ันๆ 
 2. จำนวนนักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละรายวิชา 
 3. จำนวนกลุ่มการเรียนต่อรายวิชา จะต้องไม่น้อยจนเกินไปหรือมากจนเกินไป 
 4. วิชาที่เปิดสอนต้องมีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่า 30 คน สำหรับสาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจ สาขาวิชาการตลาดดิจิทัล สาขาวิชาการเงินและการลงทุน สาขาวิชานวัตกรรมการ
จัดการโรงแรมและบริการ  สาขาวิชาการบัญชี และสาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 

5. วิชาที่เปิดสอนต้องมีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนไม่น้อยกว่า 15 คน สำหรับสาขาวิชาการ
จัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (หลักสูตรภาษาอังกฤษ) สาขาวิชาการตลาดการค้าสมัยใหม่ 
 6. การเปิดรายวิชาจะต้องตามปีหลักสูตรที่นักศึกษาเข้าศึกษา  
 7. การจัดห้องเรียน จะต้องจัดห้องเรียนให้กับรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) ก่อน  ตามด้วยราย
วิชาชีพบังคับ และรายวิชาชีพเลือก 
 8. เว้นการจัดการเรียนการสอนในวันพฤหัสบดี ช่วงเวลา 12.00 -18.00 น. เพื่อให้มีช่วงวัน
เวลาว่างสำหรับจัดประชุมหรืออบรมต่าง ๆ สำหรับอาจารย์   
 9. ช่วงวันเวลาเรียนจะต้องเป็นไปตามบล็อกที่มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนดไว้ คือ 08.00 -
11.00 น.  12.00-15.00 น. และ 15.00-18.00 น. เท่าน้ัน ยกเว้นวันเสาร์และอาทิตย์ คือ 
09.00-12.00 และ 13.00-16.00 น. 
 10. กำหนดห้องเรียนให้เหมาะสมกับประเภทรายวิชา คือ วิชาบรรยายจัดให้ เรียนห้องเรียน
บรรยาย และวิชาปฏิบัติจะต้องจัดให้เรียนในห้องปฏิบัติการ และจะต้องมีความจุที่สามารถรองรับ
นักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนได้ 
 11. ขนาดของห้องเรียนจะต้องมีความเหมาะสมต่อจำนวนนักศึกษาสามารถรองรับนักศึกษาที่
จะลงทะเบียนเรียนได้  
 12. จะต้องไม่เปิดรับนักศึกษาเพิ่มเติมเกินความจุห้องเรียน

http://www.reg.ubu.ac.th/


 
บทที่ 4 

เทคนิคในการปฏิบัติงาน  
 
4.1  แผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงาน 

การจัดตารางเรียนตารางสอนเป็นภารกิจสำคัญ เพื่อผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ คุณธรรม มี
ความรู้ด้านวิชาการ ทักษะวิชาชีพตรงตามความต้องการของสังคมและตลาดแรงงาน  ดังน้ัน จึงมีความ
จำเป็นจะต้องวางแผนกลยุทธ์ในการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับแผนกลยุทธ์ของมหาวิทยาลัยระยะ 5 
ปี (พ.ศ. 2566-2570) ที่ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี คร้ังที่ 7/2566 เมื่อวันที่ 6 มิถุนายน 2566 และผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมสภา
มหาวิทยาลัย ในการประชุมคร้ังที่ 5/2566 เมื่อวันที่ 24 มิถุนายน 2566 และแผนกลยุทธ์ของคณะ
บริหารศาสตร์ พ.ศ. 2566 - 2570 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ.2566) ซึ่งผ่านการเห็นชอบจากที่ประชุม
คณะกรรมการประจำคณะบริหารศาสตร์ เมื่อวันที่  10 สิงหาคม พ.ศ.2566  โดยมีประเด็น
ยุทธศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง ดังน้ี 
 
ตารางท่ี 4.1  แสดงแผนกลยุทธ์มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566-2570) 
 

กลยุทธ์ที่ 1. การจัดการศึกษา 
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 1. บัณฑิตมีสมรรถนะสูงและพัฒนาการเรียนรู้สำหรับคนทุกช่วงวัย 
เป้าประสงค์   1.1 บัณฑิตมีสมรรถนะสูง ตรงความต้องการของตลาดแรงงานและการ

พัฒนาประเทศหรือเป็นผู้ประกอบการ  
แผนปฏิบัติการ 1.1.4 แผนพัฒนาระบบนิเวศเพื่อส่งเสริมการเป็นผู้ประกอบการให้แก่

นักศึกษา 
โครงการหลัก โครงการพัฒนาการเรียนการสอนที่ส่งเสริมการเป็นผู้ประกอบการ เช่น 

รายวิชาศึกษาทั่วไป การปรับปรุงหลักสูตรที่สอดแทรกเร่ืองการเป็น
ผู้ประกอบการ 

 
ตารางท่ี 4.2  แสดงแผนกลยุทธ์คณะบริหารศาสตร์ ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2566-2570) 
 

กลยุทธ์ที่ 1. สร้างและพัฒนาคนที่มีสมรรถนะสูงด้านธุรกิจ 
วัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ์ 1.1  สร้างและพัฒนาคนที่มีสมรรถนะสูงด้านธุรกิจ  
แผนปฏิบัติการ 1.1.1  แผนพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร ให้ทันสมัยและตอบสนอง

สังคม 
1.1.1.1 พัฒนาความสามารถและทักษะของนักศึกษาให้เป็นมืออาชีพ 
(มีความรู้ สามารถประยุกต์ใช้ความรู้หรือมีอาชีพตามมาตรฐานวิชาชีพ
ตรงตามความคาดหวังของผู้ใช้บัณฑิต) 

ตัวชี้วัดแผนปฏิบัติการ จำนวนนักศึกษาที่เข้าร่วมกิจกรรมทักษะนักศึกษาให้เป็นมืออาชีพ  
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4.2  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 การจัดตารางเรียนตารางสอน เป็นการจัดทำรายละเอียดข้อมูลรายวิชาสำหรับให้นักศึกษา
ลงทะเบียนในแต่ละภาคการศึกษา ซึ่งแต่ละรายวิชาจะถูกกำหนดไว้ในแผนการศึกษาของแต่ละ
หลักสูตร เพื่อให้นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ตามแผนการศึกษา โดยจะต้องจัดให้ครบตาม
โครงสร้างหลักสูตรที่แต่ละหลักสูตรกำหนดไว้ เพื่อให้นักศึกษาสามารถสำเร็จการศึกษาได้ตาม
ระยะเวลาที่หลักสูตรกำหนด  การจัดตารางเรียนตารางสอนของคณะบริหารศาสตร์จะเป็นการจัด
ตารางเรียนตารางสอนในรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) รายวิชาบังคับและรายวิชาชีพเลือกในแต่ละ
สาขาวิชาเป็นส่วนใหญ่ เน่ืองจากรายวิชาศึกษาทั่วไปซึ่งคณะรับผิดชอบจะเป็นการสำรวจข้อมูลการ
เปิดและยืนยันการเปิดรายวิชาให้กับกองบริการการศึกษาเพื่อดำเนินการเปิดรายวิชาประจำภาค  ส่วน
การจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาของคณะจะจัดให้มีความเหมาะสมกับ แต่ละรายวิชาเพื่อ
เอื้ออำนวยต่อการเรียนของนักศึกษาไม่ให้เกิดความเครียดหรือเหน่ือยจนเกินไปและสิ่งที่สำคัญที่สุดคือ
รายวิชาที่เปิดควรเป็นรายวิชาที่อยู่ในแผนการศึกษาปกติของหลักสูตร การเปิดรายวิชาตามแผนการ
ศึกษาจะเป็นตัวกำหนดให้ทราบข้อมูลเกี่ยวกับการบริการจัดการด้านการเรียนการสอน คือ จำนวน
นักศึกษาและสาขาวิชาที่จะลงทะเบียนในแต่ละวิชา การกำหนดกลุ่มการเรียน วัน-เวลาเรียน การ
กำหนดอาจารย์ประจำวิชา การกำหนดชั่วโมงในการเชิญอาจารย์พิเศษ รวมทั้งทราบถึงภาระงานสอน
ของอาจารย์แต่ละคนว่ามีโหลดภาระงานสอนประจำภาคเป็นจำนวนกี่ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา  
 การจัดการตารางเรียนตารางสอนเป็นงานที่ค่อนข้างยากต้องอาศัยประสบการณ์อย่างมากใน
การดำเนินงานและแก้ไขปัญหาที่อาจจะเกิดขึ้น  เน่ืองจากหากเกิดข้อผิดพลาดจะทำให้เกิดผลกระทบ
ต่อนักศึกษาไม่สามารถลงทะเบียนเรียนตามแผนการศึกษาที่กำหนดไว้ได้และไม่สามารถจบการศึกษา
ได้ทันตามระยะเวลาที่กำหนด  ซึ่งการจัดตารางเรียนตารางสอนเป็นงานที่จะต้องดำเนินการให้แล้ว
เสร็จก่อนวันที่มหาวิทยาลัยกำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนตามปฏิทินการศึกษาประจำปี เพื่อให้
อาจารย์ นักศึกษา ตลอดจนบุคลากรที่เกี่ยวข้องทราบเพื่อจะได้วางแผนในการจัดการเรียนการสอน   
มีขั้นตอนการปฏิบัติงานดังต่อไปน้ี   
 

ตารางท่ี 4.3  แสดงคำอธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ในการเขียน Flow chart 

 
จุดเริ่มต้น / สิ้นสุดของผังงาน 

 
ลูกศรแสดงทิศทางการทำงานและการไหลของข้อมูล 

 
แสดงกิจกรรม หรือ ขั้นตอน 

 การตรวจสอบเงื่อนไขเพื่อตัดสินใจโดยจะมีเส้นออกจากรูปเพื่อแสดงทิศ
ทางการทำงานต่อไป 

 
แสดงจุดเชื่อมต่อของผังงานที่อยู่คนละหน้ากระดาษ 
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ตารางท่ี 4.4  แผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

 

คำอธิบาย แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเก่ียว 

 
 
 
 
1. ดำเนินการรวบรวม
และตรวจสอบข้อมูลเพื่อ
ใช้ในการจัดตารางเรียน
ตาราง สอนรายวิชา
ศึกษาทั่วไป  รายวิชาพื้น 
ฐาน รายวิชาบังคับ ราย
วิชาชีพเลือก 
 
 
 
 
 
2.  ดำเนินการจัดทำ
เอกสารข้อมูลที่เกี่ยวกับ
การจัดตารางเรียน
ตารางสอนรายวิชา
ศึกษาทั่วไป รายวิชา
พื้นฐาน รายวิชาชีพ
บังคับ รายวิชาชีพเลือก
และจัดทำแบบฟอร์ม
การลงข้อมูลตารางเรียน
ตารางสอนของหลักสูตร
ในทุกชั้นชั้นปี 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
2-3 วัน 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

2 วัน 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 
 

นักวิชาการ
ศึกษา 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
นักวิชาการ

ศึกษา 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
1. โครงสร้างหลักสูตร 
2. แผนการศึกษา 
3. ข้อมูลรายวิชาศึกษา
ทั่วไปนอกคณะและ
รายวิชาที่คณะรับผิดชอบ 
4. ข้อมูลรายวิชาพื้นฐาน 
5. ข้อมูลรายวิชาพื้นฐาน 
รายวิชาชีพเลือก 
6. ข้อมูลจำนวนนักศึกษา 
7. ข้อมูลรายวิชาที่ขอเปิด
นอกแผนการศึกษา 
 
1. แผนการศึกษา 
2. ข้อมูลรายวิชาศึกษา
ทั่วไปนอกคณะ 
3. ข้อมูลรายวิชาศึกษา
ทั่วไปรายวิชาที่คณะ
รับผิดชอบ 
4. ข้อมูลรายวิชาพื้นฐาน 
5. จำนวนนักศึกษาทุก
ระดับชั้น 
6. แบบฟอร์มตารางเรียน
ตารางสอน 
7. หนังสือขอสำรองที่น่ัง/
เปิดรายวิชา 
8. แบบสำรวจข้อมูล
นักศึกษา 

รวบรวมและ
ตรวจสอบข้อมูล

สำหรับจัดตารางเรียน
ตารางสอน   

เริ่มต้น 

จัดทำเอกสารข้อมูล
สำหรับจัดตารางเรียน

ตารางสอน   
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แก้ไข 

คำอธิบาย แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเก่ียว 

 
 
 
 
3. ดำเนินการบันทึก
ข้อมูลภาระงานอาจารย์
ประจำวิชาของแต่ละ
สาขาวิชา เพื่อให้ได้
ทราบข้อมูลภาระงาน
ราย บุคคล  ภาระงาน
ของหลักสูตร และข้อมูล
ชั่วโมงรวมการเชิญ
อาจารย์พิเศษในแต่ละ
หลักสูตรก่อนการประชุม
พิจารณาโหลดภาระงาน
ประจำภาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.  ดำเนินการจัดตาราง
เรียนตารางสอนรายวิชา
ศึกษาทั่วไป รายวิชา
พื้นฐาน รายวิชาบังคับ 
รายวิชาชีพเลือกซึ่ง
ประกอบไปด้วย วันเวลา
เรียน  จำนวนกลุ่มการ
เรียน การกำหนด
อาจารย์ประจำวิชาแต่
ละวิชาแต่ละกลุ่มการ
เรียน 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

1 สัปดาห์ 
 
 
 
 
 
 
 

1 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 สัปดาห์ 
 
 

 
 
 
 
 
นักวิชาการ

ศึกษา/
หลักสูตร 

 
 
 

คณะกรรม 
การวิชาการ

คณะ/
หลักสูตร/
นักวิชาการ

ศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 

หลักสูตร/
นักวิชาการ

ศึกษา 
 

 
 

 
 
 
 
1. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ 
2. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการตลาด 
3. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการเงินและการ
ลงทุน 
4. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ
ระหว่างประเทศ 
5. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชานวัตกรรมการ
จัดการโรงแรมและการ
บริการ 
6. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการบัญชี 
7. ข้อมูลโหลดภาระงาน
สาขาวิชาการจัดการโล   
จิสติกส์และโซ่อุปทาน 
 
1. แบบฟอร์มตารางเรียน
ตารางสอนทุกสาขาวิชา 
ทุกชั้นปี 
2. ข้อมูลรายวิชาศึกษา
ทั่วไป 
3. ข้อมูลรายวิชาชีพ
พื้นฐาน 
4. ข้อมูลรายวิชาชีพบังคับ 
5. ข้อมูลรายวิชาชีพเลือก 
6. โหลดภาระงานทุก
สาขาวิชา 

การบันทึกข้อมูล
โหลดภาระงาน 

ประชุม
พิจารณา

โหลด
ภาระงาน 

จัดตารางเรียน
ตารางสอนประจำภาค 



 

๔๕ 

 
4.2.1  รวบรวมและตรวจสอบข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน   

ทุกภาคการศึกษาจะต้องดำเนินการรวบรวม ตรวจสอบข้อมูลคู่มือหลักสูตรรวมทั้ง
ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ต่างๆ ของมหาวิทยาลัยและของคณะเพื่อจัดตารางเรียนตารางสอน
รายวิชาพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก รวมทั้งประสานงานการจัดตารางเรียนรายวิชา
ศึกษาทั่วไปกับสาขาวิชาที่ เป็นผู้ รับผิดชอบรายวิชาศึกษาทั่วไปของคณะและประสานงานกับงาน
ทะเบียนเพื่อให้ทราบข้อมูลตารางเวลาที่จะเปิดสอนวิชาศึกษาทั่วไปให้กับนักศึกษาในแต่หลักสูตร  ซึ่ง
ปัจจุบันคณะบริหารศาสตร์ มีนักศึกษา จำนวน 7 สาขาวิชา ซึ่งแต่ละหลักสูตรทำการปรับปรุง
หลักสูตรไม่ตรงกัน โดยตามนโยบายมหาวิทยาลัยฯ กำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนตามรหัสเวอร์
ชั่นของหลักสูตรที่เข้าศึกษา จึงทำให้การเปิดรายวิชาสำหรับนักศึกษามีความหลากหลายของเวอร์ชั่น 
จึงต้องรวบรวมข้อมูลรหัสวิชา ชื่อวิชา เวอร์ชั่นของแต่ละรายวิชา จำนวนนักศึกษาที่ต้องลงทะเบียน
เรียนให้ครบถัวนเพื่อเป็นข้อมูลในการจัดส่งให้หลักสูตรใช้สำหรับดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอน
ในรายวิชาที่ รับผิดชอบ โดยจะต้องรวบรวมข้อมูลและตรวจสอบข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียน
ตารางสอน ดังต่อไปน้ี 

1) ข้อมูลรายวิชาตามแผนการศึกษา 
 ตามโครงสร้างหลักสูตรในทุก ๆ หลักสูตร จะกำหนดให้ลงทะเบียนเรียนในหมวด

รายวิชาไว้จำนวน 3 หมวด ได้แก่ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป จำนวน 30 หน่วยกิต แบ่งเป็นกลุ่มภาษา 

คำอธิบาย แผนผังวิธีการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสารท่ีเก่ียว 

 
 
 
 
 
5. ดำเนินการเปิด
รายวิชาในระบบบริการ
การศึกษา (Backoffice) 
โดยการกำหนดรหัสวิชา 
ชื่อวิชา กลุ่มการเรียน 
จำนวนรับ นักศึกษาที่
ต้องเรียน ชื่ออาจารย์
ประจำวิชา วัน เวลา
เรียน และห้องเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

1 สัปดาห์ 

 
 
 
 
 

หลักสูตร/
นักวิชาการ

ศึกษา 

 
 
 
 
 
1. แบบฟอร์มตารางเรียน
ตารางสอนทุกสาขาวิชา 
ทุกชั้นปี 
2. ข้อมูลรายวิชาที่เปิด
สอนและจำนวนกลุ่มการ
เรียนที่เปิดสอน 
3. ข้อมูลจำนวนนักศึกษา
แต่ละชั้นปี 

 

เปิดรายวิชาในระบบ
บริการการศึกษา (REG) 

สิ้นสุด 



 

๔๖ 

15 หน่วยกิต จะกำหนดวิชาไว้ในแผนการศึกษา กลุ่มมนุษย์ศาสตร์ กลุ่มสังคมศาสตร์ กลุ่ม
วิทยาศาสตร์สุขภาพ  กลุ่มวิทยาศาสตร์เทคโนโลยี  กลุ่มศึกษาทั่ วไปเลือก กำหนดเรียนกลุ่มละ        
3 หน่วยกิต  นักศึกษาจะต้องตรวจสอบโครงสร้างรายวิชาว่าในแต่ละกลุ่มกำหนดให้สามารถเลือก
เรียนวิชาใดบ้าง  หมวดวิชาเฉพาะ จำนวน 93-103 หน่วยกิต แต่ละหลักสูตรจะกำหนดไว้ไม่
เท่ากันและหมวดวิชาเลือกเสรี จำนวน 6 หน่วยกิต นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ทุกรายวิชา
ทุกเวอร์ชั่นที่เปิดการเรียนการสอนในมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

แต่ละภาคการศึกษาจะต้องตรวจสอบข้อมูลแผนการศึกษาภาคการศึกษาต้น ภาค
การศึกษาปลายทุกสาขาวิชาว่ามีกลุ่มรายวิชาใดบ้างและรหัสวิชา -ชื่อวิชาใดบ้างที่นักศึกษาจะต้อง
ลงทะเบียนเรียนตามแผนการศึกษาในภาคการศึกษาน้ัน ซึ่งจะประกอบไปด้วย ชื่อหมวดวิชา กลุ่มวิชา 
รหัสและชื่อวิชา หน่วยกิตและหน่วยกิตรวมที่ต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาน้ัน โดยหลักสูตร
จะกำหนดกลุ่มวิชาไว้ในแผนการศึกษาให้กับนักศึกษาในแต่ละชั้นปีดังน้ี 

นักศึกษาชั้นปีที่ 1 รายวิชากลุ่มศึกษาทั่วไป และรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน)   
นักศึกษาชั้นปีที่ 2  รายวิชากลุ่มศึกษาทั่วไป รายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) รายวิชาชีพ

บังคับ และหมวดวิชาเลือกเสรี 
นักศึกษาชั้นปีที่ 3 รายวิชากลุ่มศึกษาทั่วไป รายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) รายวิชาชีพ

บังคับ รายวิชาชีพเลือกและหมวดวิชาเลือกเสรี 
นักศึกษาชั้นปีที่ 4 รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือกและวิชาฝึกประสบการณ์โดย

ขอยกตัวอย่างแผนการศึกษาของนักศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ชั้นปีที่ 1 ถึงชั้นปีที่ 4 โดยมีรายละเอียด
ดังต่อไปน้ี 
 
ตารางท่ี 4.5  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 1  

 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
 ช้ันปีท่ี  1  (First Year) 

ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 3 
XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชามนุษยศาสตร์ 3 
1411 101 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร   3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1700 101 ธุรกิจเบื้องต้นและกฎหมายธุรกิจ                                 3(3-0-6) 
1701 110 หลักการจัดการ  3(3-0-6) 
1706 103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล                                          3(2-2-5) 

รวม (Total) 18 
 
 
 
 



 

๔๗ 

ตารางท่ี 4.6  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 1 
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  1  (First Year) 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป  XXXX XXX รายวิชากลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 3 
 XXXX XXX กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี  
                 นวัตกรรมและการจัดการ   

3 

1421 102 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1702 210 หลักการตลาด 3(3-0-6) 
1707 101 การบัญชีขั้นต้น  3(3-0-6) 
1708 101 หลักเศรษฐศาสตร์  3(3-0-6) 

รวม (Total) 18 
 
ตารางท่ี 4.7  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 2 
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  2  (Second Year) 

ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป XXXX XXX รายวิชากลุ่มสังคมศาสตร์ 3 
1421 103 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 2  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ                               3(2-2-5) 
1703 210 การเงินธุรกิจ  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1707 211 การบัญชีขั้นกลาง 1  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเลือกเสรี XXXX XXX รายวิชาเลือกเสรี 1 3 
รวม (Total) 18 

 
 
 
 
 
 
 



 

๔๘ 

ตารางท่ี 4.8  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 2 
    

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  2  (Second Year) 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 1421 224 ภาษาอังกฤษสำหรับสาขามนุษยศาสตร์ 
                 และสังคมศาสตร์ 

3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน
วิชาชีพ 

1706 336 ซอฟต์แวร์และการวางแผนทรัพยากร 
                 ขององค์กร                          

3(2-2-5) 

1707 340 การภาษีอากร  3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1707 212 การบัญชีขั้นกลาง 2  3(3-0-6) 
1707 220 การบัญชีต้นทุน 1  3(3-0-6) 

หมวดวิชาเลือกเสรี XXXX XXX รายวิชาเลือกเสรี 2 3 
รวม (Total) 18 

 
ตารางท่ี 4.9  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 3  
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  3  (Third Year) 

ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 1421 218 ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ          3(3-0-6) 
หมวดวิชาเฉพาะกลุ่ม 
วิชาพื้นฐานวิชาชีพ 

1701 412 การจัดการเชิงกลยุทธ์  
 

3(3-0-6) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1707 321 การบัญชีต้นทุน 2  3(3-0-6) 
1707 350 ระบบสารสนเทศทางการบัญชี         3(2-2-5) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพเลือก 

XXXX XXX รายวิชาชีพเลือก 1 3 
XXXX XXX รายวิชาชีพเลือก 2  3 

รวม (Total) 18 
 
 
 
 
 
 
 



 

๔๙ 

ตารางท่ี 4.10  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 3 
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  3  (Third Year) 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาพื้นฐาน 

1707 401 ทักษะการสื่อสารทางธุรกิจ  3(2-2-5) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1707 315 การบัญชีขั้นสูง 1  3(3-0-6) 
1707 330 การสอบบัญชีและการให้ความเชื่อมั่น 3(3-0-6) 
1707 351 โปรแกรมสำเร็จรูปเพื่องานบัญชี 3(2-2-5) 
1707 380 วิจัยทางบัญช ี 2(1-2-4) 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพเลือก 

XXXX XXX รายวิชาชีพเลือก 3  3 

รวม (Total) 17 
 
ตารางท่ี 4.11  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาต้น ชั้นปีที่ 4  
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  4  (Fourth Year) 

ภาคการศึกษาต้น  (First Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพบังคับ 

1707 413 การวิเคราะห์งบการเงินและการรายงาน  3(2-2-5) 
1707 416 การบัญชีขั้นสูง 2   3(3-0-6) 
1707 440 การบัญชีภาษีอากร  3(3-0-6) 
1707 470 การตรวจสอบภายในและการบริหารความ    
                 เสี่ยง 

3(3-0-6) 

1707 480 สัมมนาการบัญชี   1(1-0-2) 
หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มวิชาชีพเลือก 

XXXX XXX รายวิชาชีพเลือก 4   3 
XXXX XXX รายวิชาชีพเลือก 5  3 

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มฝึกประสบการณ์
วิชาชาชีพ 

1707 490 การฝึกงานด้านการบัญชี 1* 3  

รวม (Total) 22 
  

หมายเหตุ: * ให้นักศึกษาไปฝึกงานในภาคการศึกษาฤดูร้อน ชั้นปีที่ 3 และการประเมินผลจะเป็น 
      ผ่าน/ไม่ผ่าน  (S/U) 



 

๕๐ 

ตารางท่ี 4.12  แสดงตัวอย่างแผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี ภาคการศึกษาปลาย ชั้นปีที่ 4 
 

แผนการศึกษาสาขาวิชาการบัญชี 
ช้ันปีท่ี  4  (Fourth Year) 

ภาคการศึกษาปลาย  (Second Semester) 
หมวดวิชา รหัสและช่ือวิชา หน่วยกิต  

หมวดวิชาเฉพาะ 
กลุ่มฝึกประสบการณ์
วิชาชาชีพ 

1707 491 การฝึกงานด้านการบัญชี 2* 
 

3  

รวม (Total) 3 
   

หมายเหตุ: *การประเมินผลจะเป็นผ่าน/ไม่ผ่าน (S/U) 
 

2)  ข้อมูลรายวิชาหมวดศึกษาทั่วไป 
1.  ตรวจสอบข้อมูลแผนการศึกษาแต่ละสาขาวิชา เพื่อให้ได้ทราบว่าในแต่ละ

สาขาวิชาจะต้องลงทะเบียนเรียนในหมวดศึกษาทั่วไป กลุ่มใดบ้าง โดยในแต่ละกลุ่มวิชาของหมวด
ศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยได้กำหนดบล็อกตารางเรียนไว้เรียบร้อยแล้วทำให้คณะสามารถดำเนินการ
กำหนดวัน-เวลารายวิชาศึกษาทั่ วไปให้กับนักศึกษาในแต่ละชั้นปี ได้ตามบล็อคตารางเรียนที่
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานีกำหนด  

2.  ตรวจสอบข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  สาขาวิชา
การตลาด วิชาเอกตลาดค้าปลีกและวิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่  ซึ่งเป็นหลักสูตรที่จัดการเรียน
การสอนออกเป็น 2 ช่วงเวลา ทำให้ในการจัดการเรียนการสอนใน 1 รายวิชาจะต้องแบ่งออกเป็น    
2 กลุ่มการเรียน คือ   

ภาคการศึกษาต้น ช่วงที่ 1  มิถุนายน – สิงหาคม กำหนดชื่อกลุ่มการเรียนที่ 81  
ช่วงที่ 2  กันยายน – พฤศจิกายน กำหนดชื่อกลุ่มการเรียนที่ 82 

ภาคการศึกษาปลาย ช่วงที่ 1  ธันวาคม – กุมภาพันธ์ กำหนดชื่อกลุ่มการเรียนที่ 
81  ช่วงที่ 2  มีนาคม – พฤษภาคม กำหนดชื่อกลุ่มการเรียนที่ 82  

การจัดการเรียนการสอนในรายวิชาของทั้ง 2 วิชาเอกมีผลต่อโหลดภาระงาน
อาจารย์ประจำวิชาทั้งรายวิชาในคณะและรายวิชานอกคณะ เน่ืองจากในหน่ึงรายวิชา จัดการเรียนการ
สอนเป็น 2 กลุ่มการเรียน โดย 1 กลุ่มการเรียนมีโหลดภาระงาน จำนวน 45 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา  
ทำให้ใน 1 รายวิชาที่จัดการเรียนการสอนให้กับวิชาเอกการตลาดค้าปลีก และวิชาเอกการตลาด
การค้าสมัยใหม่ จะมีโหลดภาระงาน จำนวน 90 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา 

ทุกภาคการศึกษาคณะจึงต้องดำเนินการทำหนังสือแจ้งข้อมูลการขอเปิดรายวิชา
เป็นการเฉพาะไปยังคณะเจ้าของรายวิชาซึ่งส่วนใหญ่เป็นรายวิชาศึกษาทั่วไปเพื่อทราบข้อมูลการ
จัดการเรียนการสอนและพิจารณามอบหมายภาระงานให้กับอาจารย์ประจำวิชา ซึ่งคณะที่มีความ
เกี่ยวกับกับรายวิชาศึกษาทั่วไป ได้แก่ คณะรัฐศาสตร์ คณะศิลปประยุกต์และสถาปัตยกรรม คณะ
นิติศาสตร์ คณะศิลปศาสตร์   



 

๕๑ 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี            เมษายน  2566 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์เปิดรายวิชา 2300114-59 พลเมืองศึกษา ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   คณบดีคณะรัฐศาสตร์ 
  

                  ตามท่ีคณะบริหารศาสตร์ เปิดการเรียนการสอนในหลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการตลาด วิชาเอก
การตลาดค้าปลีก  วิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่  ซึ่งหลักสูตรดังกล่าวกำหนดให้  แต่ละรายวิชาจัดการเรียนการสอนเป็น 2 
กลุ่มการเรียน/รายวิชา คือกลุ่มการเรียน 81-82  โดยมีช่วงระยะเวลาในการจัดการเรียนการสอนคือ 
                  กลุ่มการเรียน 81  เริ่มวันท่ี 6 มิถุนายน - 25 สิงหาคม 2566 
                  กลุ่มการเรียน 82  เริ่มวันท่ี 4 กันยายน – 24 พฤศจิกายน 2566  
 

                  อนึ่ง หลักสูตรฯ ได้กำหนดให้นักศึกษศึกษาชั้นปีท่ี 1 ลงทะเบียนเรียนในหมวดวิชาเลือกเสรี และนักศึกษาชั้นปีท่ี 
4 ลงทะเบียนเรียนในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป กลุ่มพลเมือง โลก และการอยู่ร่วมกัน ในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 
 

                  ดังนั้น เพื่อให้นักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ตามแผนการศึกษา คณะบริหารศาสตร์ จึงใคร่ ขอความ
อนุเคราะห์เปิดรายวิชา 2300114-59 พลเมืองศึกษา ให้กับนักศึกษาสาขาวิชาการตลาด ในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 
2566 โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

หมวด วิชา กลุ่ม สำหรับสาขาวิชาการตลาด จำนวน (คน) 
ศึกษา
ท่ัวไป 

เลือกเสร ี

2300114-59 
พลเมืองศึกษา 

81  วิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่ 
(ปี 1 รหัส 66 หมวดวิชาเลือกเสรี) 
วิชาเอกการตลาดค้าปลีก  
(ปี4 รหัส 63 กลุ่มพลเมือง โลก และการอยู่ร่วมกัน) 

20 

82 วิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่ 
(ปี 1 รหัส 66 หมวดวิชาเลือกเสรี) 
วิชาเอกการตลาดค้าปลีก  
(ปี4 รหัส 63 กลุ่มพลเมือง โลก และการอยู่ร่วมกัน) 

20 

                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อุทัย  อันพิมพ์) 
                 คณบดีคณะบริหารศาสตร์ 

 
 

ภาพท่ี 4.1  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์เปิดรายวิชาสำหรับนักศึกษาสาขา  
     วิชาเอกการตลาดค้าปลีกและวิชาเอกการตลาดการค้าสมัยใหม่ 
 

3.  ตรวจสอบข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  สาขาวิชา
การจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (หลักสูตรภาษาอังกฤษ) เป็นหลักสูตรเดียวในคณะบริหารศาสตร์ที่
จัดการเรียนการสอนเป็นภาษาอังกฤษในทุกรายวิชา  ซึ่งถือว่าเป็นหลักสูตรพิเศษที่จะต้องมอบหมาย
ภาระงานสอนให้กับอาจารย์ประจำวิชาที่มีความรู้ความสามารถจัดการเรียนการสอนเป็นภาษาอังกฤษ
ได้ คณะต้องทำบันทึกขอสำรองที่น่ังหรือขอเปิดรายวิชาเป็นการแจ้งเตือนให้กับคณะเจ้าของรายวิชา
ศึกษาทั่วไปทราบว่าในภาคการศึกษาต้นหรือภาคการศึกษาปลาย คณะบริหารศาสตร์ กำหนดให้



 

๕๒ 

นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาในสังกัดของคณะน้ัน ๆ ทราบ ซึ่งในคณะเจ้าของรายวิชาส่วนใหญ่เป็น
รายวิชาที่เคยจัดการเรียนการสอนภาคภาษาอังกฤษให้กับสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ
มาแล้ว โดยคณะได้กำหนดชื่อกลุ่มการเรียนในรายวิชาที่จัดการเรียนการสอนให้กับนักศึกษาสาขาวิชา
การจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ เป็นกลุ่มการเรียนที่ 71  เพื่อให้มีความแตกต่างจากกลุ่มการเรียน
ปกติ โดยได้กำหนดช่องหมายเหตุเพื่อให้นักศึกษาทั่วไปได้ทราบว่าเป็นรายวิชาที่จัดการเรียนการสอน
เป็นภาษาอังกฤษด้วย โดยมีคณะที่เกี่ยวข้องกับรายวิชาศึกษาทั่วไป ได้แก่  คณะเภสัชศาสตร์ คณะ
วิทยาศาสตร์ คณะเกษตรศาสตร์ คณะนิติศาสตร์ คณะศิลปศาสตร์   
 

          บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                   วันท่ี          มีนาคม 2566 
เรื่อง   ขอสำรองท่ีนั่งรายวิชา 1200111 เกษตรปลอดภัยในชีวิตประจำวัน ในภาคการศึกษาต้น  
         ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   คณบดีคณะเกษตรศาสตร์ 
   
                  ตามแผนการศึกษาของนักศึกษาคณะบริหารศาสตร์  สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ ระหว่างประเทศ (หลักสูตร
ภาษาอังกฤษ) ชั้นปีท่ี 2 จะต้องลงทะเบียนเรียนในหมวดศึกษาท่ัวไป กลุ่มวิชาเลือกศึกษาท่ัวไป ในภาคการศึกษาต้น ปี
การศึกษา 2566  
  

                  ดังนั้น เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมด้านการจัดการเรียนการสอนให้กับนักศึกษา  คณะบริหารศาสตร์ จึงใคร่ขอ
สำรองท่ีนั่งในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไป กลุ่มวิชาเลือกศึกษาท่ัวไป ในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566  ให้กับนักศึกษา
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (หลักสูตรภาษาอังกฤษ)   ในรายวิชาดังนี้ 

กลุ่มวิชา วิชา สำหรับสาขาวิชา จำนวน (คน) 
เลือกศึกษา

ท่ัวไป 
1200111-63 เกษตรปลอดภัยใน
ชีวิตประจำวัน 

การจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ ชั้นปีท่ี 2  
(รหัส 66 เรียนตามแผน) 

42 

 

                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 
            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อุทัย  อันพิมพ์) 
                  คณบดีคณะบริหารศาสตร์ 
 

 

ภาพท่ี 4.2  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกขอสำรองที่น่ังให้กับสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 
 

ในส่วนรายวิชาศึกษาทั่วไป กลุ่มวิชาภาษาอังกฤษจะมี 2 รายวิชา ที่คณะบริหาร
ศาสตร์จัดการเรียนการสอนโดยอาจารย์ประจำของคณะบริหารศาสตร์  คือ รายวิชา 1421 108 
ภาษาอังกฤษแบบเข้ม (Intensive English) จำนวน 6(3-6-9) หน่วยกิต  จัดการเรียนการสอนใน
ภาคการศึกษาต้น  และรายวิชา 1421 109 ภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ (Intensive for Academic 
Purpose) จำนวน จำนวน 6(3-6-9) หน่วยกิต  จัดการเรียนการสอนในภาคการศึกษาปลาย เปิดการ



 

๕๓ 

เรียนการสอนรายวิชาละ 2 กลุ่มการเรียนคือกลุ่มการเรียนที่ 71 และ 72 โดยกำหนดให้นักศึกษา
ลงทะเบียนกลุ่มการเรียนละเท่ากัน ๆ เน่ืองจากเป็นรายวิชาที่ยกระดับทักษะทางด้านภาษาของผู้เรียน 
ไม่เพียงแค่การสื่อสารในชีวิตประจำวัน แต่รวมถึงการนำเสนอคำศัพท์ทางบริหารธุรกิจที่ผู้ เรียน
จำเป็นต้องรู้ผ่านกระบวนการวางแผนและเลือกใช้สื่อที่มีความสัมพันธ์กันระหว่างรายวิชาด้านภาษากับ
รายวิชาด้านบริหารธุรกิจ ซึ่งการแบ่งนักศึกษาออกเป็น 2 กลุ่มการเรียนเพื่อส่งเสริมและพัฒนาให้
นักศึกษาฝึกฝนได้อย่างทั่วถึง   

ทุกภาคการศึกษา คณะบริหารศาสตร์ จะทำหนังสือขออนุญาตจัดการเรียนการ
สอนในรายวิชา รายวิชา 1421 108 ภาษาอังกฤษแบบเข้ม (Intensive English) และรายวิชา 
1421 109 ภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ ไปที่คณะศิลปศาสตร์เพื่อให้คณะเจ้าของรายวิชาทราบและ
พิจารณาให้คณะบริหารศาสตร์ จัดการเรียนการสอนเหมือนเช่นในทุกภาคการศึกษาที่ผ่านมา  พร้อม
ทั้งคณะศิลปศาสตร์ ได้ทำบันทึกข้อความแจ้งผลการอนุญาตให้คณะบริหารศาสตร์จัดการเรียนการ
สอน รายวิชา 1421 108 ภาษาอังกฤษแบบเข้ม (Intensive English) และ รายวิชา 1421 109 
ภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ (Intensive for Academic Purpose)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๕๔ 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี            เมษายน  2566 
เรื่อง   ขออนุญาตจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 1421108 Intensive English และรายวิชา 1421109 Intensive for  
         Academic Purpose ประจำปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
 

                               ตามท่ี คณะศิลปศาสตร์ เห็นชอบและอนุญาตให้คณะบริหารศาสตร์ ดำเนินการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 
1421 108 Intensive English  และรายวิชา 1421 109 Intensive for Academic Purpose มาตั้งแต่เปิดหลักสูตร
บริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (หลักสูตรภาษาอังกฤษ) นั้น    

                               อนึ่ง  สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ กำลังดำเนินการจัดการวางแผนการจัดการเรียนการสอนสำหรับ
ปีการ ศึกษา 2566  ซึ่งจะจัดการเรียนการสอนภาษาอังกฤษแบบเข้มข้นและนำเสนอคำศัพท์ทางบริหารธุรกิจท่ีผู้เรียน
จำเป็นต้องรู้ ผ่านกระบวนการวางแผนและเลือกใช้สื่อท่ีมีความสัมพันธ์กันระหว่างรายวิชาด้านภาษากับรายวิชาด้านบริหารธุรกิจ    

 

                               ดังนั้น เพื่อ เป็นการเตรียมความพร้อมในการบริหารจัดการเพื่อให้การเรียนการสอนดำเนินการไปด้วยความ
เรียบร้อย คณะบริหารศาสตร์ จึงใคร่ขออนุญาตจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 1421 108 Intensive English และรายวิชา 
1421 109 Intensive for Academic Purpose  ประจำปีการศึกษา 2566 โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

กลุ่มวิชา วิชา สำหรับสาขาวิชา จำนวน (คน) 
เลือกภาษา 1421 108-64 Intensive English   1/2566 2 
เลือกภาษา 1421 109-64 Intensive for Academic Purpose   2/2566 2 

 
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อุทัย  อันพิมพ์) 
                  คณบดีคณะบริหารศาสตร์ 

 
 

ภาพท่ี 4.3  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุญาตจัดการเรียนการสอนรายวิชา 1421 108  
     ภาษาอังกฤษแบบเข้ม และ รายวิชา 1421 109 ภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ 

 
 
 
 
 
 



 

๕๕ 

 
 

ภาพท่ี 4.4  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความแจ้งการอนุญาตจัดการเรียนการสอนรายวิชา  
     1421 108 ภาษาอังกฤษแบบเข้ม และ รายวิชา 1421 109ภาษาอังกฤษเชิงวิชาการ 

      
4.  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการโรงแรมและการบริการ  

สาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ ดำเนินการตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลความ
ต้องการลงทะเบียนเรียนรายวิชาชีพเลือกกลุ่มวิชาภาษาที่หลักสูตรกำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียน
ในรายวิชาชีพเลือกกลุ่มวิชาภาษาต่างประเทศเพื่องานอาชีพ โดยตามแผนการศึกษากำหนดให้เลือก
เรียนในภาคการศึกษาต้น ของชั้นปีที่ 2 ซึ่งโครงสร้างหลักสูตรกำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียน
จำนวนทั้งสิ้น 15 หน่วยกิต ประกอบไปด้วย กลุ่มวิชาภาษาจีน กลุ่มวิชาภาษาญี่ปุ่น กลุ่มวิชา
ภาษาอังกฤษ  จึงต้องทำการสำรวจและรวบรวมข้อมูลจำนวนนักศึกษาที่ประสงค์จะลงทะเบียนใน
รายวิชาภาษาต่าง ๆ เพื่อจะได้รวบรวมข้อมูลนำจำนวนนักศึกษาในแต่ละรายวิชาที่นักศึกษาประสงค์
ลงทะเบียนเรียนให้กับคณะศิลปศาสตร์ซึ่งเป็นเจ้าของรายวิชาทราบและพิจารณาสำรองที่น่ังให้กับ
นักศึกษาคณะบริหารศาสตร์ สาขาวิชาจัดการการโรงแรมและการบริการ  สาขาวิชานวัตกรรมการ
จัดการโรงแรมและการบริการ ในภาคการศึกษาน้ันๆ  
 



 

๕๖ 

ล ำดับ
ท่ี

วิชำ ปี 5 
(รหัส62)

ปี 4 
(รหัส63)

ปี3  
(รหัส64)

ปี 2 
(รหัส65)

รวม

1 1413466-60 ภาษาเวียดนามเพ่ือการโรงแรม (Vietnamese for Hotel Industry) 8 8

2 1415101-65 ภาษาจีน 1 (Chinese I) 19 19

3 1416111-65 ภาษาญ่ีปุ่น 1 (Japanese I) 5 5

4 1415201-60 ภาษาจีน 3 (Chinese III) 8 6 14

5 1415202-60 ภาษาจีน4 1 1

6 1415372-60 ภาษาจีนเพ่ือการโรงแรม (Chinese for Hotel Business) 13 13

7 1421111-60 ภาษาอังกฤษเพ่ือการบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม (English for Food and Beverage 

Services)

4 5 9

8 1421113-60 ภาษาอังกฤษเพ่ือการเป็นเจ้าบ้านที่ดี (English for Hospitality) 4 8 13 20 45

9 1421114-60 ภาษาอังกฤษเพ่ือการตลาดและการโฆษณา (English for Marketing and Advertising) 2 30 2 34

10 1421115-60 กาษาอังกฤษส าหรับธุรกิจการบิน (English for Airline Business) 15 17 32

สรุปข้อมูลควำมต้องกำรลงทะเบียนวิชำชีพเลือกกลุ่มวิชำภำษำเพ่ืออำชีพ ในภำคเรียนท่ี 1/2566

หลักสูตรนวัตกรรมกำรจัดกำรโรงแรมและกำรบริกำร คณะบริหำรศำสตร์ มหำวิทยำลัยอุบลรำชธำนี

 
 

ภาพท่ี 4.5  ภาพแสดงตัวอย่างการสำรวจข้อมูลความต้องการลงทะเบียนรายวิชาชีพเลือกภาษาเพื่อ  
     งานอาชีพ 

 
เมื่อทำการสำรวจและได้รับทราบข้อมูลตามภาพที่ 4.5 เรียบร้อยแล้ว จะต้องนำ

ข้อมูลมาสรุปจำนวนรวมนักศึกษาที่ต้องการลงทะเบียนเรียนให้เรียบร้อยก่อนดำเนินการทำหนังสือส่ง
ข้อมูลให้กับคณะศิลปศาสตร์   

ทั้งน้ี ในภาคการศึกษาต้นรายวิชาภาษา คณะศิลปศาสตร์ จะเปิดการเรียนการสอน
ในรายวิชาภาษาตัวที่ 1, 3 และ 5 ภาคการศึกษาปลาย จะเปิดการเรียนการสอนในรายวิชาภาษาตัวที่ 
3 และ 4   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๕๗ 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           มีนาคม  2566 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์สำรองท่ีนั่งในรายวิชาภาษาต่างประเทศเพื่องานอาชีพ 
 

เรียน   คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
  

                  ด้วย ในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 ตามแผนการศึกษาของนักศึกษา  คณะบริหารศาสตร์ สาขาวิชา
นวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ ชั้นปีท่ี 2 และสาขาวิชาการจัดการการโรงแรม ชั้นปีท่ี 3 -4 จะต้องลงทะเบียน
เรียนรายวิชาภาษาต่างประเทศเพื่องานอาชีพ ซึ่งได้กำหนดไว้ในโครงสร้างหลักสูตรของนักศึกษา  
  
 

                  ดังนั้น เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมด้านการเรียนการสอนและนักศึกษาสามารถลงทะเบียนเรียนได้ตาม
แผนการศึกษา คณะบริหารศาสตร์  จึงใคร่ขอสำรองท่ีนั่งในรายวิชาภาษาต่างประเทศเพื่องานอาชีพ ในภาคการศึกษาต้น ปี
การศึกษา 2566  ในรายวิชาดังต่อไปนี้  
   

ลำดับท่ี วิชา จำนวน (คน) 
1 1413466-60 ภาษาเวียดนามเพื่อการโรงแรม 8 
2 1415101-65 ภาษาจีน 1 19 
3 1416111-65 ภาษาญ่ีปุ่น 1 5 
4 1415201-60 ภาษาจีน 3 14 
5 1415202-60 ภาษาจีน 4 1 
6 1415372-60 ภาษาจีนเพื่อการโรงแรม 13 
7 1421111-60 ภาษาอังกฤษเพื่อการบริการอาหารและเครื่องดื่ม 9 
8 1421113-60 ภาษาอังกฤษเพื่อการเป็นเจ้าบ้านท่ีดี 45 
9 1421114-60 ภาษาอังกฤษเพื่อการตลาดและการโฆษณา 34 
10 1421115-60 ภาษาอังกฤษสำหรับธุรกิจการบิน 32 

                     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อุทัย  อันพิมพ์) 
                 คณบดีคณะบริหารศาสตร์ 
 

 

ภาพท่ี 4.6  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอสำรองที่น่ังรายวิชาภาษาต่างประเทศเพื่องานอาชีพ  
 

เมื่อดำเนินการขอความอนุเคราะห์ไปยังคณะต่างๆ เพื่อสำรองที่น่ังหรือเปิดรายวิชา
ศึกษาทั่วไปเรียบร้อยแล้ว จะต้องดำเนินการประสานงาน ติดตามเพื่อรวบรวมข้อมูลการเปิดรายวิชา
เพื่อให้ได้ทราบถึงข้อมูลวันเวลาเรียนสำหรับลงข้อมูลในแบบฟอร์มตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปของ
แต่ละสาขาวิชา แต่ละชั้นปี ก่อนดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาของคณะ   

5.  ตรวจสอบข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปที่คณะรับผิดชอบการจัดการเรียนการสอน 
ซึ่งข้อมูลดังกล่าวกองบริการการศึกษาจะส่งข้อมูล รายวิชาศึกษาทั่วไปทั้งหมดที่ เปิดสอนในภาค
การศึกษาน้ันให้กับทุกคณะเพื่อตรวจสอบข้อมูลพร้อมยืนยันการเปิดรายวิชา คณะบริหารศาสตร์ จะ
รับผิดชอบรายวิชาที่ขึ้นต้นด้วยตัวเลข 17 ซึ่งเป็นรหัสคณะบริหารศาสตร์ และรายวิชาศึกษาทั่วไป ที่
เปิดการเรียนการสอนในปัจจุบันจะมีจำนวน 2 หลักสูตร คือ หลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ปรับปรุง 



 

๕๘ 

พ.ศ.2559 และหลักสูตรหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ปรับปรุง พ.ศ.2563 โดยจะต้องทำการตรวจสอบ
ข้อมูลรายวิชาทุกรายวิชาของคณะเพื่อนำส่งข้อมูลในหลักสูตรที่รับผิดชอบในการจัดการเรียนการสอน
พิจารณาและยืนยันข้อมูลการเปิดการเรียนการสอนในภาคการศึกษาน้ัน 
 

รายวิชาศึกษาท่ัวไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559 ท่ีจะเปิดสอนในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 

ท่ี รหัสวิชา ชื่อวิชา GE กลุ่มวิชา กลุ่ม รับ วัน เวลา สำรองสำหรับ 

1 1700104 การเป็น
ผู้ประกอบการ  

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  100  อ. 8.00-10.50 น. เคมี4+จุล2+ยาง3+
สิ่งแวดล้อม2+อาชีว
2+เกษตร3+
ออกแบบ3 

2  100  ศ. 12.00-14.50 
น. 

2 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  100  อ. 8.00-10.50 น. เคมี4+จุล2+ยาง3+
สิ่งแวดล้อม2+อาชีว
2+เกษตร3+
ออกแบบ3+Food2 

2  100  ศ. 12.00-14.50 
น. 

3  100  อ. 8.00-10.50 น. 

3 1703110 ทักษะชีวิตทาง
การเงิน  

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  100  อ. 8.00-10.50 น. เคมี4+จุล2+ยาง3+
สิ่งแวดล้อม2+อาชีว
2+เกษตร3+
ออกแบบ3+Food2 

2  100  ศ. 12.00-14.50 
น. 

4 1013001 การดูแลสขุภาพ
และทักษะชีวิต 

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  200  อ. 8.00-10.50 น. เคมี4+จุล2+
สิ่งแวดล้อม2+อาชีวะ
2+ออกแบบ3+
พยาบาล1 

5 1100109 วิทยาศาสตร์
กายภาพกับชีวิต  

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  100  อ. 8.00-10.50 น. เคมี4+จุล2+
สิ่งแวดล้อม2+อาชีวะ
2+ออกแบบ3+
แพทย์1+พยาบาล1 

2  100  ศ. 12.00-14.50 
น. 

6 1100147 สิ่งแวดล้อมกบั
ชีวิต 

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

1  380  ศ. 12.00-14.50 
น. 

7 1439100 การออกกำลังกาย
เพื่อสุขภาพ *  

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ 
คณิตศาสตร์ 
เทคโนโลยี และการ
จัดการ  

        กระจายตามตาราง 

8 1700100 การจัดการธุรกิจ
สมัยใหม่ 

59 4. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป 

1          
80  

พ. 15.00-17.50 
น. 

ยาง4+it3+อาชีว2+
เกษตร3 

9 1704120 การจัดการธุรกิจ
เพื่อสังคมใน
บริบทนานาชาติ                                             

59 4. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป 

1          
80  

พ. 15.00-17.50 
น. 

ยาง4+it3+อาชีว2+
เกษตร3 

10 1903101 ทักษะชีวิตและ
สุขภาพวัยรุน่ 

59 4. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1          
80  

พฤ. 8.00-10.50 น. ยาง4+iT3+อาชีวะ
2+เกษตร3 

 

 

ภาพท่ี 4.7  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2559  
 
 



 

๕๙ 

รายวิชาศึกษาท่ัวไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563 ท่ีจะเปิดสอนในภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 

ท่ี รหัส ชื่อวิชา GE กลุ่มวิชา กลุ่ม รับ วัน เวลา สำรองสำหรับ 

1 1502100 การดูแลสขุภาพ
ตามวัย 

63 4. กลุ่มวิชา
วิทยาศาสตร์
สุขภาพ 

1  220  อ. 8.00-10.50 น. iT1+ซอฟต์แวร2์+
ออกแบบ1+ท่องเทีย่ว
1+สังคม1+EC1+
ตลาด1+บญัช1ี+นิติ1 

2  220  ศ. 12.00-14.50 น. 

71   30  จ. 12.00-14.50 น. BBA1 

2 1703110 ทักษะการเงินใน
ชีวิตประจำวัน 

63 5. กลุ่มวิชา
วิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยีฯ 

1 200 อ. 8.00-10.50 น. สิ่งแวดล้อม1+ศศบ2+
จีน1+นิเทศ1+ญี่ปุ่น
1+ECD1 

3 1100112 วิทยาศาสตรแ์ละ
เทคโนโลยีเพื่อ
อนาคต  

63 5. กลุ่มวิชา
วิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยีฯ 

1  200  อ. 8.00-10.50 น. สิ่งแวดล้อม1+ศศบ2+
จีน1+นิเทศ1+ญี่ปุ่น
1+ECD1+เงิน1 

4 1704120 การจัดการธุรกิจ
เพื่อสังคม 

63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1  80  พ. 15.00-17.50 น. ซอฟตแ์วร์3+เกษตร
2+ออกแบบ1+ญีปุน่
1+นติิ1 

5 1300101 ปัญญาประดิษฐ์ใน
ชีวิตประจำวัน 

63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1  80  พฤ. 8.00-10.50 น. ซอฟตแ์วร์3+เกษตร
2+ออกแบบ1+ญีปุน่
1+นติิ1 

6 2100101 กฎหมายใน
ชีวิตประจำวัน 

63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1  100   
พฤ.  

12.00-14.50 น. เกษตร2+ออกแบบ1+
ซอฟตแ์วร์3 

7 1200111 เกษตรปลอดภัย
ในชีวิตประจำวัน 

63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1   80  พฤ. 8.00-10.50น. ซอฟตแ์วร์3+เกษตร
2+ออกแบบ1+ญีปุน่
1+นติิ1 

8 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง 63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1   80  พฤ. 8.00-10.50 น. สิ่งแวดล้อม1+สาธา
1+ศศบ2+จีน1+
นิเทศ1+ญี่ปุ่น
1+ECD1+เงิน1 

9 1432100 มนุษย์กับอารย
ธรรม  

63 6. กลุ่มวิชาเลือก
ศึกษาทั่วไป  

1  40  พฤ. 8.00-10.50 น. ยาง4+iT3+อาชีว2+เกษตร
3+ออกแบบ1+อื่นๆ 

 

 

ภาพท่ี 4.8  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2563  
 

6.  ข้อมูลคาบ (บล็อก) ตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไป มหาวิทยาลัยได้กำหนด
คาบเวลาเรียนเพื่อให้การจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไปในกลุ่มต่าง ๆ ไม่ทับซ้อนกัน 
โดยมีทั้งหมด 3 คาบเวลา คือ 

    คาบที่ 1 เวลา 08.00-11.00 น. 
คาบที่ 2 เวลา 12.00-15.00 น. 
คาบที่ 3 เวลา 15.00-18.00 น. 

คาบเวลาตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปจะทำให้ทราบว่ารายวิชาศึกษาทั่วไป กลุ่ม
ใดสอนวันเวลาใดบ้าง เพื่อให้ทุกคณะนำข้อมูลตารางเรียนวิชาศึกษาทั่วไป ไปจัดตารางเรียนให้กับ
นักศึกษาในแต่ละสาขาวิชา แต่ละชั้นปีที่แผนการศึกษากำหนดไว้ในแต่ละภาคการศึกษา และคณะ
จะต้องจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปโดยการกำหนดวัน-เวลาในตารางเรียนของนักศึกษาให้
เรียบร้อยก่อนจึงจะจัดตารางเรียนรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก 



 

๖๐ 

ทุกคณะจะต้องจัดตารางเรียนตารางสอนโดยใช้คาบเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้
ข้างต้นกับรายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาบังคับ และรายวิชาชีพเลือก เพื่อไม่ให้มีการจัดตารางเรียน
ตารางสอนทับซ้อนกับรายวิชาศึกษาทั่วไป  
 
 

Block ตารางเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไป 
  8-9 9-10  9-11 11-12 12-13 13-14 14-15 15-16 16-17 17-18 

M 

55 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายวิทย์)                 55 ค. กลุ่มมนุษยศาสตร์ และสังคมศาสตร์           55 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                             

59 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายวิทย์)            59 2. กลุ่มมนุษยศาสตร์ สังคมศาสตร์                 59 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                             

63 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายวิทย์)                  63 2. กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์                        63 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                             

    3. กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                            

    

Tu. 

55 ข. กลุ่มวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์               55 ค. กลุ่มมนุษยศาสตร์ และสังคมศาสตร์           55 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)             

59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ฯ            59 2. กลุ่มมนุษยศาสตร์ สังคมศาสตร์                 59 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)                

63 4. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ                    63 2. กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์                        63 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)                 
5. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี                3. กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์                            

          

W 

55 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                                 55   ศิลปะการใช้ภาษาไทย                   55 ข. กลุ่มวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์              

59 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                              55 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                                 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป                        
63 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                                  59 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                               63 เลือกศึกษาทั่วไป                                       

    63 ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร                                  

    

Th 

55 ค. กลุ่มมนุษยศาสตร์ และสังคมศาสตร์               55 ค. กลุ่มมนุษยศาสตร์ และสังคมศาสตร์            55 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                              

59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป                         59 2. กลุ่มมนุษยศาสตร์ สังคมศาสตร์                59 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                            

63 เลือกศึกษาทั่วไป                                        63 2. กลุ่มวิชามนุษยศาสตร์(63)                         63 อังกฤษเลือกตัวที่ 3 - 4                                  

    3. กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์(63)                               

    

F 

55 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)               55 ข. กลุ่มวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์                  ว่าง 

59 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)                59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ฯ                 

63 ภาษาอังกฤษตัวที่ 1 - 2 (สายสังคม)                 63 4. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์สุขภาพ             

    5. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี                   

    
 

 

ภาพท่ี 4.9  ภาพแสดงบล็อกตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไป 
 

3)  ข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน)  
   ตามแผนการศึกษา หลักสูตรจะกำหนดรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ไว้ในแผนการศึกษา

ของนักศึกษาชั้นปีที่  1 ถึง ชั้นปีที่ 3 ทำให้การเปิดรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) มีจำนวนรายวิชาที่
แตกต่างกัน ซึ่งงานวิชาการจะต้องตรวจสอบข้อมูลว่า ในภาคการศึกษาต้น และภาคการศึกษาปลาย 
แต่ละสาขาวิชากำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในรายวิชาใดบ้าง และแต่ละรายวิชามีสาขาวิชา
ใดบ้างลงทะเบียนเรียน ตรวจสอบข้อมูลจำนวนนักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละรายวิชาว่ามี
สาขาวิชาใดบ้าง จำนวนเท่าใด รวมทั้งจำนวนทั้งหมดที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละรายวิชา เพื่อให้
ทราบจำนวนนักศึกษาที่แท้จริงในการพิจารณากำหนดกลุ่มการเรียนที่เหมาะสม โดยรายวิชาพื้นฐานที่
ทุกหลักสูตรกำหนดไว้ในโครงสร้างหลักสูตร มีดังต่อไปน้ี 

1.  1700101 ธุรกิจเบื้องต้นและกฎหมายธุรกิจ 
2.  1700204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกจิ 



 

๖๑ 

3.  1701110 หลักการจัดการ 
4.  1701210 ความเป็นผู้ประกอบการและการสร้างธุรกิจใหม่ 
5.  1701340 การจัดการการดำเนินงาน 
6.  1701412 การจัดการเชิงกลยุทธ์ 
7.  1702210 หลักการตลาด  
8.  1703210 การเงินธุรกิจ 
9.  1706103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล 
10. 1706336 ซอฟต์แวร์และการวางแผนทรัพยากรขององค์กร 
11. 1707101 การบัญชีขั้นต้น 
12. 1707320 การบัญชีบริหาร   
13. 1707340 การภาษีอากร 
14. 1708100 เศรษฐศาสตร์ทั่วไป 
15. 1708101 หลักเศรษฐศาสตร์ 
16. 1708110 หลักเศรษฐศาสตร์จุลภาค  
17. 1708111 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค 
โดยทั่วไปหลักสูตรจะกำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาชีพพื้นฐาน

แตกต่างกัน แต่จะมีรายวิชา 1700101 ธุรกิจเบื้องต้นและกฎหมายธุรกิจ ที่ทุกหลักสูตรกำหนดให้
นักศึกษาชั้นปีที่ 1 ลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาต้น ทำให้จำนวนนักศึกษาที่จะต้องลงทะเบียน
เรียนในรายวิชาดังกล่าว มีจำนวนสูงประมาณ 800 คน และในภาคการศึกษาปลาย รายวิชา 
1700101 ธุรกจิเบือ้งต้นและกฎหมายธุรกจิ ไมเ่ปดิการเรียนการสอน   

ส่วนรายวิชาอื่น ๆ จะมีการเปิดการเรียนการสอนทั้งภาคการศึกษาต้น และภาค
การศึกษาปลาย แต่จำนวนนักศึกษาที่จะลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษามีความแตกต่างกัน
เน่ืองจากแต่ละหลักสูตรมีจำนวนนักศึกษาไม่เท่ากันการกำหนดกลุ่มการเรียนในแต่ละภาคการศึกษา
จึงมีบางรายวิชาที่มีกลุ่มการเรียนมากในภาคการศึกษาต้นและกลุ่มการเรียนน้อยในภาคการศึกษา
ปลาย  หรือในภาคการศึกษาต้นมีจำนวนกลุ่มการเรียนน้อยและมีจำนวนกลุ่มการเรียนในภาค
การศึกษาปลายมาก การตรวจสอบข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) จึงมีส่วนสำคัญในการกำหนด
ภาระงานสอนของอาจารย์ที่รับผิดชอบซึ่งจะต้องนำส่งข้อมูลให้กับหลักสูตรเพื่อพิจารณาภาระงานสอน
อาจารย์ 

4)  ข้อมูลรายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก 
การตรวจสอบและรวบรวมข้อมูลรายวิชาชีพบังคับ  ในแต่ละหลักสูตร ส่วนใหญ่

เป็นการตรวจสอบข้อมูลตามแผนการศึกษาในภาคการศึกษาน้ัน ๆ เพื่อให้ทราบว่ามีรายวิชาใดบ้าง 
และมีการเปลี่ยนแปลงแผนการศึกษาหรือไม่ ซึ่งจะต้องดำเนินการโดยการประสานงานเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบการเกี่ยวกับหลักสูตร เพื่อสอบถามว่ามีการปรับแผนการศึกษาในหลักสูตรใดบ้าง เพื่อให้
ได้ข้อมูลที่ตรงกัน ซึ่งรายวิชาชีพบังคับจะเป็นรายวิชาที่กำหนดให้ผู้เรียนทุกคนในหลักสูตรน้ันจะต้อง
ลงทะเบียนเรียนให้ครบทุกวิชา จึงจะสามารถสำเร็จการศึกษาได้  ส่วนรายวิชาชีพเลือก เป็นวิชาที่
หลักสูตรกำหนดไว้ในโครงสร้างหลักสูตร มีหลายรายวิชาโดยหลักสูตรจะเป็นผู้พิจารณาความ



 

๖๒ 

เหมาะสมว่าในภาคการศึกษาต้นและภาคการศึกษาปลาย จะต้องเปิดรายวิชาใดบ้างให้กับนักศึกษา
โดยมีข้อจำกัดว่าจะต้องเปิดการเรียนการสอนไม่เกิน 2 เท่าของจำนวนรายวิชาชีพเลือกที่นักศึกษา
จะต้องลงทะเบียนเรียนตามแผนการศึกษาในภาคการศึกษาน้ันๆ  โดยนักศึกษาสามารถเลือก
ลงทะเบียนเรียนได้ตามความสนใจของนักศึกษา    

5)  ข้อมูลจำนวนนักศึกษา 
 ข้อมูลจำนวนนักศึกษาในแต่ละปีการศึกษามีความสำคัญมากในการจัดตารางเรียน

ตารางสอน การจัดตารางเรียนตารางสอนจะเปิดรายวิชาตามแผนการศึกษาปกติ  ข้อมูลจำนวน
นักศึกษาจึงเป็นจำนวนนักศึกษาชั้นปีที่ 1 – 4  เพื่อให้ทราบว่าในแต่ละชั้นปี แต่ละสาขาวิชา มีจำนวน
นักศึกษาจำนวนกี่คน เพื่อนำมาเป็นตัวกำหนดในการแบ่งกลุ่มการเรียนทั้งในรายวิชาบรรยายและ
รายวิชาปฏิบัติ    
 

 
 

ภาพท่ี 4.10  ภาพแสดงตัวอย่างจำนวนนักศึกษาชั้นปีที่ 1 (รหัส 66) 
 

4.2.2  จัดทำเอกสารข้อมูลสำหรับจัดตารางเรียนตารางสอน   
1)  ข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป จัดทำข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปที่คณะรับผิดชอบ 

มหาวิทยาลัยจะส่งข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปทั้งหมดที่เปิดสอนในแต่ละภาคให้กับทุกคณะเพื่อให้คณะ
พิจารณาและยืนยันการเปิดรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษา  ข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไปจะต้องนำส่งให้
หลักสูตรเพื่อพิจารณาการเปิด จำนวนกลุ่มการเรียน จำนวนรับ อาจารย์ประจำวิชา ก่อนนำส่งข้อมูล
ให้กับกองบริการการศึกษาผู้รับผิดชอบในการเปิดรายวิชาประจำภาค  



 

๖๓ 

ท่ี รหัสวิชำ รำยวิชำศึกษำท่ัวไป GE กลุ่มหลัก กลุ่ม วัน เวลำ รับ อำจำรย์ประจ ำวิชำ หมำยเหตุ

1 1700104 การเป็นผู้ประกอบการ  59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 ศ 12.00-15.00 น. 80

2 1703110 ทักษะชวิีตทางการเงิน 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 80

3 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 80

4 1700100 การจัดการธุรกิจสมัยใหม่ 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ. 15.00-18.00 น. 80

5 1704120 การจัดการธุรกิจเพ่ือสังคมในบริบทนานาชาติ 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ. 15.00-18.00 น. 80

6 1703110 ทักษะการเงินในชวิีตประจ าวัน 63 5. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 300

2 ศ 12.00-15.00 น. 300

7 1701102 การจัดการชวิีต 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พฤ 8.00-11.00 น. 20 ยาง4+เคร่ืองกล4

8 1701103 การจัดการชวิีต 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พฤ 8.00-11.00 น. 60

9 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง      63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80

10 1700100 การจัดการธุรกิจสมัยใหม่และการเป็นผู้ประกอบการ 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80 ออกแบบ1+เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ
1+ฟิสิกส์4+เกษตร211 1704120 การจัดการธุรกิจเพ่ือสังคม 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80 เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ1

รำยวิชำศึกษำท่ัวไปท่ีเปิดสอน ภำคกำรศึกษำต้น ปีกำรศึกษำ 2566

เคมี4+จุล2+ไฟฟ้า3+ยาง3+พยาบาล1

ยาง4+เคร่ืองกล4

สวล1+เคร่ืองกล2+ออกแบบ3+ศศ2+จีน
1+นเิทศ1+ปุ่น1+เงิน1+จัดการ2+รัฐ2+
มรดก2

ออกแบบ1+เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ1

 
 

ภาพท่ี 4.11  ภาพตัวอย่างรายวิชาศึกษาทั่วไปรายวิชาที่คณะรับผิดชอบ 
 

เมื่อดำเนินการจัดทำข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะต้องทำบันทึกนำส่งข้อมูลให้หลักสูตร
การจัดการธุรกิจ หลักสูตรการเงินและการธนาคาร หลักสูตรการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ         
ที่รับผิดชอบในการจัดการเรียนการสอนรายวิชาศึกษาทั่วไปตรวจสอบ พิจารณาและยืนยันการเปิด
รายวิชาประจำภาค  
 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           มีนาคม  2566 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบและยืนยันการเปิดรายวิชาศึกษาท่ัวไป 
 

เรียน   ประธานหลักสูตร 
  

                  ตามท่ีกองบริการการศึกษาได้ส่งข้อมูล (ร่าง) ตารางเรียนเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไป รายวิชาคณะประจำภาค
การศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 เพื่อให้คณะทราบและพิจารณาการเปิดรายวิชา โดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบ นั้น  
  
 

                  ในการนี้  เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะดำเนินไปด้วยความ
เรียบร้อย งานวิชาการ จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์สาขาตรวจสอบข้อมูลและพิจารณาการเปิดรายวิชากลุ่มการเรียน จำนวนรับ 
อาจารย์ผู้สอน พร้อมท้ังยืนยันการเปิดรายวิชาศึกษาท่ัวไป ภาคการศึกษา 1/2566 ภายในวันท่ี 23 เมษายน 2566 เพื่อท่ี
งานวิชาการจักได้ดำเนินการแจ้งกองบริการการศึกษาต่อไป 
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์นรา  หัตถสิน) 
                  รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 

 

ภาพท่ี 4.12  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบและยืนยันการเปิด 
                  รายวิชาศึกษาทั่วไป 
 



 

๖๔ 

ประสานงาน ติดตามข้อมูลการเปิดรายวิชาศึกษาทั่วไป  เพื่อนำส่งข้อมูลให้กับกอง
บริการการศึกษาในการเปิดรายวิชาประจำภาค 
 

ท่ี รหัสวิชำ รำยวิชำศึกษำท่ัวไป GE กลุ่มหลัก กลุ่ม วัน เวลำ รับ อำจำรย์ประจ ำวิชำ หมำยเหตุ

1 1700104 การเป็นผู้ประกอบการ  (ไม่เปิด) 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 ศ 12.00-15.00 น. 80  --

2 1703110 ทักษะชวิีตทางการเงิน 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 80 ดร.ดุสิต  จักรศิลป์

3 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง 59 3. กลุ่มวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ เทคโนโลยี และการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 80 ดร.กำญจนำ คุ้มทรัพย์

4 1700100 การจัดการธุรกิจสมัยใหม่ (ไม่เปิด) 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ. 15.00-18.00 น. 80  --

5 1704120 การจัดการธุรกิจเพ่ือสังคมในบริบทนานาชาติ  (ไม่เปิด) 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ. 15.00-18.00 น. 80  --

6 1703110 ทักษะการเงินในชวิีตประจ าวัน 63 5. กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ 1 อ 8.00-11.00 น. 300 อ.เคียงขวัญ อักษรวงค์

2 ศ 12.00-15.00 น. 300 อ.เคียงขวัญ อักษรวงค์

7 1701102 การจัดการชวิีต (ไม่เปิด) 59 4. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พฤ 8.00-11.00 น. 20  -- ยาง4+เคร่ืองกล4

8 1701103 การจัดการชวิีต 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พฤ 8.00-11.00 น. 60 ดร.กำญจนำ คุ้มทรัพย์

9 1708200 เศรษฐกิจพอเพียง      63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80 ดร.กำญจนำ คุ้มทรัพย์

10 1700100 การจัดการธุรกิจสมัยใหม่และการเป็นผู้ประกอบการ 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80 อ.ฐิติ รำศีกุล ออกแบบ1+เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ
1+ฟิสิกส์4+เกษตร211 1704120 การจัดการธุรกิจเพ่ือสังคม (ไม่เปิด) 63 6. กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป 1 พ 15.00-18.00 น. 80  -- เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ1

รำยวิชำศึกษำท่ัวไปท่ีเปิดสอน ภำคกำรศึกษำต้น ปีกำรศึกษำ 2566

ยาง4+เคร่ืองกล4

เคมี4+จุล2+ไฟฟ้า3+ยาง3+พยาบาล1

ออกแบบ1+เภสัช1+อนามัย2+ปุ่น1+นติิ1

สวล1+เคร่ืองกล2+ออกแบบ3+ศศ2+จีน
1+นเิทศ1+ปุ่น1+เงิน1+จัดการ2+รัฐ2+
มรดก2

 
 

ภาพท่ี 4.13  ภาพแสดงตัวอย่างการยืนยันการเปิดรายวิชาศึกษาทั่วไป 
 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           มีนาคม  2566 
เรื่อง   ขอนำส่งข้อมูลรายวิชาศึกษาท่ัวไป ประจำภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 
  

                  ตามปฏิทินการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2566 กำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาต้น ใน
วันท่ี 1 พฤษภาคม 2566 ความละเอียดทราบแล้วนั้น   
  
 

                  ในการนี้ เพื่อเป็นการเตรียมความพร้อมด้านการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาศึกษาท่ัวไป  คณะบริหาร
ศาสตร์ จึงใคร่ขอนำส่งข้อมูลการเปิดรายวิชาศึกษาท่ัวไป ประจำภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566  โดยมีรายละเอียด
ตามเอกสารแนบท้าย   
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์อุทัย  อันพิมพ์) 
                                                          คณบดีคณะบริหารศาสตร์ 
 
 

 

ภาพท่ี 4.14  ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความส่งข้อมูลรายวิชาศึกษาทั่วไป 
 

2)  ข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) เป็นข้อมูลที่กำหนดไว้ในแผนการศึกษาเป็น
ตารางข้อมูลที่มีรายละเอียดเกี่ยวกับรหัสวิชา ชื่อวิชา ชื่อสาขาวิชาและชั้นปีของนักศึกษาที่ลงทะเบียน
เรียน จำนวนนักศึกษาในแต่ละสาขาวิชาและจำนวนรวมในแต่ละรายวิชา ซึ่งจำนวนนักศึกษาที่จะ



 

๖๕ 

ลงทะเบียนเรียนจะต้องดำเนินการตรวจสอบข้อมูลจำนวนนักศึกษาในระบบบริการการศึกษา reg ใน
แต่ละภาคการศึกษาเพื่อให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  
 

หลักสูตร สาขาวิชา ช้ันปีท่ี จ านวน (คน) รวม (คน) สาขาท่ีรับผิดชอบ

mgt การจัดการธุรกิจ 1 150
mkt การตลาดดิจิทัล 1 100
mkt การค้าสมัยใหม่ (กลุ่ม 81-82) 1 50
fin การเงินฯ 1 120

htm นวัตกรรมโรงแรม 1 50
acc การบัญชี 1 200
mgt การจัดการธุรกิจ 1 150
fin การเงินฯ 1 120
acc การบัญชี 1 200
lsm โลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 1 70
mkt การตลาดดิจิทัล 1 100
mkt การค้าสมัยใหม่ (กลุ่ม 81-82) 1 50
mgt การเป็นผู้ประกอบการ 2
mgt การจัดการธุรกิจ 2
fin การเงิน 2 125
fin การเงิน 2 125
acc การบัญชี 2 263
mkt การตลาด 3 86
mkt การตลาดค้าปลีก (กลุ่ม 81) 3 9
mgt การจัดการธุรกิจ 1 150
mkt การตลาดดิจิทัล 1 100
mkt การค้าสมัยใหม่(กลุ่ม 81-82) 1 50
mkt การตลาดค้าปลีก (กลุ่ม 81-82) 4 20
acc การบัญชี 3 208
mgt การจัดการธุรกิจ 4 111
fin การเงิน 3 36
mgt การเป็นผู้ประกอบการ* 2 122
mgt การจัดการธุรกิจ* 2 122
acc การบัญชี 2 263
mkt การตลาดค้าปลีก (กลุ่ม 81) 3 9
htm นวัตกรรมโรงแรม 1 100
mkt การตลาดดิจิทัล 2 144
mgt การเป็นผู้ประกอบการ 3 91
mgt การจัดการธุรกิจ 3 77
htm การโรงแรม 3 48

11 1706103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล พ้ืนฐาน acc การบัญชี 1 200 200 อ.บี
mgt การเป็นผู้ประกอบการ 2 122
lsm โลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 2 70
Ag คณะเกษตรศาสตร์ 2 45

13 1708111 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค พ้ืนฐาน fin การเงิน 2 125 125 การจัดการ
14 1706211 ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการ พ้ืนฐาน mgt การจัดการธุรกิจ 4 5 5 อ.บี
15 1702210 หลักการตลาด (ภาษาอังกฤษ) IB IB รวม (กลุ่ม 71) 2 42 42 IB
16 1708110 หลักเศรษฐศาสตร์จุลภาค (ภาษาอังกฤษ) พ้ืนฐาน IB IB รวม (กลุ่ม 71) 1 42 42 IB
17 1707101 การบัญชีข้ันต้น (ภาษาอังกฤษ) IB IB รวม (กลุ่ม 71) 2 42 42 IB
18 1707320 การบัญชีบริหาร (ภาษาอังกฤษ) พ้ืนฐาน IB การจัดการโลจิสติกส์  (กลุ่ม 71) 3 25 25 IB

10

12 1701210 ความเป็นผู้ประกอบการและการสร้างธุรกิจใหม่

1701412 การจัดการเชิงกลยุทธ์6

1707101 การบัญชีข้ันต้น9

8 1703210 การเงินธุรกิจ

7 1701340 การจัดการการด าเนินงาน

พ้ืนฐาน

พ้ืนฐาน

พ้ืนฐาน

พ้ืนฐาน1707340 การภาษีอากร

พ้ืนฐาน

4 1700204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจพ้ืนฐาน

พ้ืนฐาน

พ้ืนฐาน

5 1708100 เศรษฐศาสตร์ท่ัวไป

การเงิน

การบัญชี

การจัดการ

การบัญชี

การจัดการ

การจัดการ

การจัดการ

การจัดการ

การตลาด

การจัดการ

การจัดการ

216

237

519

272

244

319

483

320

280

ข้อมูลรายวิชาและจ านวนนักศึกษาท่ีเรียนกลุ่มวิชาชีพพ้ืนฐานวิชาชีพ  ภาคการศึกษา 1/2566
ท่ี รหัส-ช่ือวิชา กลุ่มวิชา

244

670

540

1 1700101 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ พ้ืนฐาน

1701110 หลักการจัดการ2 พ้ืนฐาน

3 พ้ืนฐาน1702210 หลักการตลาด

 
 

ภาพท่ี 4.15  ภาพแสดงข้อมูลรายวิชาและจำนวนนักศึกษาที่เรียนกลุ่มรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน)  
 
นำส่งข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) ให้กับหลักสูตรที่รับผิดชอบในการจัดการ

เรียนการสอนเพื่อพิจารณากำหนดกลุ่มการเรียนและจัดโหลดภาระงานสอนอาจารย์ประจำภาค 



 

๖๖ 

 
 

ภาพท่ี 4.16  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการบัญชี  
 

 
 

ภาพท่ี 4.17  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ  
 



 

๖๗ 

 
 

ภาพท่ี 4.18  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการตลาด 
 

 
 

ภาพท่ี 4.19  ภาพแสดงตัวอย่างข้อมูลรายวิชาชีพพื้นฐานที่ส่งให้สาขาวิชาการเงินและการลงทุน 
 

3)  แบบฟอร์มตารางเรียนตารางสอนประจำภาค  จะเป็นแบบฟอร์มที่แสดงข้อมูล
รายละเอียดเกี่ยวกับรายวิชาตามแผนการศึกษาเพื่อให้ทราบว่าในภาคการศึกษาต้นหรือภาคการศึกษา
ปลาย นักศึกษาแต่ละสาขาวิชาชั้นปีที่ 1–4 จะต้องเรียนวิชาอะไรบ้าง แบบฟอร์มจะมีรายละเอียด
ภาคการศึกษา  สาขาวิชา ชั้นปีของนักศึกษา  ข้อมูลรายวิชาตามแผนการศึกษา จำนวนหน่วยกิตในแต่
ละรายวิชา จำนวนหน่วยกิตรวมที่ต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษาน้ัน และมีช่องวันและเวลา 
สำหรับกำหนดวัน เวลาเรียนในแต่ละรายวิชา พร้อมทั้งนำส่งข้อมูลแบบฟอร์มตารางเรียนให้หลักสูตร
เพื่อตรวจสอบข้อมูลและยืนยันข้อมูลรายวิชาตามแผนการศึกษา โดยมีรายละเอียดแบบฟอร์มดังน้ี  

นักศึกษาชั้นปีที่ 1 แผนการศึกษากำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในหมวด
ศึกษาทั่วไป ประกอบไปด้วยกลุ่มวิชาภาษา กลุ่มมนุษยศาสตร์ กลุ่มสังคมศาสตร์ กลุ่มวิทยาศาสตร์
สุขภาพ กลุ่มวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป  กลุ่มวิชา
พื้นฐาน (แกน)      
 



 

๖๘ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1411101-63 กลุ่มภาษา ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 1 xxxxxxx กลุ่มมนุษย์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxxxxx กลุ่มสังคม 3(3-0-6) หน่วยกิต

1700101-64 กลุ่มพ้ืนฐาน ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701110-64 กลุ่มพ้ืนฐาน หลักการจัดการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1708100-64 กลุ่มพ้ืนฐาน เศรษฐศาสตร์ท่ัวไป 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การจัดการธุรกิจ

 
 

ภาพท่ี 4.20 ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 1 
 

นักศึกษาชั้นปีที่ 2 แผนการศึกษากำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในหมวด
ศึกษาทั่วไป ประกอบไปด้วยกลุ่มวิชาภาษา กลุ่มมนุษยศาสตร์  กลุ่มสังคมศาสตร์ กลุ่มวิทยาศาสตร์
สุขภาพ กลุ่มวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี นวัตกรรมและการจัดการ กลุ่มวิชาเลือกศึกษาทั่วไป  กลุ่มวิชา
พื้นฐาน (แกน)  หมวดวิชาเลือกเสรี   
  
ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชาเอก xxxx xxx กลุ่มวิทย์ เทคโน 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 2 1421103-63 กลุ่มภาษา ภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน 2  3(3-0-6) หน่วยกิต

1702210-64 กลุ่มพ้ืนฐาน หลักการตลาด 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701340-64 กลุ่มพ้ืนฐาน การจัดการด าเนินงาน 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701210-64 กลุ่มพ้ืนฐาน ความเป็นผู้ประกอบการและการสร้างธุรกิจใหม่ 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxx xxx วิชาเลือกเสรี 1 3 หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การเป็นผู้ประกอบการ

 
 

ภาพท่ี 4.21 ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 2 



 

๖๙ 

นักศึกษาชั้นปีที่ 3 แผนการศึกษากำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนหมวดศึกษา
ทั่วไป ประกอบไปด้วยกลุ่มวิชาภาษา กลุ่มวิชาพื้นฐานวิชาชีพ (แกน) กลุ่มวิชาชีพบังคับ กลุ่มวิชาชีพ
เลือก   
 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421218-63 กลุ่มภาษา ภาษาอังกฤษเพ่ือเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 3 1707340-64 กลุ่มพ้ืนฐาน การภาษีอากร  3(3-0-6) หน่วยกิต

1701318-64 กลุ่มบังคับ ธุรกิจระหว่างประเทศ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701329-64 กลุ่มบังคับ การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ 3(2-2-5) หน่วยกิต

1701312-64 กลุ่มบังคับ 3(2-2-5) หน่วยกิต

17xxxxx ชีพเลือก  3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

ผู้ประกอบการ

การเจรจาต่อรองทางธุรกิจ

 

 
 

ภาพท่ี 4.22 ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 3 
 

นักศึกษาชั้นปีที่ 4 แผนการศึกษากำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนในกลุ่ม
วิชาชีพบังคับ  กลุ่มวิชาชีพเลือก   
 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1701412-60 การจัดการเชิงกลยุทธ์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 4 1701480-60 การวิจัยธุรกิจ  3(1-4-4) หน่วยกิต

1701481-60 สัมมนาการจัดการธุรกิจ 3(1-4-4) หน่วยกิต

xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การจัดการธุรกิจ

 
 

ภาพท่ี 4.23 ภาพแสดงตัวอย่างแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่ 4 



 

๗๐ 

4)  ประสานงานติดตาม รวบรวม ข้อมูลภาระงานสอนอาจารย์ประจำภาค จาก
ประธานหลักสูตรทุกหลักสูตรเพื่อให้ทราบข้อมูลภาระงานสอนในแต่ละรายวิชาประกอบไปด้วย
อาจารย์ท่านใดบ้าง มีจำนวนภาระงานสอนจำนวนกี่ชั่วโมง  โหลดภาระงานสอนรวมทั้งหมดของ
อาจารย์แต่ละคนที่ได้รับ โดยข้อมูลโหลดภาระงานอาจารย์ เจ้าหน้าที่จะต้องนำไปบันทึกในระบบจัด
โหลดที่คณะได้ออกแบบขึ้นมาเป็นการเฉพาะของคณะบริหารศาสตร์  ข้อมูลโหลดภาระงานที่ได้รับ
จากหลักสูตรเป็นในรูปแบบของไฟล์ Excel ที่หลักสูตรจัดทำเองทำให้มีรูปแบบที่แตกต่างกัน  



 

๗๑ 

ล าดับ รหัสรายวิชา ช่ือวิชา ช่ือ-ผู้สอน ประเภท กลุ่ม จ านวน ส าหรับสาขา ตารางสอน
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1 1701 103-63 การจัดการชีวิต  กาญจนา คุ้มทรัพย์ บรรยาย(ช.ม.) 1 60 Ge นอกคณะ พฤ. 8.00-11.00 น. 45

2 1708 200-59 เศรษฐกิจพอเพียง กาญจนา คุ้มทรัพย์ บรรยาย(ช.ม.) 1 80 Ge นอกคณะ อ. 8.00-11.00 น. 45

3 1708 200-63 เศรษฐกิจพอเพียง กาญจนา คุ้มทรัพย์ บรรยาย(ช.ม.) 1 80 Ge นอกคณะ พ. 15.00-18.00 น. 45

4 1700 100-63 การจัดการธุรกิจสมัยใหม่และการเป็นผู้ประกอบการ เสนอปิดรายวิชา บรรยาย(ช.ม.) 1 80 Ge นอกคณะ พ. 15.00-18.00 น.

5 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ บรรยาย(ช.ม.) 2 60 ACC2 พ. 8.00-12.00 น. 30

6 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 2 60 ACC2 พ. 8.00-12.00 น. 15

7 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ บรรยาย(ช.ม.) 4 60 ACC2 ศ. 12.00-16.00 น. 30

8 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 4 60 ACC2 ศ. 12.00-16.00 น. 15

9 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ บรรยาย(ช.ม.) 8 60 MKT3 อ. 8.00-12.00 น. 30

10 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 8 60 MKT3 อ. 8.00-12.00 น. 15

11 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ บรรยาย(ช.ม.) 9 9 CP81 ปี3 จ,พฤ. 8.00-12.00 น 30

12 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ปวีณา ค าพุกกะ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 9 9 CP81 ปี3 จ,พฤ. 8.00-12.00 น 15

13 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 3 60 ACC2 พ. 8.00-12.00 น. 15 15

14 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช การปฏิบัติการ(ช.ม.) 3 60 ACC2 พ. 8.00-12.00 น. 7.5 7.5

15 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 5 60 ACC2 ศ. 12.00-16.00 น. 15 15

16 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช การปฏิบัติการ(ช.ม.) 5 60 ACC2 ศ. 12.00-16.00 น. 7.5 7.5

17 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 6 60 FIN2 จ. 12.00-16.00 น. 15 15

18 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช การปฏิบัติการ(ช.ม.) 6 60 FIN2 จ. 12.00-16.00 น. 7.5 7.5

19 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 7 60 FIN2 พ. 12.00-16.00 น. 15 15

20 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช การปฏิบัติการ(ช.ม.) 7 60 FIN2 พ. 12.00-16.00 น. 7.5 7.5

29 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 1 60 ACC2+MKT3 พ. 8.00-12.00 น. 30

30 1700 204 สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล การปฏิบัติการ(ช.ม.) 1 60 ACC2+MKT3 พ. 8.00-12.00 น. 15

31 1701 340-64 การจัดการการด าเนินงาน ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 1 158 mgt2+FIN3 อ. 12.00-15.00 น. 45

32 1701 340-64 การจัดการการด าเนินงาน ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 2 122 mgt3 พ. 8.00-11.00 น. 45

33 1700 101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 1 150 MGT1 จ. 8.00-11.00 น. 21 9 15

34 1700 101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 2 270 fin1+mkt1+htm1 พ 15.00-18.00 น. 21 9 15

35 1700 101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 3 50 CP81 ปี1 จ 12.00-15.00 น. 21 9 15

36 1700 101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 4 50 CP82 ปี1 อ 12.00-15.00 น. 21 9 15

37 1700 101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ ฐิติ ราศีกุล บรรยาย(ช.ม.) 5 200 ACC1 อ 15.00-18.00 น. 21 9 15

48 1701 110-64 หลักการจัดการ ฉัตรฤดี ศิริล าดวน บรรยาย(ช.ม.) 1 150 MGT1 อ 8.00-11.00 น. 45

49 1701 110-64 หลักการจัดการ ฉัตรฤดี ศิริล าดวน บรรยาย(ช.ม.) 2 190 FIN1+lsm1 พฤ. 8.00-11.00 น. 45

50 1701 110-64 หลักการจัดการ ฉัตรฤดี ศิริล าดวน บรรยาย(ช.ม.) 3 200 ACC1 พ 8.00-11.00 น. 45

51 1708 111-64 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค ศรัณย์ วีสเพ็ญ บรรยาย(ช.ม.) 1 125 FIN2 อ 12.00-15.00 น. 45

52 1708 100-64 หลักเศรษฐศาสตร์ท่ัวไป ศรัณย์ วีสเพ็ญ บรรยาย(ช.ม.) 1 150 MGT1 พ 8.00-11.00 น. 45

53 1708 100-64 หลักเศรษฐศาสตร์ท่ัวไป ศรัณย์ วีสเพ็ญ บรรยาย(ช.ม.) 2 100 MKT1 พฤ 8.00-11.00 น. 45

54 1708 100-61 หลักเศรษฐศาสตร์ท่ัวไป กนกกานต์ เทวาพิทักษ์ บรรยาย(ช.ม.) 81 70 CP1และ 4 อ 8.00-11.00 น. 45

55 1708 100-61 หลักเศรษฐศาสตร์ท่ัวไป กนกกานต์ เทวาพิทักษ์ บรรยาย(ช.ม.) 82 70 CP2และ 4 พ 8.00-11.00 น. 45

56 1701 412-60 การจัดการเชิงกลยุทธ์ นรา หัตถสิน บรรยาย(ช.ม.) 1 208 ACC3 จ 8.00-11.00 น. 45

57 1701 412-60 การจัดการเชิงกลยุทธ์ นรา หัตถสิน บรรยาย(ช.ม.) 2 111 MGT4 พ 8.00-11.00 น. 45

58 1701 480-60 การวิจัยธุรกิจ พีชญาดา พ้ืนผา บรรยาย(ช.ม.) 1 111 MGT4 อ 12.00-16.00 น. 15

59 1701 480-60 การวิจัยธุรกิจ พีชญาดา พ้ืนผา การปฏิบัติการ(ช.ม.) 1 111 MGT4 อ 12.00-16.00 น. 30

60 1701 480-60 การวิจัยธุรกิจ พีชญาดา พ้ืนผา บรรยาย(ช.ม.) 2 111 MGT4 ศ 8.00-12.00 น. 15

61 1701 480-60 การวิจัยธุรกิจ พีชญาดา พ้ืนผา การปฏิบัติการ(ช.ม.) 2 111 MGT4 ศ 8.00-12.00 น. 30

62 1701 329-64 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ บรรยาย(ช.ม.) 1 122 mgt3 จ 8.00-12.00 น. 30

63 1701 329-64 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 1 122 mgt3 จ 8.00-12.00 น. 15

64 1701 329-64 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ บรรยาย(ช.ม.) 2 122 mgt4 จ 12.00-16.00 น. 30

65 1701 329-64 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 2 122 mgt5 จ 12.00-16.00 น. 15

66 1709 170-66 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ บรรยาย(ช.ม.) 3 70 โลจิสติกส์1 พ 15.00-19.00 น. 30

67 1709 170-66 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ สุภัตราภรณ์ สายสมบูรณ์ การปฏิบัติการ(ช.ม.) 3 70 โลจิสติกส์1 พ 15.00-19.00 น. 15

68 1701 481-60 สัมมนาการจัดการธุรกิจ ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 1 111 MGT4 จ 8.00-12.00 น. 15

69 1701 481-60 สัมมนาการจัดการธุรกิจ ปวีณา ทองบุญยัง การปฏิบัติการ(ช.ม.) 1 111 MGT4 จ 8.00-12.00 น. 30

70 1701 312-64 เจรจาต่อรองทางธุรกิจ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง บรรยาย(ช.ม.) 1 50 mgt3 พ 12.00-16.00 น. 30

71 1701 312-64 เจรจาต่อรองทางธุรกิจ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง การปฏิบัติการ(ช.ม.) 1 50 mgt4 พ 12.00-16.00 น. 15

72 1701 312-64 เจรจาต่อรองทางธุรกิจ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง บรรยาย(ช.ม.) 2 50 mgt5 พฤ 8.00-12.00 น. 30

73 1701 312-64 เจรจาต่อรองทางธุรกิจ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง การปฏิบัติการ(ช.ม.) 2 50 mgt6 พฤ 8.00-12.00 น. 15

74 1701 451-60 เจรจาต่อรองทางธุรกิจ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง บรรยาย(ช.ม.) 1 30 MGT4 ศ 12.00-15.00 น. 45

75 1701 210-66 ความเป็นผู้ประกอบการและการสร้างธุรกิจใหม่       ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 1 70 โลจิสติกส์1 พ 8.00-11.00 น. 15 15 15

76 1701 210-64 ความเป็นผู้ประกอบการและการสร้างธุรกิจใหม่       ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 2 122 mgt2+FIN3 จ 12.00-15.00 น. 15 15 15

81 1701 321-64 การพัฒนาทุนมนุษย์ บุษกร ค าโฮม บรรยาย(ช.ม.) 1 80 mgt3 อ 8.00-11.00 น. 45

82 1701 331-60 การพัฒนาทรัพยากรมนุษย์ บุษกร ค าโฮม บรรยาย(ช.ม.) 1 50 MGT4 อ 8.00-11.00 น.

83 1701 432-60 แรงงานสัมพันธ์ บุษกร ค าโฮม บรรยาย(ช.ม.) 1 111 MGT4 พ 12.00-15.00 น. 45

84 1701 414-64 การจัดการธุรกิจครอบครัว ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 1 50 mgt3 อ 12.00-15.00 น. 15 15 15

87 1701 327-64 การประยุกต์เศรษฐกิจพอเพียงเพ่ือการบริหารธุรกิจ อุทัย อันพิมพ์ บรรยาย(ช.ม.) 1 50 mgt4 จ 8.00-11.00 น. 45

88 1701 323-64 ภาวะผู้น าและการพัฒนาทีมงาน กนกกานต์ เทวาพิทักษ์ บรรยาย(ช.ม.) 1 50 mgt5 พฤ 8.00-11.00 น. 45

89 1701 320-60 การพัฒนาภาวะผู้น า กนกกานต์ เทวาพิทักษ์ บรรยาย(ช.ม.) 1 50 MGT4 พฤ 8.00-11.00 น.

90 1701 318-64 ธุรกิจระหว่างประเทศ คมทัศน์ ทัศวา บรรยาย(ช.ม.) 1 170 MGT3 ศ 8.00-11.00 น. 45

91 1701340 การจัดการด าเนินงาน ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 1 15 อัสสัมชัญ อ 08.00-11.00 น

92 1701340 การจัดการด าเนินงาน ไกรศักด์ิ ยงกุลวณิช บรรยาย(ช.ม.) 1 15 อัสสัมชัญ อ 08.00-11.00 น 22.5 22.5

93 1701314 แผนธุรกิจส าหรับผู้ประกอบการ ปวีณา ทองบุญยัง บรรยาย(ช.ม.) 1 3 MGT4 อ.15.00 - 18.00 น. 22.5

94 1701314 แผนธุรกิจส าหรับผู้ประกอบการ จิตภินันท์ เจริญรุ่งเรือง บรรยาย(ช.ม.) 1 3 MGT4 อ.15.00 - 18.00 น. 22.5

รวม  MBA 0 0 0 0 0 0 45 30 0 0 0 0 0 45 0 0 0 0

95 1701811-65 การจัดการองค์กรและทรัพยากรมนุษย์ บุษกร ค าโฮม บรรยาย(ช.ม.) 1 MGT 30

97 1701812-60 การเป็นเจ้าของธุรกิจและการวิเคราะห์เชิงกลยุทธ์ นรา หัตถสิน บรรยาย(ช.ม.) 1 MGT 45 45

135 135 158 203 135 150 135 165 180 135 158 135 158 90 75 45 45 0

ภาระงานสาขาวิชาการจัดการธุรกิจ ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 โหลดตามระเบียบ

ภาระงานรวม  
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กลุ่มวิชำ รหัสวิชำและ

เวอร์ช่ัน
ช่ือวิชำ ส ำหรับ รับ หน่อยกิต กลุ่ม อำจำรย์ผู้สอน รวม

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

LE
C

LA
B

วิชาแกน 1702101-65 MKT1 150 3(2-2-5) Lec sec. 1 ชวพจน์ 30 30
Lab sec.1 ชวพจน์ 30 15

วิชาแกน 1702101-65 CP1 13 3(2-2-5) Lec sec. 81 ชวพจน์ 30 30
Lab sec.81 ชวพจน์ 30 15

วิชาแกน 1702101-65 CP1 14 3(2-2-5) Lec sec. 82 ชวพจน์ 30 30
Lab sec.82 ชวพจน์ 30 15

ฝึกวิชาชีพ 1702172-65  ฝึกงานด้านการจัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่ 2  CP1 13 2 หน่วยกิต section 81 ผศ.ใจแก้ว
ฝึกวิชาชีพ 1702172-65  ฝึกงานด้านการจัดการธุรกิจการค้าสมัยใหม่ 2  CP1 14 2 หน่วยกิต section 82 ผศ.ใจแก้ว
วิชาแกน 1702210-65 หลักการตลาด (Principles of Marketing) ACC1+All 140 3(3-0-6) section1  ดร.สุขวิทย์  ผศ.กมลพร ผศ.ใจแก้ว 3 15 27 45
วิชาแกน 1702210-65 หลักการตลาด (Principles of Marketing) ACC1+All 140 3(3-0-6) section2  ดร.สุขวิทย์  ผศ.กมลพร ผศ.ใจแก้ว 3 15 27 45
วิชาแกน 1702210-65 หลักการตลาด (Principles of Marketing) Logistic1+All 120 3(3-0-6) section3  ดร.สุขวิทย์  ผศ.กมลพร ผศ.ใจแก้ว 3 15 27 45
ชีพบังคับ 1702212-65 พฤติกรรมผู้บริโภค (Consumer Behavior) MKT1+All 160 3(3-0-6) section1 ดร.สุขวิทย์ 45 45
วิชาแกน 1702221-65 การจัดการผลิตภัณฑ์และราคา MKT2 160 3(3-0-6) section1 ผศ.กมลพร 45 45
ชีพบังคับ 1702245-65 MKT2 80 3(2-2-5) Lec sec. 1 ผศ.กมลพร,  ดุสิต 18 12 30

Lab sec.1 ผศ.กมลพร,  ดุสิต 18 12 15
ชีพบังคับ 1702245-65 การตลาดคอนเทนต์และเคร่ืองมือกาารส่ือสาร MKT2 80 3(2-2-5) Lec sec. 2 ผศ.กมลพร,  ดุสิต 18 12 30

Lab sec.2 ผศ.กมลพร,  ดุสิต 18 12 15
ชีพเลือก 1702356-65  การจัดการตลาดเกษตรและอาหาร MKT2 100 3(3-0-6) section1 ดร.สุขวิทย์ ชวพจน์ 15 30 45
ชีพเลือก 1702396-65 การลงทุนในตลาดดิจิทัล (Digital Market MKT2 50 3(2-2-5) Lec sec. 1 ดร.อนิรุธ,ดร.จักริน อ.พิเศษ 10 10 10 30

Lab sec.1 ดร.อนิรุธ,ดร.จักริน อ.พิเศษ 10 10 10 15
ชีพบังคับ 1702351-61 การตลาดระหว่างประเทศ (International MKT3 100 3(3-0-6) section 1 ผศ.ใจแก้ว 45 45
ชีพบังคับ 1702351-61 การตลาดระหว่างประเทศ (International CP3 9 3(3-0-6) section 81 ผศ.ใจแก้ว 45 45
ชีพบังคับ 1702 392-61  การวิจัยการตลาด (Marketing Research) MKT3 90 3(2-2-5) Lec sec. 1 ดร.ธรรมวิมล 30 30

Lab sec.1 ดร.ธรรมวิมล 30 15
ชีพบังคับ 1702 392-61  การวิจัยการตลาด (Marketing Research) CP3 9 3(2-2-5) Lec sec. 81 ดร.ธรรมวิมล 30 30

Lab sec.81 ดร.ธรรมวิมล 30 15
ชีพเลือก 1702393-61 การวางแผนการตลาด MKT5 1 3(3-0-6) section 1 ดร.ธรรมวิมล 45 45
ชีพเลือก 1702331-61 การจัดการค้าปลีกสมัยใหม่ (Modern Retail MKT3 80 3(3-0-6) section 1 อ.สายเพชร 45 45
ชีพเลือก 1702331-61 การจัดการค้าปลีกสมัยใหม่ (Modern Retail CP3 9 3(3-0-6) section 81 อ.สายเพชร 45 45
ชีพเลือก 1702343-61 การจัดการโฆษณาและการส่งเสริมการขาย MKT3 80 3(3-0-6) section 1 ผศ.ใจแก้ว 45 45
ชีพเลือก 1702353 -61 การตลาดบริการ (Service Marketing) MKT3 80 3(3-0-6) section 1 อ.นภดล 45 45
ชีพเลือก 1702395-61 การวิเคราะห์ข้อมูลขนาดใหญ่ทางธุรกิจ MKT3 50 3(2-2-5) Lec sec. 1 ดร.อนิรุธ 30 30

Lab sec.1 ดร.อนิรุธ 30 15
ชีพเลือก 2001116 พ้ืนฐานการออกแบบกราฟิก MKT3 50 3(2-2-5) section 1 คณะศิลปประยุกต์ฯ

ฝึก 1702 372-61  ฝึกงานด้านการจัดการธุรกิจค้าปลีก 6 CP3 10 2 หน่วยกิต section 81 ผศ.ใจแก้ว 0
ฝึก 1702 472-61  ฝึกงานด้านการจัดการธุรกิจค้าปลีก 8 CP4 12 3(0-9-0) section 81 ผศ.ใจแก้ว 0
ฝึก 1702 472-61  ฝึกงานด้านการจัดการธุรกิจค้าปลีก 8 CP4 8 3(0-9-0) section 82 ผศ.ใจแก้ว 0
ฝึก 1702 461-61  การฝึกงานด้านการตลาด 2  MKT4 10 section 1 ผศ.ใจแก้วและคณะ 0
ฝึก 1702 481-61 โครงงานด้านการตลาด MKT4 10 section 1 ผศ.ใจแก้วและคณะ 0
ฝึก 1702482-61  เตรียมสหกิจศึกษา MKT3 5 1  หน่วยกิต section 1 ผศ.ใจแก้วและคณะ 6 6 3 15

วิชาแกน 1706103 - การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล CP1 13 3(2-2-5) Lec sec. 81 ดุสิต 30 30
Lab sec.81 30 30

วิชาแกน 1706103 - การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล CP1 14 3(2-2-5) Lec sec. 82 ดุสิต 30 30
Lab sec.82 30 30

การเงิน 1703303-64 การวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือการตัดสินใจทางธุรกิจ FIN 50 3(2-2-5) Lec sec. 1 ดร.อนิรุธ 30 30
Lab sec.1 30 30

การเงิน 1703303-64 การวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือการตัดสินใจทางธุรกิจ FIN 50 3(2-2-5) Lec sec. 2 ดร.อนิรุธ 30 30
Lab sec.2 30 15

LSM การจัดซ้ือ Logistic1 100 3(3-0-6) section 1 สายเพชร 15 15
ป.โท 1 section ดร.ธรรมวิมล 39 39

1700804-65 สัมมนา 2 MBA 1 section ดร.ธรรมวิมล 15 15

1705863 การวิเคราะห์ข้อมูล MBA 1 section ดร.อนิรุธ 27 27

1411101 ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร CP1 13 3(3-0-6) section 81 

1411101 ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร CP1 14 3(3-0-6) section 82 

1421103 ภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน2 CP1 13 3(3-0-6) section 81 Malilou

1421103 ภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน2 CP1 14 3(3-0-6) section 82 Malilou
Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB Lec LAB
150 0 105 0 45 0 105 90 126 36 165 60 156 0 87 84 127 100 10 10 10 10

1,286  

ช่ืออาจารย์ / จ านวนช่ัวโมงสอน

ผศ
.ใจ

แก้
ว

สา
ยเ

พช
ร

นภ
ดล

ดร
.ธร

รม
วิม

ล

ดร
.สุ

ขวิ
ทย์

การตลาดคอนเทนต์และเคร่ืองมือกาารส่ือสาร
ดิจิทัล

ภาระงานสอนสาขาวิชาการตลาด 

ภาระงานสอน
รวม

ดร
.อ

นิรุ
ธ

อ.
พิเ

ศษ

ดร
.จั

กริ
น

150 105 45 150 144 195 156 129 177 20 15

การคิดเชิงออกแบบทางธุรกิจและนวัตกรรม
ทางการตลาด

การคิดเชิงออกแบบทางธุรกิจและนวัตกรรม
ทางการตลาด
การคิดเชิงออกแบบทางธุรกิจและนวัตกรรม
ทางการตลาด

ดุสิ
ต

ชว
พจ

น์

ผศ
.ก

มล
พร
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ท่ี รหัสและเวอร์ช่ัน วิชา หน่วยกิต นศ. จ านวน กลุ่ม วัน ผู้สอน/ผู้ประสานงาน
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อ.พิ
เศ

ษ
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ม

1 1703 110-59 Financial Life Skills 3(3-0-6) all 200 1 TU ดุสิต 45 45
all 300 1 TU เคียงขวัญ จักริน นภาพร 36 3  6 45
all 300 2 Fri เคียงขวัญ จักริน นภาพร 36 3 6  45

acc2 70 1 วิชดา ธีนทัต เคียงขวัญ 15 12 18 45
acc2 70 2 วิชดา ธีนทัต เคียงขวัญ 15 12 18 45
acc2 70 3 วิชดา ธีนทัต เคียงขวัญ 15 12 18 45

acc2 + ทุกช้ันปี Acc2+All 4 วิชดา ธีนทัต เคียงขวัญ 15 12 18 45
Cp3 9 81 ธีนทัต เคียงขวัญ 27 18 45

4 1703 232-64 ระบบการเงินยุคเศรษฐกิจดิจิทัล 3(3-0-6) fin2 35 1 นันทพงษ์ 45 45
5 1703 304-64 เคร่ืองมือส าหรับการวิเคราะห์ข้อมูลทางการเงิน fin 3 35 1 อนิรุธ 45 45
6 1703 311-64 Financial Management fin 3 35 1 วิชดา 45 45
7 1703 320-64 Investments   3(3-0-6) fin 3 35 1 ดุสิต 45 45
8 1703 331-64 กฎหมายและจรรยาบรรณผู้ประกอบวิชาชีพการเงินยุคดิจิทัล 3(3-0-6) fin 3 35 1 นันทพงษ์ 33 12 45
9 1703 414 Risk management 3(3-0-6) fin 4 35 1 ธีนทัต 45 45

35 Lec 1 ธีนทัต 24 6 30
35 Lab 1 นันทพงษ์ 15 15

11 1700 490 Seminar in Finance 3(3-0-6) fin 4 35 1 วิชดา 27 18 45
12 1703 430 Financial Statement Analysis 3(3-0-6) fin 4 35 1 วิชดา 33 3 3 6 45
13 1703 443 Insurance Planning 3(3-0-6) fin 4 35 1 นันทพงษ์ 36 9 45
14 1703 442 Equity Analysis & Portfolio Management 3(3-0-6) fin 5 35 1 นันทพงษ์  วิชดา 9 15 21 45
15 1706103 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล  3(2-2-5 Acc1 50 lec3 สรินทิพย์ 30 30

50 lec4 สรินทิพย์ 30 30
50 lab4 สรินทิพย์ 15 15

16 1706211 ระบบสารสนเทศเพ่ือการจัดการ  3(2-2-5 mgt 5 lec สรินทิพย์ 30
lab สรินทิพย์ 15

1701 372 1 25 25
156 162 90 150 162 6 120 3 3 6 6 45 66 855

ภาระงานสอน ภาคต้น 2566 สาขาการเงินและการธนาคาร

รวมภาระงานสอนท้ังส้ิน

จ านวนช่ัวโมง

  3(2-2-5)

fin 4

2 1703110-63 Finance Skills in daily life 3(3-0-6)

3 1703 210 Corporate Finance 3(3-0-6)

10 1703 480  Financial Research   3(2-2-5)
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1 1411 101-63 Thai Language for Communication GE 71 IB 1 3(3-0-6) Liberal Arts 45 45

2 1421 108-63 Intensive English GE 71,72 IB 1 6(3-6-9) Aj.Henry, Aj.Marilou 90 90 180

3 2300 115-63 กลุ่มวิชาสังคมศาสตร์ การจัดการความขัดแย้งอ
ยางสันติในฐานะพลเมือง

GE 71 IB 1 3 Political Science 45 45

4 1502100-63 กลุ่มวิทยาศาสตร์ สุขภาพ การดูแลสุขภาพตาม
วัย

GE 71 IB 1 3 Phamarcy 45 45

5 1708 110-64 Principles of Microeconomics Required course 71 IB1 3(3-0-6) Aj. Cheng Long 45 45

6 1704120-63 การจัดการธุรกิจเพ่ือสังคม GE ท่ัวไป ท่ัวไป 3(3-0-6) Dr. Grittaya 45 45

7 1011 011-63 กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี  นวัตกรรม GE 71 IB2 3(2-2-5) Aj.Mol เทคโนโลยี
สารสนเทศเพ่ือชีวิตยุค

39 39

8 1706103-63 การจัดการสารสนเทศธุรกิจดิจิทัล GE 1,2 นอกสาขา 3(2-2-5) Aj.Mol 105 105

9 1200 111-63 วิชาเลือกศึกษาท่ัวไป  เกษตรปลอดภัยใน
ชีวิตประจ าวัน

GE 71 IB2 3(3-0-6) Agricultural faculty 45 45

10 1702 210-64 Principles of Marketing Required course 71 IB2 3(3-0-6) Aj. Chris 45 45

11 1704 202-64 Laws Relating to International Business 
Operation

Required course 71 IB2 3(3-0-6) Aj. Rakkhit 45 45

12 1707101-64 Fundamental Accounting Required course 72 IB3 3(3-0-6) Dr. Grittaya 45 45

13 1704 371-64 Logistics and Supply Chain Management Major course 71 IB2 3(3-0-6) Aj. Arunrat/ Aj. Sumalee 24 21 45

14 1704 340-64 International Money and Capital Market Major course 71 IB3 3(3-0-6) Aj. Cheng Long 45 45

15 1704 431-64 International Trade Management and 
Policy

Major course 71 IB3 (IT) 3(3-0-6) Aj. Kanatkit 45 45

16 1704 410-64 Trade Practice in International Setting Major elective course 71 IB3 3(3-0-6) Dr. Comtas 45 45

17 1702 340-64 Integrated Marketing Communication Elective major 71 IB3 (IT) 3(3-0-6) Aj. Henry 45 45

18 1704-322-64 Entrepreneurship for International Trade 
and Marketing

Elective major 71 IB3 (IT) 3(2-2-5) Aj. Comtas/ Aj. Cheng 
Long/ Aj. Pachara

12 21 12 45

19 1704-374-64 Inventory Planning and Global Sourcing Major elective course 71 IB3 (LO) 3(2-2-5) Aj. Pachara & Aj. 
Sumalee

39 6 45

20 1702 274-64 Digital Platforms of Air Freight 
Transportation

Elective major 71 IB3 (LO) 3(3-0-6) Aj. Arunrat & Guest 24 21 45

21 1704-322-64 Entrepreneurship for Logistics and 
Supply Chain

Elective major 71 IB3 (LO) 3(2-2-5) Aj. Kanatkit/ Aj. Cheng 
Long

12 33 45

22 1702 351-60 การตลาดระหว่างประเทศ (International 
Marketing)

Elective major 71 IB4 3(3-0-6) Aj. Chris 45 45

23 1704 324-60 การจัดการทรัพยากรมนุษย์ระหว่างประเทศ 
(International HR)

Elective major 71 IB4 3(3-0-6) Aj. Chris 45 45

24 1704375-60 Global transportation and distribution Elective major 71 IB4 3(3-0-6) Dr. Arunrat/ Aj. Chris/ 
Aj. Kanakrit

15 15 15 45

25 1704 475-60 Packaging Management for 
Transportation

Elective major 71 IB4 3(3-0-6) Dr. Grittaya 45 45

26 1704 321-60 International Entrepreneurship Major course 71 IB4 3(2-2-5) Asst.Prof.Dr. Comtas/ 
Aj. Pachara

33 12 45

27 1704 394-60 Seminar in International Business Major course 71 IB4 1(0-2-1) Aj. Cheng Long 15 15

28 1704 401 -60 Independent Study Major course 71 IB4 2(0-4-2) Dr. Comtas/ Aj. Cheng 
Long/ Dr. Grittaya/ Dr. 
Arunrat/ 
Asst.Prof.Pimonsinee

6 6 6 6 6 30

29 1704 460-60 Thailand and International Taxation Major course 71 IB4 3(3-0-6) Asst.Prof.Sirirat/ Guest 
lecturer 

18 27 45

30 14xx xxx รายวิชาชีพเลือกภาษาท่ีสาม 1 Foreign Language 71 IB2 3 Liberal Arts 45 45

31 14xx xxx รายวิชาชีพเลือกภาษาท่ีสาม 3 Foreign Language 71 IB3 3 Liberal Arts 45 45

32 1701210-64 Entrepreneurship and new venture creation การจัดการ 1,2 Business Management3(3-0-6) Aj. Kanakrit 30 30

33 1701414-64 การจัดการธุรกิจครอบครัว การจัดการ 1 Business Management3(3-0-6) Aj. Kanakrit 15 15

34 1702332-64 การจัดการโลจิสติกส์และห่วงโซ่อุปทาน Major course 81,82 การตลาดค้าปลีก 3(3-0-6) Dr. Arunrat 90 90

35 xxxxxxxx การจัดการการผลิตและการด าเนินงาน Major course 1 สาขาโลจิสติกส์ 3(3-0-6) Aj. Pachara 45 45

36 1701 471-64 ธุรกิจระหว่างประเทศ การจัดการ 1 Business Management3(3-0-6) Dr. Comtas 45 45

37 1704120 15

38 1702341 9

90 141 135 150 141 150 159 168 138 108

18 27 48 135 45 45 0 45 45

รวมภาระงานของอาจารย์

รวมภาระงานท้ังในและนอกสาขา

ภาระงานสอน สาขาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ ภาคต้น ปีการศึกษา 2558

No. รายวิชาท่ีเปิดสอน หมวดวิชา section กลุ่มผู้เรียน
โครงสร้าง
หน่วยกิต

อาจารย์ผู้สอน

ภาระงาน

 
 

ภาพท่ี 4.27  ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๗๕ 

ผู้ประสาน

ล าดับ วิชา หน่วยกิต หมวด กลุ่ม นศ จ านวน
นักศึกษา

วร
ารั

ตน์

สืบ
พง

ศ์

สิริ
รัต

น์

สา
ยรุ้

ง

จิร
ภา

ภูริ
ชญ์

อรุ
ณี

อ.พิ
เศ

ษ

อ.ก
ฤย

า 
(IB

)

อ.แ
ป้ง

 (F
IN

)

อ.น
ภา

พร
 

(A
CC

)

ท า มคอ 3 + 5

1 1705 100-65 Introduction to Hotel and Service Innovation
Management

3(3-0-6) ชีพบังคับ 1 HTM 1 50 45 45 อ.สายรุ้ง

2 1705 222-60 การบัญชีและการเงินส าหรับธุรกิจโรงแรม 3(3-0-6) ชีพบังคับ 60 45

1705201-65 การบัญชีและการเงินส าหรับโรงแรมและการบริการ 3(3-0-6) พ้ืนฐาน

3 1705 230-65 จรรยาบรรณวิชาชีพและกฎหมายส าหรับโรงแรมและ
การบริการ

3(3-0-6) พ้ืนฐาน 1 HTM 2 54 39 6 พ่ีแป๊ะ

4 1705 223-65 การพัฒนาบุคลิกภาพ 3(2-2-5) ชีพบังคับ 1 54 32 28 อ.ออม

3 Lec 
1+2

54 15 15 อ.ภูริชญ์

Lab1 18 30

Lab2 18 30

Lab3 18 10 20

5 1705 326-60 Human Resource Management for Hotel 3(3-0-6) ชีพบังคับ 1 HTM3 48 36 9 45 อ.สิริรัตน์

6 3(3-0-6) 1 HTM3 48 45 45 ผศ.สืบพงศ์

7 1705 375-60 Catering Operation (LEC) 2(1-2-3) Lec 
1-5

48 15 15 อ.หนุ่ย

lab1 24 30 30

lab2 24 30 30

8 1705 426-60 Strategic Management for Hotel 3(3-0-6) ชีพบังคับ 1 HTM4 103 15 6 6 12 6 45 อ.อรุณี

9 1705 452-60 Seminar on Hotel 2(2-0-4) ชีพบังคับ 1 HTM4 103 16 14 30 อ.วรารัตน์

10 1705 351-60 Research Methodology for Hotel 3(3-0-6) ชีพบังคับ 1 HTM4 51 9 9 9 9 9 45 อ.อรุณี

2 52 9 9 9 9 9

11 1705 372-60 Thai and International Food styling 3(1-4-4) ชีพเลือก HTM3 30 75 75 อ.ภูริชญ์

12 1705262-65 นวัตกรรมการออกแบบอาหารไทยและอาหารท้องถ่ิน 3(1-4-4) ชีพเลือก HTM2

13 1705 413-60 Club Management 3(3-0-6) ชีพเลือก 1 HTM3,
4

70 39 6 45 อ.สายรุ้ง

14 1705 335-60 Service Quality Management 3(3-0-6) ชีพเลือก 1 HTM 
3,4

70 45 45 อ.จิรภา

1705 228 3(2-2-5) ชีพเลือก 1

15 1705 316-60 Spa management 3(3-0-6) ชีพเลือก 1 HTM2,
3

0 อ.สายรุ้ง

16 1705 261-60 Internship1 2หน่วยกิต ชีพบังคับ 1 HTM3  10 10 อ.อ้อ

17 1705 361-60 Internship2 2หน่วยกิต ชีพบังคับ 1 HTM4 20  20 อ.นาง

18 1705461-60 การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 3 (Internship III) 3หน่วยกิต ชีพบังคับ 1 HTM5 อ.อ้อ

19 1705462-60 ปัญหาพิเศษ 1 หน่วยกิต ชีพบังคับ 1 HTM5 พ่ีแป๊ะ

20 วิชา ป.โท Seminar 1 15 15 อ.สายรุ้ง

21 ควบคุม IS

22 1702210 92 9 9  6

140 90 139 117 135 143 28 21 6 0 45 864รวม

ภาระงานสอนหลักสูตรการจัดการการโรงแรม ภาคต้น ปีการศึกษา 2566

พ่ีแป๊ะ

1705 260-65 การบริหารงานครัวและการประกอบอาหารข้ันต้น 3(2-2-5) ชีพบังคับ HTM2

HTM3

1

1705 370-60 Food and Beverage Management for 
Restaurant

HTM 2 45

1

โหลดภาระงานสอนหลักสูตรการจัดการการโรงแรม ภาคต้น ปีการศึกษา 2566

อาจารย์ผู้สอน รวม

ชีพบังคับ

ชีพบังคับ

 
 

ภาพท่ี 4.28  ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรม  
        และการบริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๗๖ 

รายวิชา เวอร์ช่ัน จ านวน ผู้สอน 

 สุ
ภชั

ย

 ริ
นท

ร์ล
ภัส

 ศิ
ริรั

ตน์

 น
ภา

พร

 ว
รร

ณ
นภ

า

 ธี
รเศ

รษ
ฐ์

 ป
าณ

มน

 ภั
ทร

าจิ
ตร

 อ
.ม

นัส
ดา

 วิ
ลา

สินี

 อ
รุณี

 รุ่
งรั

ศมี

 อ
รุณ

รัต
น์

 จั
กริ

น

 อ
.วิ

ชชุ
ดา

 อ
.เช

น

 อ
.ช้

าง

 อ
.ธว

มิน
ทร์

 อ
.ค

มทั
ศน์

 ญ
าด

า

 อ
.พิ

เศ
ษ

 ร
วม

60 Mkt 2:99 sec 3 70 21 24   45     
Mkt99+ Regrade + etc. sec 4 70 21 24   45     

HTM 30 sec 1+การเงิน 20 50 45   45     
58 Mgt3:117 sec 1 70 ปาณมน -    

Mgt3:110 20 ปาณมน -    
Mgt3:111 20 ปาณมน -    

Mgt3:117+Regrade sec 2 50 ปาณมน -    
58 Mgt3:113 sec 1 70 วรรณนภา/ศิริรัตน์ 12   33   45     

Mgt3:113+Regrade sec 2 50 วรรณนภา/ศิริรัตน์ 12   33   45     
Htm3 50 วรรณนภา/ศิริรัตน์ 12   33   

60 Acc 240: Sec 1 60 รินทร์ลภัส 45   45     
60 Acc 240: Sec 2 60 รินทร์ลภัส 45   45     

Acc 240: Sec 3 60 รินทร์ลภัส 45   
60 Acc 240: Sec 4 60 รินทร์ลภัส 45   45     

1707 212 Intermediate Acc2 re-grade sec 1 50 ปาณมน 24   21   45     
1708 212 Intermediate Acc2 re-grade sec 2 50 ปาณมน 24   21   
1707 220 บัญชีต้นทุน 1 (ID60) re-grade 70 ดร.ธีรเศรษฐ์ 45   45     

59 Acc3:190 sec 1 75 ดร.ธีรเศรษฐ์ 45   45     
59 Acc3:190 sec 2 75 ดร.ธีรเศรษฐ์ 45   45     

Acc3:190 sec 3 75 ดร.ธีรเศรษฐ์ 45   45     
59 Acc3:190 sec 1 50 มนัสดา    45 45     
59 Acc3:190 sec 2 50 มนัสดา    45 45     

Acc3:190 sec 3 50 มนัสดา    45 45     
Acc4 :190 sec 1 75 ภัทราจิตร    45 45     
Acc4 :190 sec 2 75 ภัทราจิตร    45 45     
Acc4 :190 sec 3 75 ภัทราจิตร    45 45     
Acc4 :190 sec 1 65 ธวมินทร์ 45   45     
Acc4 :190 sec 2 65 ธวมินทร์ 45   45     
Acc4 :190 sec 3 65 ธวมินทร์ 45   45     
Acc4 :190 sec 1 65 ปาณมน 39   6    45     
Acc4 :190 sec 2 65 ปาณมน 39   6    45     
Acc4 :190 sec 3 65 ปาณมน 39   6    45     

58 Acc4 :190 sec 1 65 วิลาสินี 45   45     
58 Acc4 :190 sec 2 65 วิลาสินี 45   45     

Acc4 :190 sec 3 65 วิลาสินี 45   45     
58 Acc4 :190 sec 1 65 ศิริรัตน์    45 45     

Acc4 :190 sec 2 65 ศิริรัตน์    45 45     
Acc4 :190 sec 3 65 ศิริรัตน์    45 45     
Acc4 :190 sec 1 50     9    12     9 15 45     
Acc4 :190 sec 2 50     9    12     9 15 45     
Acc4 :190 sec 3 50     9    12     9 15 45     
Acc4 :190 sec 4 50     9    12     9 15 45     

กลุ่มระบบสารสนเทศ -    
1707 353 การจัดการฐานข้อมูลทางการบัญชี Acc3:150 sec1 50    45 45     

Acc3:150 sec2 50    45 45     
Acc3:150 sec3 50    45 45     

1707 356 โปรแกรมประยุกต์เพ่ือ Acc3:150 sec1 50    45 45     
Acc3:150 sec2 50    45 45     
Acc3:150 sec3 50    45 45     

กลุ่มบัญชีการเงิน -    
1707417 กฏหมายท่ีเก่ียวข้องกับ Acc3:90 sec 1 60    33    12 45     
1707463 การบัญชีเฉพาะกิจการ Acc3:90 sec 1 60    39     6 45     
 วิชาชีพเลือก Accounting 58 Acc4:50 Sec1 60 15   15   15   45     

58 Acc4:165 50 จักริน 45   45     
Acc4:166 50 จักริน 45   
Acc4:167 50 จักริน 45   

1705 222 Accounting and HTM2:142 71 ผศ.นภาพร 45   45     
ทักษะการใช้เงินในชีวิตประจ าวัน 12   
สอนวิชาสาขาการเงิน-วิเคราะห์งบ สาขาการเงิน 3    3    
1704 460 ภาษีอากรในประเทศและ สาขา IB 27   
การวางแผนการเงิน การลงทุนและ MBA ดร.ธีรเศรษฐ์ (21) 6    6    12   24     
สัมมนา MBA 6    

78   195 201 189 180 186 192 147 135 180 135 171 -  135 -  -  -  135 -  15   96   2,094 

ภาระงานสอนสาขาวิชาการบัญชี  ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566

1707 101  Fundamental Accounting

1707 320  Managerial Accounting

1707 340  Taxation 

1707 211  Intermediate  
Accounting I (ID62 จ านวน 238 
คน)

1707 321 Cost Accounting II (ID60)

1707 416 Advance Accounting II 
(ID60)

1707 440 Tax Accounting (ID60)

1707 350 Accounting 
Information Systems(ID60)

1707 370 การตรวจสอบภายในและ
การบริหารความเส่ียง

1707401 ทักษะทางธุรกิจ

1707413 การวิเคราะห์งบการเงิน
และการรายงาน

รวม

1707480 สัมมนาการบัญชี

1707355โปรแกรมประยุกต์การ
วางแผนทรัพยากรองค์กรส าหรับการ
บัญชี

 
 

ภาพท่ี 4.29  ภาพแสดงตัวอย่างโหลดภาระงานสาขาวิชาการบัญชี 
 

4.2.3  การบันทึกข้อมูลโหลดภาระงาน 
การบันทึกข้อมูลโหลดภาระงานสอนที่ได้รับจากหลักสูตรตามรายละเอียดที่กำหนดไว้

ในตารางข้อมูล Excel ในระบบจัดโหลดเพื่อแสดงรายงานโหลดภาระงานของแต่ละหลักสูตร ภาระ
งานรายบุคคล พร้อมแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับเงินค่าตอบแทนที่จะได้รับจากการสอนเกินภาระงาน
และข้อมูลด้านการเงินในการเชิญอาจารย์พิเศษในแต่ละสาขาวิชา โดยมีขั้นตอนการดำเนินงาน
ดังต่อไปน้ี 

 



 

๗๗ 

1.  การเข้าสู่ระบบจัดโหลด 
1.1  เข้า www.bus.ubu.ac.th 
1.2  เลือกเมนู “เข้าใช้งานระบบ” 

 

 
 

ภาพท่ี 4.30  ภาพหน้าจอการเข้าใช้งานระบบจัดโหลด 
 
 1.3  ลงชื่อเข้าใช้งานระบบ ชื่อผู้ใช้จะเป็น E-mail  รหัสผ่านจะเป็นรหัสที่
ผู้รับผิดชอบกำหนดให้กับผู้ที่ได้รับสิทธิ์เข้าใช้งาน 
 1.4  คลิก เข้าใช้ระบบ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.31  ภาพหน้าจอการเข้าใช้ระบบ 
 

 1.5  เลือกเมนู “ระบบที่ได้รับมอบ” จะเข้าเมนูน้ีได้เฉพาะผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
การจัดตารางเรียนตารางสอนเท่าน้ัน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.32  ภาพหน้าจอการเข้าระบบที่ได้รับมอบหมาย 
 
 
 

1.2 

1.3 

1.4 

1.5 

http://www.bus.ubu.ac.th/


 

๗๘ 

1.6  เลือกเมนู “ระบบจัดโหลด” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.33  ภาพหน้าจอการเข้าระบบจัดโหลด 
 

2.  การเพิ่มข้อมูลภาระงานสอน 
      2.1  กดเลือกภาคการศึกษาที่จะบันทึกข้อมูลโหลดภาระงาน โดยในขั้นตอนน้ี 
ต้องระมัดระวังเน่ืองจากหากกำหนดภาคการศึกษาผิดจะกระทบต่อภาระงานเดิมที่ได้รับการอนุมัติไว้
แล้ว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.34  ภาพหน้าจอแสดงเลือกภาคการศึกษา 
 

2.2  กรอกรหัสวิชาที่จะบันทึก 
2.3  คลิกปุ่ม ตรวจสอบ 

 

 
 

ภาพท่ี 4.35  ภาพหน้าจอการกำหนดรหัสวิชา 
 
 
 

1.6 

2.2 

2.3 

2.1 



 

๗๙ 

2.4  เลือก รายวิชาตามเวอร์ชั่นที่ต้องการบันทึกโหลดภาระงานในภาค
การศึกษาน้ัน ๆ 
 

 
 

ภาพท่ี 4.36  ภาพหน้าจอการเลือกเวอร์ชั่นรายวิชา 
 

2.5 เลือกรูปแบบการสอน กรณี “การสอนแบบบรรยาย” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.37  ภาพหน้าจอการเลือกประเภทการสอนรายวิชาบรรยาย 
 
 
 

 

2.5 

2.4 



 

๘๐ 

2.6 เลือกรูปแบบการสอน กรณี “การสอนแบบปฏิบัติ” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.38  ภาพหน้าจอการเลือกประเภทการสอนรายวิชาปฏิบัติ 
 

2.7 เลือกสาขาวิชาที่จะทำการบันทึกภาระงานสอน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.39  ภาพแสดงการเลือกสาขาวิชา 
 
 
 

2.7 

2.6 



 

๘๑ 

2.8  เลือกชื่อผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นอาจารย์ประจำวิชา  
2.9  กรอก “ข้อมูลกลุ่มการเรียน”  ซึ่งบางรายวิชาอาจมีมากกว่า 1 กลุ่ม 
2.10  คลิกเลือกช่วงจำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียน กรณี การสอนแบบบรรยาย 

 

 
 

ภาพท่ี 4.40  ภาพหน้าจอการกำหนดอาจารย์ประจำวิชา กลุ่มการเรียนและจำนวนนักศึกษา 
 

2.11  คลิกเลือกช่วงจำนวนการสอนปฏิบัติการ กรณี การสอนแบบปฏิบัติการ  
 

 
 

ภาพท่ี 4.41  ภาพหน้าจอการเลือกรูปแบบกานสอนกรณีรายวิชาปฏิบัติ 
 

2.8 

2.9 

2.10 

2.11 



 

๘๒ 

2.12  กรอก “จำนวนนักศึกษาที่กำหนดให้ลงทะเบียนเรียน”  
2.13  กรอก “จำนวนชั่วโมงโหลดภาระงานสอนที่อาจารย์ผู้สอนได้รับ

มอบหมาย” 
2.14  เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 

 

 
 

ภาพท่ี 4.42  ภาพหน้าจอการกำหนดจำนวนนักศึกษา จำนวนชั่วโมงภาระงานสอน 
 

2.15  จะปรากฏรายละเอียดข้อมูลโหลดภาระงานสอนอาจารย์ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในรายวิชาน้ันๆ  กรณี การสอนแบบบรรยาย ซึ่งบางรายวิชาจะมีอาจารย์ประจำวิชา
มากกว่า 1 คน  

2.12 

2.13 

2.14 



 

๘๓ 

 
 

ภาพท่ี 4.43  ภาพหน้าจอแสดงภาระงานสอนรายวิชาบรรยายที่บันทึกเรียบร้อยแล้ว 
 

2.16  จะปรากฏรายละเอียดข้อมูลโหลดภาระงานสอนอาจารย์ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในรายวิชาน้ันๆ  กรณี การสอนแบบบรรยายและแบบปฏิบัติการ  ซึ่งบางรายวิชาจะมี
อาจารย์ประจำวิชามากกว่า 1 คน  
 

 
 

ภาพท่ี 4.44  ภาพหน้าจอแสดงการภาระงานรายวิชาบรรยายและปฏิบัติที่มีผู้สอนมากกว่า 1 คน 

2.15 

2.16 



 

๘๔ 

3.  การดูรายงานข้อมูลโหลดภาระงาน 
 เมื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลโหลดภาระงานแต่ละสาขาวิชาเรียบร้อยแล้วจะต้อง

ทำการตรวจสอบข้อมูลในระบบเพื่อให้ตรงกับข้อมูลในไฟล์ Excel อีกคร้ัง โดยดำเนินการดังน้ี 
3.1 กดเข้าไปที่ เมนู “กลับ” 

 

 
 

ภาพท่ี 4.45  ภาพหน้าจอการกลับไปดูข้อมูลโหลดภาระงาน 
 

3.2  กดเลือกสาขาที่ต้องการดูข้อมูลโหลดภาระงาน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.46  ภาพหน้าจอการเลือกสาขาวิชาเพื่อดูข้อมูลโหลดภาระงานรวม 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 

3.2 



 

๘๕ 

3.3  คลิกเมนู “ดูรายการ” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.47  ภาพหน้าจอการเลือกดูข้อมูลโหลดภาระงานสาขาวิชา 
 
 3.4  จะปรากฏข้อมูล สรุปภาระงานโหลดสาขาการจัดการธุรกิจ  
 3.5  รายชื่ออาจารย์ 
 3.6  จำนวนโหลดขั้นต่ำ 
 3.7  จำนวนชั่วโมงสอนจริง 
 3.8  จำนวนรวมโหลด ตามประกาศที่คณะกำหนด 
 3.9  จำนวนโหลดที่สอนเกิน สามารถเบิกค่าตอบแทนการสอนได้ 
 3.10  จำนวนเงินที่จะได้รับจากการสอนเกินภาระงาน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.48  ภาพหน้าจอข้อมูลโหลดภาระงานสอนอาจารย์ประจำหลักสูตร 
 
 
 
 
 

3.3 

3.4 
3.10 

3.8 
3.5 

3.6 

3.7 

3.9 



 

๘๖ 

4.  การดูภาระงานอาจารย์รายบุคคล 
4.1  คลิกที่รายชื่ออาจารย์ที่ต้องการดูภาระงาน  

 

 
 

ภาพท่ี 4.49  ภาพหน้าจอการเข้าดูภาระงานอาจารย์รายบุคคล 
 
 4.2  จะปรากฏข้อมูลรายวิชาที่ได้รับมอบหมาย 
 4.3  ประเภทการสอน บรรยาย/ปฏิบัติ 
 4.4  ชื่ออาจารย์ประจำวิชา 
 4.5  กลุ่มการเรียน 
 4.6  จำนวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน 
 4.7  จำนวนชั่วโมงสอนที่ได้รับมอบหมาย 
 4.8  จำนวนสรุปโหลดภาระงานที่ได้รับมอบหมายในแต่ละวิชา 
 

4.1 



 

๘๗ 

 
 

ภาพท่ี 4.50  ภาพหน้าจอข้อมูลรายวิชาที่ได้รับมอบหมาย 
 
 เมื่อดำเนินการบันทึกข้อมูลภาระงานสอนในระบบจัดโหลดเรียบร้อยแล้วผู้รับผิดชอบ
จะทำหนังสือเชิญคณะกรรมการวิชาการคณะบริหารศาสตร์ซึ่งประกอบไปด้วยรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ ประธานหลักสูตรระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษาทุกหลักสูตร     
เข้าร่วมประชุมเพื่อพิจารณาโหลดภาระงานแต่ละสาขาวิชาที่ได้บันทึกข้อมูลลงในระบบจัดโหลด
เรียบร้อยแล้ว  โดยในที่ประชุมจะพิจารณาถึงความเหมาะสมของจำนวนภาระงานของอาจารย์แต่ละ
สาขาวิชา อาจารย์แต่ละท่าน โดยกำหนดเกณฑ์ภาระงานของคณะกำหนดให้อาจารย์จะต้องมีภาระ
งานสอนไม่น้อยกว่า 135 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษา หากในที่ประชุมพิจารณาแล้วเห็นควรปรับแก้ไข
โหลดภาระงานผู้รับผิดชอบจะต้องดำเนินการปรับแก้ไขโหลดภาระงานอาจารย์ในระบบจัดโหลดในที่
ประชุมทันทีตามความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ ซึ่งเกณฑ์การพิจารณาคือความ
เหมาะสมของโหลดภาระงาน เช่น ภาระงานมากไปปรับแก้ไขโหลดภาระงานให้อาจารย์ท่านอื่นใน
สาขาวิชาหรือต่างสาขาวิชาที่สามารถช่วยสอนได้ หรือภาระงานน้อยไปปรับเพิ่มภาระงานให้กับ
อาจารย์ท่านน้ัน  โดยหลังจากปรับเปลี่ยนแก้ไขโหลดภาระงานเรียบร้อยแล้ว หลักสูตรต้องนำข้อมูลไป
ดำเนินการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาของหลักสูตรโดยกำหนดมอบหมายภาระงานให้กับอาจารย์
ตามที่ได้รับมอบหมายที่ได้บันทึกไว้ในระบบจัดโหลดเท่าน้ัน   
 
 
 
 
 

4.2 4.8 4.3 

4.4 

4.5 4.7 

4.6 
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       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           เมษายน  2566 
เรื่อง   ขอเรียนเชิญประชุมจัดโหลดภาระงาน  ประจำภาคการศึกษาปลาย  ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   ประธานหลักสูตร 
  

                  ตามท่ีมหาวิทยาลัยฯ ได้กำหนดให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียน  เพิ่มรายวิชา เปลี่ยนกลุ่มรายวิชา         
ผ่านระบบบริการการศึกษา reg และการจัดระบบการลงทะเบียนผ่านเว็บ ภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2566 ใน
ระหว่างวันท่ี 1 พฤษภาคม – 11มิถุนายน 2566 ความละเอียดทราบแล้วนั้น 
  
 

                  ในการนี้ เพื่อให้งานด้านการจัดโหลดภาระงานประจำภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2566 ของ
คณะดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยและเพื่อให้ทันต่อการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา จึงใคร่ขอเรียนเชิญ ท่านเข้าร่วม
ประชุมจัดโหลด ประจำภาคการศึกษาปลาย ปีการศึกษา 2566 ในวันพฤหัสบดีที่ 28 เมษายน 2566 เวลา 09.00  
เป็นต้นไป ณ ห้องประชุม UBS1 ชั้น 3 
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์นรา  หัตถสิน) 
                                             รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 
 

 

ภาพท่ี 4.51  ภาพแสดงตัวอย่างหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

๘๙ 

ใบลงชื่อคณะกรรมการวิชาการคณะบริหารศาสตร์ 
เพื่อพิจารณาโหลดภาระงาน ประจำภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 

วันศุกร์ท่ี 28 เมษายน 2566  เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป 
   ณ ห้องประชุม UBS1 คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

 

ลำดับ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง ลายมือชื่อ 

1 รองคณบดีฝ่ายวิชาการ  ประธานคณะกรรมการ  

2 ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ กรรมการ  

3 ประธานหลักสูตรการจัดการธุรกิจ กรรมการ  

4 ประธานหลักสูตรการตลาด กรรมการ  

5 ประธานหลักสูตรการเงินและการลงทุน กรรมการ  

6 ประธานหลักสูตรการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ กรรมการ  

7 ประธานหลักสูตรนวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ  กรรมการ  

8 ประธานหลักสูตรการบัญชี กรรมการ  

9 ประธานหลักสูตรการจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน กรรมการ  

10 ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต MBA กรรมการ  

11 
ประธานหลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต  
การจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน กรรมการ  

12 นางสาวบงกช  คูณผล ผู้ช่วยเลขานุการ  

13 นางสาวชารินีย์  สวัสดิ์ตระกูล นักวิชาการศึกษา  

14 นางสุประวีณ์  วติวุฒิพงศ์ นักวิชาการศึกษา  

    

    
 

 

ภาพท่ี 4.52  ภาพแสดงใบลงชื่อคณะกรรมการวิชาการคณะบริหารศาสตร์ 
 

 เมื่อคณะกรรมการวิชาการคณะได้พิจารณาให้ความเห็นชอบโหลดภาระงานประจำ
ภาคเรียบร้อยแล้ว หากหลักสูตรต้องการเปลี่ยนแปลงแก้ไขโหลดภาระงานสอนอาจารย์จะต้องทำ
บันทึกข้อความเสนอคณบดีเพื่อพิจารณา โดยภาระงานแก้ไขจะต้องผ่านความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารหลักสูตรเรียบร้อยแล้วนำส่งที่งานวิชาการคณะบริหารศาสตร์เพื่อเสนอเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการวิชาการคณะเพื่อพิจารณาการแก้ไข เมื่อได้รับการอนุมัติให้เปลี่ยนแปลงภาระงานสอน 
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบจะเป็นผู้เข้าไปแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลในระบบจัดโหลดเพื่อให้เป็นข้อมูลที่เป็น
ปัจจุบัน 
 
 
 



 

๙๐ 

4.2.4  จัดตารางเรียนตารางสอนประจำภาค 
การจัดตารางเรียนตารางสอนจะต้องจัดให้ตรงกับจำนวนหน่วยกิตที่ได้กำหนดไว้ในแต่

ละรายวิชา ซึ่งมีรายละเอียดหน่วยกิต ดังต่อไปน้ี 
จำนวนหน่วยกิต 2 (2-0-4) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนแบบบรรยาย 

จำนวน 2 ชั่วโมง   
จำนวนหน่วยกิต 2 (1-2-3) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนชั่วโมงบรรยาย 

จำนวน 1 ชั่วโมง  ชั่วโมงปฏิบัติการ จำนวน 2 ชั่วโมง รวมเป็นจำนวน 3 ชั่วโมง 
จำนวนหน่วยกิต 3 (3-0-6) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนแบบบรรยาย 

จำนวน 3 ชั่วโมง 
จำนวนหน่วยกิต 3 (2-2-5) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนชั่วโมงบรรยาย 

จำนวน 2 ชั่วโมง ชั่วโมงปฏิบัติการ จำนวน 2 ชั่วโมง รวมเป็นจำนวน 4 ชั่วโมง 
จำนวนหน่วยกิต 3 (1-4-4) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนชั่วโมงบรรยาย 

จำนวน 1 ชั่วโมง ชั่วโมงปฏิบัติการ จำนวน 4 ชั่วโมง รวมเป็นจำนวน 5 ชั่วโมง 
จำนวนหน่วยกิต 6 (3-6-9) หน่วยกิต จะจัดตารางเรียนตารางสอนชั่วโมงบรรยาย 

จำนวน 3 ชั่วโมง ชั่วโมงปฏิบัติการ จำนวน 6 ชั่วโมง รวมเป็นจำนวน 9 ชั่วโมง 
การจัดตารางเรียนตารางสอนจะดำเนินการจัดตามลำดับรายวิชาโดยเริ่มจากรายวิชา

ศึกษาทั่วไป  รายวิชาพื้นฐาน(แกน) รายวิชาชีพบังคับ  รายวิชาชีพเลือก ตามลำดับดังต่อไปน้ี 
 1)  การจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไป  มหาวิทยาลัยได้กำหนดการเปิดรายวิชา
ศึกษาทั่วไป จะต้องจัดให้ตรงกับปีหลักสูตรที่นักศึกษาเข้าศึกษา คือ  

รายวิชาศึกษาทั่วไป  เวอร์ชั่น 55 สำหรับนักศึกษาปีการศึกษา 2555-2559 
รายวิชาศึกษาทั่วไป  เวอร์ชั่น 59 สำหรับนักศึกษาปีการศึกษา 2559-2562  
รายวิชาศึกษาทั่วไป  เวอร์ชั่น 63 สำหรับนักศึกษาปีการศึกษา 2563-ปัจจุบัน 
โดยนำข้อมูลวันเวลาที่กำหนดไว้ในคาบ (บล็อก) ตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปใน

กลุ่มต่าง ๆ ที่มหาวิทยาลัยกำหนดไว้มาจัดลงในแบบฟอร์มตารางเรียนของนักศึกษาชั้นปีที่   1-3 
เพื่อที่หลักสูตรจะได้ไม่จัดตารางเรียนในรายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ ทับซ้อนรับรายวิชา
ศึกษาทั่วไป ส่วนนักศึกษาชั้นปีที่ 4 ตามแผนการศึกษาไม่มีรายวิชาศึกษาทั่วไปเพราะเรียนในชั้นปีที่ 
1-3 แล้ว  
 



 

๙๑ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1411101-63 ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 1 xxxxxxx กลุ่มมนุษย์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxxxxx กลุ่มสังคม 3(3-0-6) หน่วยกิต

1700101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701110-64 หลักการจัดการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1708100-64 เศรษฐศาสตร์ท่ัวไป 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม

1411101

1411101

แผนการศึกษา

การจัดการธุรกิจ

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม

 
 

ภาพท่ี 4.53  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป ชั้นปีที่ 1 
 
ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา xxxxxxx กลุ่มมนุษย์-สังคม 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 2 1421224-63  ภาษาอังกฤษส าหรับสาขามนุษย์ศาสตร์และสังคมศาสตร์  3(3-0-6) หน่วยกิต

1707101-65 การบัญชีข้ันต้น 3(3-0-6) หน่วยกิต

1702102-65 ธุรกิจสตาร์ทอัพ 3(2-2-5) หน่วยกิต

1702240-65 การส่ือสารการตลาดแบบบูรณาการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1702241-65  การตลาดดิจิทัล 3(2-2-5) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th  

F

Sat

Sun

1421224

กลุ่มมนุษย์ สังคม

กลุ่มมนุษย์ สังคม

แผนการศึกษา

การตลาดดิจิทัล

กลุ่มมนุษย์ สังคม

1421224

 
 

ภาพท่ี 4.54  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป ชั้นปีที่ 2 
 



 

๙๒ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421218-63  ภาษาอังกฤษเพ่ือเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ หรือ 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 3 1701340-64 การจัดการการด าเนินงาน 3(3-0-6) หน่วยกิต

1703304-64 เคร่ืองมือส าหรับการวิเคราะห์ข้อมูลทางการเงิน 3(2-2-5) หน่วยกิต

1703311-64 การบริหารการเงิน 3(3-0-6) หน่วยกิต

1703320-64 การลงทุน 3(3-0-6) หน่วยกิต

1703331-64 กฎหมายและจรรยาบรรณผุ้ประกอบวิชาชีพการเงินยุคดิจิทัล 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F  

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การเงินและการธนาคาร

1421218

1421218

 
 

ภาพท่ี 4.55  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาศึกษาทั่วไป ชั้นปีที่ 3 

 
 2)  จัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน)  เมื่อดำเนินการจัดตารางเรียน
รายวิชาศึกษาทั่วไปในแต่ละสาขาวิชา แต่ละชั้นปีเรียบร้อยแล้ว จะดำเนินการส่งไฟล์ข้อมูลแบบฟอร์ม
ตารางเรียนตารางสอนให้กับประธานหลักสูตรที่ รับผิดชอบในการจัดการเรียนการสอนรายวิชาชีพ
พื้นฐาน (แกน) เพื่อให้หลักสูตรพิจารณากำหนดวันและเวลาเรียนในรายวิชาที่เปิดสอนประจำภาค 
พร้อมทั้งประสานงานและติดตามข้อมูลตารางเรียนตารางสอนโดยเรียงลำดับวิชาที่จะต้องดำเนินการ
จัดตารางเรียนก่อนหลังจากรายวิชาที่มีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนมากที่สุดไปหาน้อยที่สุดเพื่อส่งให้
หลักสูตรทีละหลักสูตร    

ติดตาม ประสานงาน รวบรวมข้อมูลและจัดทำข้อมูลรายละเอียดตารางเรียน
ตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ที่หลักสูตรกำหนดวันเวลาแต่ละรายวิชาเรียบร้อยแล้ว ซึ่งจะทำให้
ตารางเรียนตารางสอนของนักศึกษาชั้นปีที่ 1 แล้วเสร็จเรียบร้อยในบางหลักสูตร เน่ืองจากส่วนใหญ่ใน
ภาคการศึกษาแรกนักศึกษาจะเรียนรายวิชากลุ่มวิชาศึกษาทั่วไป กลุ่มวิชาพื้นฐาน (แกน) ยกเว้นบาง
หลักสูตรกำหนดให้เรียนในรายวิชาบังคับของสาขาจะทำการจัดตารางเรียนตารางสอนได้หลังจาก
ดำเนินการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) เรียบร้อยแล้วในทุกรายวิชา 
 



 

๙๓ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1411101-63 ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 1 xxxxxxx กลุ่มมนุษย์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxxxxx กลุ่มสังคม 3(3-0-6) หน่วยกิต

1700101-64 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701110-64 หลักการจัดการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1708100-64 เศรษฐศาสตร์ท่ัวไป 3(3-0-6) หน่วยกิต

 รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม

1411101

1411101

แผนการศึกษา

การจัดการธุรกิจ

กลุ่มมนุษย์/กลุ่มสังคม1700101-64 อ.ฐิติ+อ.บุษกร  

1701110-64 อ.ฉัตรฤดี

1708100-64 อ.ศรัณย์

 
 

ภาพท่ี 4.56  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ชั้นปีที่ 1 
 
ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421103-63 ภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน 2  3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 2 1700204-64  สถิติและการวิเคราะห์เชิงปริมาณทางธุรกิจ 3(2-2-5) หน่วยกิต

1702210-64 หลักการตลาด 3(3-0-6) หน่วยกิต

1708111-64 หลักเศรษฐศาสตร์มหภาค 3(3-0-6) หน่วยกิต

1703232-64 ระบบการเงินยุคเศรษฐกิจดิจิทัล 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxx xxx วิชาเลือกเสรี 1 3 หน่วยกิต

xxxx xxx วิชาเลือกเสรี 2 3 หน่วยกิต

รวม (Total) 21 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การเงินและการธนาคาร

1421103

14211031708111-64

1700204-64 /-60 คน อ.ญาดา+อ.ไกรศักด์ิ com2

1700204-64 /-60 คน อ.ญาดา+อ.ไกรศักด์ิ com2

1702210-64

 
 

ภาพท่ี 4.57 ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ชั้นปีที่ 2 
 



 

๙๔ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421218-63 ภาษาอังกฤษเพ่ือเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 3 1707340-64 การภาษีอากร  3(3-0-6) หน่วยกิต

1701318-64 ธุรกิจระหว่างประเทศ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701329-64 การจัดการโซ่อุปทานและโลจิสติกส์ 3(2-2-5) หน่วยกิต

1701312-64 รหัสเดิม 1701451 3(2-2-5) หน่วยกิต

หมายเหตุ ต้องลงชีพเลือก 1 วิชา 17xxxxx ชีพเลือก  3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

1421218

1421218

แผนการศึกษา

ผู้ประกอบการ

การเจรจาต่อรองทางธุรกิจ

 

1707340-64 อ.วรรณนภา/อ.ศิริรัตน์

 
 

ภาพท่ี 4.58  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ชั้นปีที่ 3 
 
ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1701412-60 การจัดการเชิงกลยุทธ์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 4 1701480-60 การวิจัยธุรกิจ  3(1-4-4) หน่วยกิต

1701481-60 สัมมนาการจัดการธุรกิจ 3(1-4-4) หน่วยกิต

หมายเหตุ ต้องลงชีพเลือก 3  วิชา xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

xxxxxxx วิชาชีพเลือก 3 หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

แผนการศึกษา

การจัดการธุรกิจ

1701412-60 อ.นรา

 
 

ภาพท่ี 4.59  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาพื้นฐาน (แกน) ชั้นปีที่ 4 
 
 
 
 
 
 



 

๙๕ 

 3)  จัดตารางเรียนรายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก 
หลังจากดำเนินการจัดตารางเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปและรายวิชาพื้นฐาน (แกน) 

เรียบร้อยแล้ว จะต้องดำเนินการส่งข้อมูลตารางเรียนตารางสอนให้กับ หลักสูตรเพื่อให้หลักสูตร
พิจารณาจัดตารางเรียนรายวิชาบังคับและรายวิชาชีพเลือก โดยการกำหนดวันเวลาเรียน  ชื่อวิชาและ
แจ้งรายวิชาที่จะเปิดเป็นรายวิชาชีพเลือกของแต่ละสาขาวิชาเอก โดยจะต้องไม่เกิน 2 เท่าของรายวิชา
ที่นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียน  เช่น นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาชีพเลือก 1 รายวิชา 
สาขาวิชาจะเปิดการเรียนการสอนในรายวิชาชีพเลือกได้ไม่เกิน 2 รายวิชา   

 ดำเนินการประสานงาน รวบรวมข้อมูลตารางเรียนของแต่ละสาขาวิชาเพื่อนำมา
ตรวจสอบข้อมูลและจัดทำข้อมูลตารางเรียนรวมของแต่ละสาขาวิชา ชั้นปีที่ 1-4 ให้ครบถ้วนก่อน
ดำเนินการเปิดรายวิชา 
 
ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1411101-63 ภาษาไทยเพ่ือการส่ือสาร  กลุ่ม 3-20 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 1 1421102-63 ภาษาอังกฤษพ้ืนฐาน 1 กลุ่ม 11-19 3(3-0-6) หน่วยกิต

xxxx xxx กลุ่มมนุษยศาสตร์  3(3-0-6) หน่วยกิต

1700101-65 ธุรกิจเบ้ืองต้นและกฎหมายธุรกิจ กลุ่ม 2 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707101-65 การบัญชีข้ันต้น  กลุ่ม 1 3(3-0-6) หน่วยกิต

1705100-65 ความรู้เบ้ืองต้นเก่ียวกับโรงแรมและธุรกิจท่ีพักสมัยใหม่ กลุ่ม 1 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

กลุ่มมนุษยศาสตร์

1411101

1411101

1421102

1421102

1707101-65 อ.นภาพร

1700101-64 อ.ฐิติ+อ.บุษกร (fin+mkt+htm)1705 100-65  อ.สายรุ้ง

แผนการศึกษา

นวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ

กลุ่มมนุษยศาสตร์

กลุ่มมนุษยศาสตร์

 
 

ภาพท่ี 4.60  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาบังคับ ชั้นปีที่ 1 
 



 

๙๖ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421224-63  ภาษาอังกฤษส าหรับสาขามนุษย์ศาสตร์และสังคมศาสตร์  3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 2 1707101-65 การบัญชีข้ันต้น 3(3-0-6) หน่วยกิต

1702102-65 ธุรกิจสตาร์ทอัพ 3(2-2-5) หน่วยกิต

1702240-65 การส่ือสารการตลาดแบบบูรณาการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1702241-65  การตลาดดิจิทัล 3(2-2-5) หน่วยกิต

วิชาชีพเลือก ให้เลือก 1 ตัว 1702246-65 ชีพเลือก การออกแบบส่ือดิจิทัล 3(2-2-5) หน่วยกิต

1702344-65 ชีพเลือก การตลาดกิจกรรมและเอนเตอร์เทนเมนท์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th   

F

Sat

Sun

1702344-65 1702246-65 LEC 1702246-65 COM1

1702102-65 sec.2

1702241-65 lEC1-2 

1702241-65 lab2 COM4

1702241-65 sec.3,4 LEC 1702241-65 lba3 COM4

1702241-65 lab4 COM4

14212241707101-65 อ.นภาพร

แผนการศึกษา

การตลาดดิจิทัล

1421224 1707101-65 อ.นภาพร

1702240-65

1702102-65 sec.1

 
 

ภาพท่ี 4.61  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก ปีที่ 2 
 



 

๙๗ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1421216-59 ภาษาอังกฤษเพ่ือการเดินทาง 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 3 1421218-59 ภาษาอังกฤษเพ่ือเตรียมตัวเข้าสู่อาชีพ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1701412-60 การจัดการเชิงกลยุทธ์ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707321-60 การบัญชีต้นทุน 2 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707350-60 ระบบสารสนเทศทางการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

หมายเหตุ ต้องลงชีพเลือก 2  วิชา 1707353 ชีพเลือก การจัดการฐานข้อมูลทางการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707356 ชีพเลือก โปรแกรมประยุกต์เพ่ือการจัดการข้อมูลทางการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707417 ชีพเลือก กฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับวิชาชีพบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707463 ชีพเลือก การบัญชีเฉพาะกิจการ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707212 รีเกรด การบัญชีข้ันกลาง 2 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707220 รีเกรด การบัญชีต้นทุน 1 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 18 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

1707356-60 sec3 อ.รุ่งรัศมี

1707212-60 รีเกรด sec1 อ.วิลาสินี/ปาณมน 1707212-60 รีเกรด sec2 อ.วิลาสินี/ปาณมน

1707417-60 อ.วรรณนภา

1707356-60 sec2 อ.รุ่งรัศมี

1707350-60 sec3 อ.มนัสดา

1707353-60 sec2 อ.อรุณี

1707463-60 อ.นภาพร

1421216/1421218

1421216/1421218

การบัญชี
กลุ่มภาษาอังกฤษเลือก หรือ

1707353-60 sec3 อ.อรุณี

1707220 การบัญชีต้นทุน1(รีเกรด) sec1 อ.ธีรเศรษฐ์

1707350-60 sec1 อ.มนัสดา

1707321 sec2 อ.ธีรเศรษฐ์ 1707321 sec3 อ.ธีรเศรษฐ์

แผนการศึกษา

1707353-60 sec1 อ.อรุณี

1707356-60 sec1 อ.รุ่งรัศมี

1707350-60 sec2 อ.มนัสดา

1701412-60 อ.นรา 1707321 sec1 อ.ธีรเศรษฐ์

 
 

ภาพท่ี 4.62  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก ปีที่ 3 
 



 

๙๘ 

ตารางเรียนภาคการศึกษา 1/2566

สาขาวิชา 1707370-60 การตรวจสอบภายในและการบริหารความเส่ียง 3(3-0-6) หน่วยกิต

ช้ันปีท่ี 4 1707401-60 ทักษะการส่ือสารทางธุรกิจ 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707413-60 การวิเคราะห์งบการเงินและการรายงาน 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707416-60 การบัญชีข้ันสูง 2 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707440-60 การบัญชีภาษีอากร 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707480-60 สัมมนาการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

หมายเหตุ ต้องลงชีพเลือก 1  วิชา 1707355-60 ชีพเลือก โปรแกรมประยุกต์การวางแผนทรัพยากรองค์กรส าหรับการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

1707485-60 ชีพเลือก วิจัยทางการบัญชี 3(3-0-6) หน่วยกิต

รวม (Total) 21 หน่วยกิต

วัน-เวลา 08.00-08.50 09.00-09.50 10.00-10.50 11.00-11.50 12.00-13.00 13.00-13.50 14.00-14.50 15.00-15.50 16.00-16.50 17.00-17.50 18.00-18.50 19.00-19.50

M

Tu

W

Th

F

Sat

Sun

1707355-60 sec2 อ.จักริน

1707480-60 sec3 อ.สุภชัย/อ.วรรณนภา/อ.รุ่งรัศมี

1707485-60 อ.รินทร์ลภัส/ปาณมน

1707355-60 sec3 อ.จักริน

1707480-60 sec4 อ.สุภชัย/อ.วรรณนภา/อ.รุ่งรัศมี

1707440-60 sec3 อ.ศิริรัตน์ 1707416-60 sec3 อ.วิลาสินี

1707370-60 sec3 อ.ภัทราจิตร 1707413-60 sec3 อ.ปาณมน

1707480-60 sec2 อ.สุภชัย/อ.วรรณนภา/อ.รุ่งรัศมี

1707401-60 sec3 อ.ธวมินทร์

1707480-60 sec1 อ.สุภชัย/อ.วรรณนภา/อ.รุ่งรัศมี

1707370-60 sec1 อ.ภัทราจิตร 1707413-60 sec2 อ.ปาณมน

1707355-60 sec1 อ.จักริน 1707401-60 sec2 อ.ธวมินทร์

1707370-60 sec2 อ.ภัทราจิตร

1707413-60 sec1 อ.ปาณมน

1707401-60 sec1 อ.ธวมินทร์

1707416-60 sec2 อ.วิลาสินี 1707440-60 sec2 อ.ศิริรัตน์

แผนการศึกษา

การบัญชี

1707440-60 sec1 อ.ศิริรัตน์ 1707416-60 sec1 อ.วิลาสินี

 
 

ภาพท่ี 4.63  ภาพแสดงตัวอย่างการจัดตารางเรียนตารางสอนรายวิชาบังคับ รายวิชาชีพเลือก ปีที่ 4 
 

4.2.5  เปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา (REG) 
การเปิดรายวิชาจะต้องดำเนินการตรวจสอบข้อมูลรหัสเวอร์ชั่นของปีหลักสูตรในแต่ละ

สาขาวิชาเพื่อให้นักศึกษาได้ลงทะเบียนเรียนตรงตามกับปีหลักสูตรที่นักศึกษาเข้ามาศึกษา โดย
หลักสูตรจะทำการปรับปรุงหลักสูตรทุก 4 ปี ปัจจุบันคณะมีหลักสูตรในระดับปริญญาตรีจำนวน      
7 หลักสูตร ดังน้ี 

1)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.
2560 และหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564 

2)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการตลาด หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2561 
และหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2565  

3)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการเงินและการธนาคาร หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ.2560 และหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564  



 

๙๙ 

4)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ (หลักสูตร
ภาษาอังกฤษ) หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2560 และหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564  

5)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการโรงแรม หลักสูตรปรับปรุง 
พ.ศ.2560 และสาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2565 

6)  หลักสูตรบัญชีบัณฑิต หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2560 และหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.
2565  

7)  หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน 
หลักสูตรใหม่ พ.ศ.2566  

การปรับปรุงหลักสูตรมีความแตกต่างของปี พ.ศ. ในการปรัปบรุงหลักสูตร ทำให้
นักศึกษาในแต่ละสาขาวิชาแต่ละชั้นปีจะต้องลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่มีความแตกต่างกันในกลุ่ม
รายวิชาและเวอร์ชั่นของการลงทะเบียนเรียน คือ  

- นักศึกษาชั้นปีที่ 1  หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2566  
    สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส์และโซอุปทาน ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษา
ทั่วไปเวอร์ชั่น 63 เช่น  1421101-63 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพ
บังคับ รายวิชาชีพเลือก เวอร์ชั่น 66 เช่น 1701110-66 หลักการจัดการ 

- นักศึกษาชั้นปีที่ 1-2  หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2565  
    สาขาวิชาการจัดการการตลาด  สาขาวิชานวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการ

บริการ สาขาวิชาการบัญชี ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปเวอร์ชั่น 63 เช่น 1421101-63 
ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1 รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก เวอร์ชั่น 65 เช่น 
1701110-65 หลักการจัดการ 

- นักศึกษาชั้นปีที่ 1-3 หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564  
    สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ สาขาวิชาการเงินและการลงทุน สาขาวิชาการจัดการ

ธุรกิจระหว่างประเทศ ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปเวอร์ชั่น 63 เช่น 1421101 -63 
ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1 รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก เวอร์ชั่น 64  เช่น 
1701110-64 หลักการจัดการ 

- นักศึกษาชั้นปีที่ 3-4  หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2561  
    สาขาวิชาการตลาด  ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปเวอร์ชั่น 59  เช่น  

1421101-63 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก 
เวอร์ชั่น 61 เช่น 1701110-61 หลักการจัดการ 

- นักศึกษาชั้นปีที่ 3-4 หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2560   
    สาขาวิชาการจัดการการโรงแรม สาขาวิชาบัญชี  ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษา

ทั่วไปเวอร์ชั่น 59  เช่น  1421101-59 ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพ
บังคับ รายวิชาชีพเลือก เวอร์ชั่น 65 เช่น 1701110-60 หลักการจัดการ 

- นักศึกษาชั้นปีที่ 4 หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2560  
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ  สาขาวิชาการเงินและการลงทุน  สาขาวิชาการจัดการ

ธุรกิจระหว่างประเทศ ต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปเวอร์ชั่น 59  เช่น  1421101 -59 



 

๑๐๐ 

ภาษาอังกฤษพื้นฐาน 1  รายวิชาชีพพื้นฐาน รายวิชาชีพบังคับ รายวิชาชีพเลือก เวอร์ชั่น 60  เช่น 
1701110-60 หลักการจัดการ 

เมื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลแต่ละสาขาวิชาครบถ้วนแล้ว จึงดำเนินการเปิดรายวิชา
ในโปรแกรม UBU Backoffice Application ระบบบริการการศึกษา (REG) ซึ่งเป็นระบบที่กองบริการ
การศึกษาได้ทำการติดต้ังให้กับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานด้านการจัดการเรียนการสอนหรือนักวิชาการ
ศึกษาที่เกี่ยวข้อง สำหรับระบบ back office เป็นระบบที่ใช้ในการทำงานด้านการป้อนข้อมูลเท่าน้ัน 
ส่วนการแสดงผลจะปรากฏใน www.reg.ubu.ac.th โดยหลังจากทำการเปิดรายวิชาเรียบร้อยแล้ว
อาจารย์ประจำวิชา นักศึกษา สามารถดูตารางเรียนตารางสอนได้ทันที การเปิดรายวิชาในระบบ
บริการการศึกษาคณะจะดำเนินการเปิดรายวิชาโดยเร่ิมจากรายวิชาชีพพื้นฐาน (แกน) รายวิชาชีพ
บังคับ รายวิชาชีพเลือก และรายวิชาเสรี ตามลำดับ โดยมีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 
 

 1  เลือกเมนู “ระบบตารางเรียน ตารางสอน” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.64  ภาพหน้าจอการเข้าระบบตารางเรียน ตารางสอน 
 
 
 
 

1 

http://www.reg.ubu.ac.th/


 

๑๐๑ 

2.  พิมพ ์Log in และ Password ของผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับจากกองบริการการศึกษาและ
คลิกที่ “OK”เพื่อเข้าสู่ระบบจัดตารางเรียน 
 

 
 

ภาพท่ี 4.65  ภาพหน้าจอการ Login เข้าระบบจัดตารางเรียน 
 

 3.  จะเข้ามาสู่หน้าจอ ระบบจัดตารางเรียน ให้เลือกเมนูหลัก “ตารางสอน-สอบ 
ปัจจุบัน”  
 4.  จะปราฏเมนูย่อย  กดเลือก “2. กำหนดรายวิชาที่เปิดสอน” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.66  ภาพหน้าจอการกำหนดรายวิชาที่เปิดสอนประจำภาค 

2 
1.4 

4 

3 



 

๑๐๒ 

5. ระบุปีการศึกษา หมายถึง ปีการศึกษาที่เปิดรายวิชา 
6. ระบุภาคการศึกษา หมายถึง ภาคการศึกษาที่จะเปิดรายวิชา 
7. ระบุรหัสวิชาที่ต้องการเปิดรายวิชา ตัวอย่างเช่น 1700400 แล้วกดแป้น Enter 

 

 
 

ภาพท่ี 4.67  ภาพหน้าจอการกำหนดปีการศึกษา ภาคการศึกษาและรายวิชาที่ต้องการเปิด 
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๑๐๓ 

 8.  กรอกรหัสวิชาที่ต้องการเปิด ตัวอย่างเช่น 1700400 แล้วกดแป้น Enter  ระบบ
จะปรากฎรายวิชาให้เลือกเวอร์ชั่นที่ต้องการเปิด 
 9.  เลือกเวอร์ชั่นให้ตรงกับนักศึกษาในแต่ละสาขาวิชา เช่น นักศึกษาสาขาวิชา 
การจัดการธุรกิจ ชั้นปีที่ 2 ให้เลือกรหัสวิชา 1700400-64   
 10.  กดเลือก “OK” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.68  ภาพหน้าจอการเลือกเวอร์ชั่นที่ต้องการเปิด 
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๑๐๔ 

 11.  ระบุจำนวนรับนักศึกษาที่จะรับในการลงทะเบียนในกลุ่มการเรียนน้ี 
 12.  ระบุชื่อสาขาวิชาและชั้นปีที่กำหนดให้ลงทะเบียนเรียนในกลุ่มการเรียนน้ี 
 13.  เลือกเมนู “อาจารย์ผู้สอน”  
 14.  พิมพ์ชื่อ-สกุล อาจารย์ประจำวิชา บางรายวิชาอาจมีผู้สอนหลายคน ให้ใส่ชื่อ
อาจารย์ประจำวิชาให้ครบทุกคนในทุกกลุ่มการเรียน   
 15.  การกำหนดสิทธิ์ในการเป็นผู้รับผิดชอบรายวิชา เพื่อให้อาจารย์ประจำวิชาจัดทำ 
มคอ.3 ในรายวิชาที่ได้รับผิดชอบ 

 

 
 

ภาพท่ี 4.69  ภาพหน้าจอการกำหนดกลุ่มการเรียน จำนวนรับ อาจารย์ประจำวิชา   
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๑๐๕ 

 16.  เลือกเมนู “สำรองที่น่ัง” เพื่อเข้าไปกำหนดสิทธิ์นักศึกษาที่จะต้องลงทะเบียนในแต่
ละกลุ่มการเรียน  
 17.  เลือกชั้นปี สำหรับนักศึกษาที่กำหนดให้ลงทะเบียนในกลุ่มการเรียนน้ี 
 18.  เลือกสถานศึกษา เป็น “อุบลราชธานี” 
 19.  พิมพ์รหัสหลักสูตรที่ต้องการสำรองที่น่ังให้กับนักศึกษา ตัวอย่างเช่น 1701164 
ซึ่งเป็นรหัสหลักสูตรของนักศึกษาสาขาวิชาการจัดการธุรกิจ ชั้นปีที่ 2 
 20.  หลังจากน้ัน ให้เลือกเมนูที่ด้านบน คือ “A จัดเวลา” เพื่อเข้าไปทำการกำหนดวัน
เวลาและห้องเรียนในรายวิชาดังกล่าว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.70  ภาพหน้าจอการสำรองที่น่ังสำหรับสาขาวิชาที่เรียนตามแผนการศึกษา 
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๑๐๖ 

 21.  คลิกเลือกกลุ่มการเรียนที่จะทำการกำหนดตารางเรียน 
 22.  เลือกวันที่กำหนดไว้ในตารางเรียนตารางสอนของรายวิชาและกลุ่มการเรียนน้ัน 

23.  เลือกเวลาเร่ิมต้นการเรียน  
24.  เลือกเวลาสิ้นสุดการเรียน 
25.  เลือกห้องเรียน ให้เหมาะสมกับรายวิชา เช่น รายวิชาบรรยายจัดในห้องเรียน

บรรยาย  รายวิชาปฏิบัติใช้ห้องเรียนปฏิบัติการคอมพิวเตอร์  โดยห้องเรียนจะต้องไม่ทับซ้อนกับ
รายวิชาที่ได้กำหนดห้องเรียนน้ันไว้แล้ว 
 

 
 

ภาพท่ี 4.71  ภาพหน้าจอการกำหนดวัน เวลาเรียนและห้องเรียน 
 
 เมื่อดำเนินการถึงขั้นตอนน้ี เป็นขั้นตอนสุดท้ายของการเปิดรายวิชาในระบบบริการการศึกษา 
(REG) รายวิชาที่ ได้ดำเนินการเปิดเรียบ ร้อยแล้วจะไปปรากฎ ในระบบทะเบียนออนไลน์ที่  
www.reg.ubu.ac.th ซึ่งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของ
ข้อมูลตารางเรียนที่ www.reg.ubu.ac.th อีกคร้ัง โดยมีขั้นตอนดังต่อไปน้ี 
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๑๐๗ 

 1.  เลือกเมนู “วิชาที่เปิดสอน” 
 

 
 

ภาพท่ี 4.72  ภาพหน้าจอการตรวจสอบรายวิชาที่เปิดสอน 
 

2.  เลือกภาคการศึกษาที่ “1” 
3.  เลือกปีการศึกษา “2566” 
4.  ใส่รหัสวิชาเพื่อตรวจสอบข้อมูล ตัวอย่างเช่น “17*”  
5.  กด “ค้นหา” 

 

 
 

ภาพท่ี 4.73  ภาพหน้าจอการเข้าดูข้อมูลรายวิชาที่คณะเปิดสอน 

 1 

 2  3 

 4 
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๑๐๘ 

6.  จะปรากฎรายวิชาของคณะบริหารศาสตร์ทุกรายวิชาที่เปิดสอนในภาคการศึกษาน้ัน  
 

 
 

ภาพท่ี 4.74  ภาพหน้าจอตัวอย่างข้อมูลรายวิชาที่เปิดสอนประจำภาค 
 
   เมื่อดำเนินการตรวจสอบครบถ้วนเรียบร้อยแล้วจะต้องดำเนินการทำบันทึกข้อความ
แจ้งเวียนตารางเรียนประจำภาคให้อาจารย์ประจำวิชาทุกท่านทราบ เพื่อให้อาจารย์ประจำวิชาได้
ตรวจสอบตารางเรียนของตนเองเพื่อเตรียมความพร้อมก่อนที่นักศึกษาจะดำเนินการลงทะเบียนเรียน
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกำหนด อาจมีบางรายวิชามีการแจ้งเปลี่ยนแปลงตารางเรียนใหม่  
เจ้าหน้าที่จะต้องทำการตรวจสอบข้อมูลตารางเรียนรวมของนักศึกษาตามชั้นปีและสาขาวิชาที่ต้องการ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขน้ันก่อนว่าสามารถเปลี่ยนแปลงแก้ไขได้หรือไม่ ถ้าไม่กระทบต่อรายวิชาอื่น ๆ จึงทำ
การเปลี่ยนตารางเรียนในระบบบริการการศึกษา (REG) ให้กับรายวิชาน้ัน แต่ถ้าไม่สามารถดำเนินการ
เปลี่ยนแปลงแก้ไขได้ จะต้องแจ้งเหตุผลและอธิบายสาเหตุของการเปลี่ยนแปลงไม่ได้ให้กับอาจารย์
ประจำวิชาทราบ  

ก่อนเปิดภาคการศึกษาจะต้องทำบันทึกข้อความแจ้งเวียนให้อาจารย์ประจำวิชาทุก
ท่านเข้าตรวจสอบห้องเรียนในรายวิชาที่รับผิดชอบอีกคร้ัง เน่ืองจากช่วงเวลาการลงทะเบียนเรียนของ
นักศึกษาจะมีการเปลี่ยนแปลงห้องเรียนในบางรายวิชาที่มีการปรับเพิ่มจำนวนรับและบางรายวิชามี
นักศึกษาลงทะเบียนเรียนน้อยกว่าจำนวนรับเพื่อให้การใช้ห้องมีความเหมาะสมกับจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียน 
 

 6 



 

๑๐๙ 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           เมษายน  2566 
เรื่อง   ขอแจ้งตารางเรียน ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   อาจารย์ประจำวิชาทุกท่าน 
  

                  ตามท่ีคณะได้ดำเนินการจัดตารางเรียนภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 ในรายวิชาศึกษาท่ัวไป 
รายวิชาชีพพื้นฐาน(แกน) รายวิชาบังคับ และรายวิชาชีพเลือก เรียบร้อยแล้วนั้น  ในการนี้ งานวิชาการได้ดำเนินการ
บันทึกข้อมูลตารางเรียน ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา2566 ในระบบเรียบร้อยแล้ว   
  
 

                  ดังนั้น  จึงใคร่ขอแจ้งตารางเรียน ประจำภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 โดยอาจารย์ประจำวิชา
สามารถตรวจสอบภาระงานสอน ได้ท่ี www.reg.ubu.ac.th เข้าเมนูตารางสอนอาจารย์  
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์นรา  หัตถสิน) 
                                             รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 
 

 

ภาพท่ี 4.75 ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความแจ้งตารางเรียนประจำภาค 
 

       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานวิชาการ  คณะบริหารศาสตร์  มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี   โทร. 3843 
ท่ี  อว 0604.13/                                       วันท่ี           เมษายน  2566 
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์ตรวจสอบห้องเรียน  ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 
 

เรียน   อาจารย์ประจำวิชาทุกท่าน 
  

                  ตามท่ีงานวิชาการ ได้แจ้งเวียนตารางเรียนประจำภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566  ให้อาจารย์
ประจำวิชาทราบเรียบร้อยแล้วนั้น  เนื่องจากมีการเปลี่ยนแปลงห้องเรียนในบางรายวิชา ดังนั้น  เพื่อความถูกต้องของ
ข้อมูล งานวิชาการ จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์อาจารย์ประจำวิชาทุกท่าน ตรวจสอบห้องเรียนในรายวิชาท่ีท่านสอน ใน
ภาคการศึกษาต้น ปีการศึกษา 2566 อีกครั้ง 
 

                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

            (ผู้ช่วยศาสตราจารย์นรา  หัตถสิน) 
                                             รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 
 

 

ภาพท่ี 4.76 ภาพแสดงตัวอย่างบันทึกข้อความแจ้งให้อาจารย์ประจำวิชาตรวจสอบห้องเรียน 

http://www.reg.ubu.ac.th/


 

๑๑๐ 

4.3  วิธีการให้บริการกับผู้รับบริการท่ีมีความพึงพอใจ 
การจัดตารางเรียนตารางสอนถือเป็นงานบริการอย่างหน่ึง ที่จะต้องพบกับคนจำนวนมากและ

ต้องตอบสนองความต้องการที่หลากหลายของผู้มารับบริการ คือ นักศึกษา อาจารย์ประจำหลักสูตร 
วิธีการให้บริการกับผู้รับบริการที่มีความพึงพอใจมีความสำคัญอย่างยิ่งหากตอบสนองความต้องการ
ของผู้รับบริการให้เกิดความเข้าใจมีการรับรู้ที่ดีและสร้างความประทับใจให้กับผู้รับบริการจะส่งผลต่อ
ทัศนคติเชิงบวกแก่ผู้ให้บริการและองค์กร โดยมีวิธีการให้บริการเพื่อสร้างความพึงพอใจในการ
ปฏิบัติงาน ดังน้ี 

1.  ต้องปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศของคณะและมหาวิทยาลัย   
2.  มีขั้นตอน กระบวนการในการปฏิบัติงานก่อนหลัง เพื่อแจ้งให้ผู้รับบริการได้รับทราบ  
3.  สามารถให้ข้อมูล ให้คำแนะนำ ให้คำปรึกษา และอธิบายเกี่ยวกับงานได้อย่างถูกต้องชัดเจน 

และเมื่อผู้รับบริการมีคำถามหรือต้องการข้อมูลเพิ่มเติม สามารถตอบคำถามได้หรืออย่างน้อยที่สุด
ภายในช่วงระยะเวลาที่เหมาะสม 

4.  ให้บริการด้วยความเต็มใจ อัธยาศัยดี  กริยาท่าทางสุภาพ ยิ้มแย้ม แจ่มใสและเป็นมิตรกับ
ผู้รับบริการ  

6.  มีทักษะในการเจรจาต่อรอง ประสานงาน ติดต่อ ติดตามเพื่อลดความไม่พึงพอใจที่อาจเกิด 
ขึ้นจากการปฏิบัติงาน แก้ไขปัญหาให้กับผู้รับบริการได้อย่างทั่วถึง 

7.  รับฟังความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจากผู้รับบริการ เพื่อนำมาปรับปรุงเพื่อให้บริการได้ดี
ยิ่งขึ้น 
 
4.4  วิธีการติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานมีความสำคัญ ต่อหน้าที่ความรับผิดชอบของ
ผู้ปฏิบัติงาน ผู้บังคับบัญชาและองค์กร เน่ืองจากทำให้ทราบถึงปัญหาเพื่อหาแนวทางการแก้ไขปัญหา
ได้ถูกจุดและเป็นการป้องกันปัญหาที่อาจเกิดขึ้นได้ในอนาคต การติดตามและประเมินผลการ
ปฏิบัติงานยังเป็นการพัฒนาปรับปรุงการปฏิบัติงานในแต่ละขั้นตอน กระบวนการเพื่อให้สามารถ
ดำเนินงานตามแผนได้อย่างราบร่ืน มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น ดังน้ี 

1.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานของหน่วยงานและของงานให้ครอบคลุมกิจกรรมและภาระงานที่
ได้รับมอบหมาย โดยการกำหนดผู้รับผิดชอบและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

2.  ดำเนินการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานตามกระบวนการที่ได้กำหนดไว้ 
3.  รวบรวมและสรุปรายงานผลการดำเนินงานต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบพร้อมปัญหาและ

ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงและพัฒนางานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 
4.5  แนวทางปฏิบัติท่ีดีในการปฏิบัติงาน 

1.  มีการวางแผนงานล่วงหน้าจะช่วยให้การทำงานได้รวดเร็วตรงตามแผนงานที่วางไว ้รวมทั้งมี
ขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ช่วยให้งานบรรลุผลได้อย่างมีประสิทธิภาพไม่เกิดความผิดพลาด  

2.  มีการศึกษาข้อบังคับ ระเบียบประกาศและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้องกับงานให้ชัดเจนก่อนลง
มือปฏิบัติงาน  
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3.  ยึดมั่นในความถูกต้องและเป็นธรรมต่อผู้รับบริการ 
4.  มีความรับผิดชอบเอาใส่ใจกับงานที่ได้รับมอบหมาย ไม่เกี่ยงงาน ไม่หวังสิ่งตอบแทน และ

ต้องรู้จักพัฒนาตน ศึกษาหาความรู้เพื่อเพิ่มสมรรถนะในการปฏิบัติงาน  
5.  มีมนุษย์สัมพันธ์ ทัศนคติที่ดีกับเพื่อนร่วมงานและผู้ รับบริการ รับฟังความคิดเห็นและ

ข้อเสนอแนะเพื่อนำมาปรับปรุงในการปฏิบัติงาน และหากเกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงานต้อง
ยอมรับผิดพลาดพร้อมนำมาแก้ไขปรับปรุงเพื่อใช้เป็นแนวปฏิบัติในคราวต่อไป  

6.  ให้บริการด้วยความสุภาพ มีน้ำใจ เต็มใจต่อผู้รับบริการด้วยความเสมอภาค เท่าเทียมกัน ไม่
เลือกปฏิบัติ ไม่มีอคติต่อผู้รับบริการ 
 
4.6  จรรยาบรรณ คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียนตารางสอนได้ยึดหลักปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย
อุบลราชธานี ว่าด้วยจรรยาบรรณของบุคลากร พ.ศ. 2552  และข้อบังคับมหาวิทยาลัย จริยธรรม
ของผู้บริหารและบุคลากร พ.ศ.2566 เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานดังต่อไปน้ี 

4.6.1  จรรยาบรรณต่อตนเอง  
1)  ประพฤติตนตามแนวเศรษฐกิจพอเพียง  
2)  ปฏิบัติตนให้เป็นผู้มีศีลธรรมอันดี และประพฤติตนให้เหมาะสมกับการปฏิบัติ  

หน้าที่ราชการ และไม่กระทำการใด ๆ ให้เกิดความเสียหายและเสื่อมเสียชื่อเสียง  
3)  ปฏิบัติงานโดยปราศจากอคติและไม่เลือกปฏิบัติต่อผู้อื่น  
4)  ไม่กล่าวอ้างหรือใช้สัญลักษณ์หรือชื่อของมหาวิทยาลัยหรือชื่อหน่วยงานในสังกัด

มหาวิทยาลัย ไปกล่าวอ้างเพื่อแสวงหาผลประโยชน์ทางธุรกิจ 
5)  ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริตและไม่แสวงหาประโยชย์โดยมิชอบ 
6)  มี ทัศนคติที่ ดีและพัฒนาตนเองให้มี คุณธรรม จริยธรรม เพิ่ มพู นความ รู้ 

ความสามารถและทักษะในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
4.6.2  จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงานและหน่วยงาน  

1)  ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริตและไม่แสวงหาประโยชน์โดยมิชอบ  
2)  พึงมีเจตคติที่ดีและพัฒนาตนเองให้มีคุณธรรม จริยธรรม รวมทั้งเพิ่มพูนความรู้  

ความสามารถ ทักษะในการทำงานเพื่อให้เกิดการปฏิบัติหน้าที่อย่างประสิทธิภาพ และเกิดประสิทธิผล 
และต้องฝึกฝนตนเองให้แตกฉานและแม่นยำชำนาญ  

3)  ปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความสุจริต เสมอภาค และปราศจากอคติ  
4)  ปฏิบัติหน้าที่ราชการอย่างเต็มกำลังความสามารถ รอบคอบ รวดเร็ว ขยันหมั่น 

เพียร ถูกต้อง สมเหตุสมผล โดยคำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ  
5)  ประพฤติตนเป็นผู้ตรงต่อเวลา และใช้เวลาราชการปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นประโยชน์  

ต่อทางราชการอย่างเต็มที่  
6)  ดูแลรักษาและใช้ทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยให้ประหยัดและคุ้มค่า โดยระมัดระวัง

มิให้เสียหายหรือสิ้นเปลือง  
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4.6.3  จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัญชาและผู้ร่วมงาน  
1)  รับฟังความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชาและเพื่อนร่วมงานด้วยหลักการและเหตุผล ที่

ถูกต้องตามหลักธรรมาภิบาล 
2)  พึงปฏิบัติต่อผู้บังคับบัญชาและเพื่อนร่วมงาน ตลอดจนผู้เกี่ยวข้องด้วยด้วยความ

สุภาพ มีน้ำใจไมตรีเอื้ออาทรและมนุษยสัมพันธ์อันดี  
3)  มีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน การให้ความช่วยเหลือกลุ่มงานของตนและ

ส่วนรวมในการให้ความคิดเห็น ช่วยทำงาน และแก้ไขปัญหาร่วมกัน รวมทั้งการเสนอแนะแนวทางที่
เห็นว่ามีประโยชน์ในการพัฒนาหน่วยงาน 

4)  ช่วยเหลือเกื้อกูลกันในทางที่ ชอบ รวมทั้งส่งเสริมและสนับสนุนให้เกิดความ 
สามัคคีร่วมแรงร่วมใจในผู้ร่วมงานในการปฏิบัติหน้าที่เพื่อประโยชน์ส่วนรวม  

5)  ละเว้นจากการนำผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตน และไม่คัดลอกหรือลอกเลียน 
ผลงานของผู้อื่น หรือจ้างวานหรือให้ผู้อื่นทำผลงานแทนเพื่อนำไปเสนอขอตำแหน่ง  

6)  เคารพเสรีภาพในการแสดงความคิดเห็น ยกย่องและให้เกียรติเพื่อนร่วมงานทุกคน  
4.6.4  จรรยาบรรณต่อนักศึกษาและผู้รับบริการ  

1)  ให้บริการผู้มาติดต่องานอย่างเต็มกำลังความสามารถ ด้วยความเสมอภาค โปร่งใส 
และเป็นธรรม และใช้ภาษา ถ้อยคำ สำนวนที่ชัดเจนสุภาพ เหมาะสม และเข้าใจง่าย   

2)  ไม่เรียกรับหรือยอมรับผลประโยชน์หรือทรัพย์สินใด ๆ จาก นักศึกษาหรือ
ผู้รับบริการเพื่อกระทำหรือไม่กระทำการใด ๆ  

3)  ไม่บอกหรือแจ้งข้อมูลนักศึกษาหรือผู้รับบริการเพื่อให้กระทำการที่รู้ว่าผิดกฎหมาย
หรือฝ่าฝืนศีลธรรมอันดีของประชาชน 

4)  ไม่เปิดเผยความลับของนักศึกษาหรือผู้รับบริการที่ได้มาจากการปฏิบัติงานหรือ
จากความไว้วางใจ ซึ่งอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อนักศึกษาและผู้รับบริการ  

4.6.5  จรรยาบรรณต่อสังคม  
1)  พึงให้บริการต่อนักศึกษา ประชาชน ผู้รับบริการอย่างเต็มกำลังความสามารถด้วย

ความเป็นธรรม เอื้อเฟื้อ มีน้ำใจและใช้กิริยาวาจาที่สุภาพอ่อนโยน   
2)  ประพฤติตนให้เป็นที่เชื่อถือของบุคคลทั่วไป  
3)  ละเว้นการับทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใดซึ่งมีมูลค่าเกินปกติวิสัยที่วิญญูชนจะให้

กันโดยเสน่หาจากนักศึกษาและผู้มารับบริการ  
4)  วางตัวเป็นกลางทางการเมือง ไม่เข้าไปเกี่ยวข้องกับการดำเนินการใด ๆ อันมี

ลักษณะเป็นการทุจริต 
4.6.6  ประมวลจริยธรรมสำหรับข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัยและบุคคลอื่น มหาวิทยาลัย

อุบลราชธานี พ.ศ. 2566 
1)  ยึดมั่น ส่งเสริม สนับสนุน และพิทักษ์รักษาไว้ซึ่งสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่ 

ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ และการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็น
ประมุข ด้วยการแสดงออกถึงความภูมิใจในชาติ รักษาผลประโยชน์และชื่อเสียงของประเทศชาติ
ปฏิบัติตามรัฐธรรมนูญ กฎหมาย และหลักคำสอนของศาสนาที่ตนนับถือ  
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๒)  ซื่อสัตย์สุจริต พึงปฏิบัติหน้าที่โดยยึดหลักวิชาอย่างตรงไปตรงมาด้วยความถูกต้อง 
ตามกฎหมาย และตามทำนองคลองธรรม โปร่งใสและตรวจสอบได้ ไม่แสดงออกซึ่งพฤติกรรมที่มีนัย 
เป็นการแสวงหาผลประโยชน์โดยมิชอบ รับผิดชอบต่อหน้าที่ มีจิตสำนึกที่ ดีต่อชุมชน สังคม และ 
สิ่งแวดล้อม  

๓)  กล้ายืนหยัดทำในสิ่งที่ถูกต้องชอบธรรม โดยยึดมั่นในหลักการและถือปฏิบัติตาม
กฎหมายอย่าง เคร่งครัด ปราศจากอคติ กล้าแสดงความคิดเห็นหรือคัดค้านในสิ่งที่ไม่ถูกต้องโดยไม่
ยอมโอนอ่อน ผ่อนตามอิทธิพลใด ๆ เพียงเพื่อรักษาประโยชน์หรือสถานภาพของตน  

๔)  ยึดถือประโยชน์ส่วนรวมของประเทศชาติเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตน ไม่กระทำ
การอันมีลักษณะเป็นการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลและประโยชน์ส่วนรวม พร้อมอุทิศเวลา 
แรงกาย และสติปัญญาเพื่อสาธารณประโยชน์ในการทำกิจกรรมหรือสิ่งที่เป็นประโยชน์แก่ผู้อื่นหรือ
สังคมโดยไม่หวังผลตอบแทน  

๕)  ปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มกำลังความสามารถด้วยความอุตสาหะ เสียสละ ทุ่มเท
สติปัญญา ความรู้ ความสามารถ เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเป้าหมาย ส่งเสริมและสนับสนุนการผลิต
บัณฑิต การวิจัย การสร้างสรรค์ และพัฒนานวัตกรรม การให้บริการทางวิชาการ และทำนุบำรุง
ศิลปวัฒนธรรม สร้างโอกาสการเข้าถึงการบริการ การศึกษาและการเรียนรู้อย่างต่อเน่ืองตลอดชีวิต
โดยทั่วถึงและเท่าเทียม รักษาคุณภาพและมาตรฐานแห่งวิชาชีพ คำนึงถึงประโยชน์และความคุ้มค่าใน
การใช้ทรัพยากรของรัฐ นำเทคโนโลยีและนวัตกรรมสมัยใหม่มาประยุกต์ใช้ในงานเพื่อให้ก้าวทัน
สถานการณ์การเปลี่ยนแปลงของโลก  

๖) ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเที่ยงธรรมและเสมอภาค ไม่เลือกปฏิบัติอย่างไม่เป็นธรรม 
ต่อบุคคลโดยใช้ความรู้สึกหรือความสัมพันธ์ส่วนตัวหรือเหตุผลของความแตกต่างทางเชื้อชาติ ศาสนา 
เพศ เพศสภาพ อายุ สภาพทางกาย สถานะทางเศรษฐกิจสังคม การศึกษาอบรม หรือการแสดง ความ
คิดเห็นอันไม่ขัดต่อรัฐธรรมนูญและกฎหมาย ไม่แสดงกิริยา วาจา หรืออาการ ไม่ว่าทางตรง ทางอ้อม 
หรือด้วยวิธีอื่นใด ที่ เป็นการเหยียดหยาม ล้อเลียน ประชดประชัน หรือดูแคลนผู้อื่น อีกทั้ง พึง
ระมัดระวังไม่ให้ประชาชน ผู้ติดต่อราชการ และผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายเกิดความรู้สึกว่าตนได้รับการปฏิบัติ
ที่ด้อยกว่าบุคคลอื่นด้วย และต้องรักษาความเป็นกลางทางการเมือง  

๗) ดำรงตนให้เป็นที่ยอมรับและเชื่อถือศรัทธาของประชาชน รักษาวัฒนธรรมและ
ภาพลักษณ์ที่ดีขององค์กร หมั่นฝึกฝนพัฒนาศักยภาพของตนให้มีความรอบรู้ในวิชาการและวิชาชีพ 
หลีกเลี่ยงกระทำการใด ๆ อันนำมาซึ่งเหตุทำให้เสื่อมเสียชื่อเสียงหรือเกียรติศักด์ิของตำแหน่งหน้าที่
และทางราชการและปฏิบัติตนเป็นพลเมืองดีด้วยการเคารพกฎหมายและมีวินัย 
 
 
 
 
 
 



 
บทที่ 5 

ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ 
 

5.1  ปัญหาอุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
การปฏิบัติงานด้านการจัดตารางเรียนตารางสอนของคณะคณะบริหารศาสตร์  มีขั้นตอน

กระบวนการเอกสารที่เกี่ยวข้องจำนวนมากและต้องติดต่อประสานงานกับหน่วยงาน ดังน้ัน จึงอาจเกิด
ปัญหาในการปฏิบัติงานขึ้นได้จากประสบการณ์ของผู้ เขียนคู่มือปฏิบัติงานสามารถสรุปปัญหา 
อุปสรรคในการปฏิบัติงาน ดังต่อไปน้ี 
 
ตารางท่ี 5.1  แสดงปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงานและแนวทางการแก้ไขปัญหา 
 

ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางการแก้ไขปัญหา 
1. หลักสูตรมีการเปลี่ยนแปลงแผนการศึกษา และ
ไม่ได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลงจากหลักสูตร ทำให้การ
รวบรวมข้อมูลรายวิชาตามแผนการศึกษาจาก มคอ.2 
ไม่ตรงกับแผนการศึกษาที่มีการเปลี่ยนแปลง และมี
การนำแผนการศึกษาที่มีการเปลี่ยนแปลงมาใช้ในการ
จัดการเรียนการสอนก่ อนได้ รับอนุมั ติ จากสภ า
มหาวิทยาลัย 

- ประสานงานและสอบถามเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบด้านหลักสูตร เพื่อขอข้อมูล
การเปลี่ยนแปลงแก้ไขแผนการศึกษาของ
สาขาวิชาที่ได้ขอเปลี่ยนแปลงแก้ไขซึ่งยัง
อยู่ ในขบวนการขออ นุมั ติ ในทุ กภาค
การศึกษาเพื่อให้ได้ข้อมูลที่ตรงกัน 

2.  ตารางไฟล์ Excel ภาระงานของแต่ละสาขาวิชามี
ความหลากหลายของรูปแบบไฟล์  ซึ่งต้องใช้เวลาใน
การดูและตรวจสอบข้อมูลภาระงานสอน เช่นรายวิชา
ที่มีอาจารย์ประจำวิชามากกว่า 1 คน มีการแบ่งภาระ
งานสอนที่เท่ากันบ้างและไม่เท่ากันบ้าง และรายวิชาที่
มีชั่วโมงปฏิบัติการ ซึ่งบางหลักสูตรไม่ได้ทำการแยก
ข้อมู ลภาระ งานสอนชั่ ว โม งบรรย ายและชั่ ว โม ง
ปฏิบัติการออกจากกัน จึงทำให้ต้องใช้เวลามากในการ
ตรวจสอบข้อมูลชั่วโมงสอนปฏิบัติการของแต่ละคน 
เพื่อให้ทราบข้อมูลการสอนที่แท้จริง 

- ได้ดำเนินการจัดทำแบบฟอ ร์ม การ
กำหนดภาระงานเพื่อให้มีรูปแบบเดียว
พร้อมทั้งนำส่งแบบฟอร์มให้กับประธาน
หลักสูตรทุกสาขาวิชานำไปจัดภาระงาน
สอนของสาขาวิชาตนเองในภาคการศึกษา
ถัดไป 

3.  การบันทึกข้อมูลภาระงานสอนในระบบจัดโหลด มี
การบันทึก 1 รายวิชาซ้ำหลายรอบ เช่นรายวิชาที่มี
หลายกลุ่มการเรียนและอาจารย์ผู้สอนมีจำนวนหลาย
คน การบันทึกข้อมูลภาระงานในระบบจัดโหลดจะต้อง
ทำทีละกลุ่มการเรียน เช่น กลุ่มที่ 1 อาจารย์ประจำ
วิชา จำนวน 3 คนจะต้องบันทึกข้อมูลทั้งสิ้นจำนวน  

- ได้ดำเนินการแจ้งผู้ออกแบบและดูแล
ระบบเพื่อทราบปัญหาในการเข้าใช้งาน
และนำไปปรับปรุงระบบให้สามารถใช้งาน
ได้ง่ายและรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 



 

๑๑๕ 

ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางการแก้ไขปัญหา 
3 คร้ัง หากมีจำนวนกลุ่มการเรียน 5 กลุ่มการเรียนทำ
ให้ ต้องทำการบันทึกข้อมูลโหลดภาระงานจำนวน    
15 คร้ัง ใน 1 รายวิชา 

 

4.  อาจารย์ประจำวิชามีการกำหนดปัจจัยด้านวัน 
เวลาการสอนตามความสะดวกของตนเอง  เป็นตัว
บังคับการจัดตารางเรียนตารางสอน  ทำให้ตารางเรียน
ของนักศึกษาในบางวันมีรายวิชาทับซ้อนกัน 2 -4 
รายวิชา ซึ่งทำให้การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษามี
ความยุ่งยากและซับซ้อนมากยิ่งขึ้น     

-  ชี้แจงปัญหาให้หลักสูตรทราบถึงกรณีที่
จัดตารางเรียนทับซ้อนกันหลายวิชาว่า  
จะมีนักศึกษากลุ่มเป้าหมายจำนวนหน่ึง  
จะไม่สามารถลงทะเบียนเรียนได้เพื่อให้
หลักสูตรนำไปพิจารณาเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

5.  ปัจจัยเงื่อนไขตามนโยบายเว้นการจัดการเรียนการ
สอนรายวิชาของคณะในวันพฤหัสบดีช่วงบ่าย เป็นผล
ให้การจัดตารางสอนมีความยากกว่าปกติ 

-  ชี้ แ จงให้ อาจารย์ป ระจำวิ ช าแล ะ
หลักสูตรทราบว่า กรณีที่ไม่สามารถหาวัน
และเวลาสำหรับจัดตารางเรียนได้จาก
กรณี ต ารางเ รีย นนั ก ศึกษ า ไม่ ว่ าง  ก็
สามารถจัดตารางเรียนในวันพฤหัสบดี 
ช่วงบ่ายได้ แ ต่หากคณะมีกิจกรรมใน
ภาพรวมที่กำหนดให้บุคลากรเข้าร่วม 
อาจารย์ประจำวิชาที่จัดการเรียนการสอน
วันพฤหัสบดีบ่าย จะต้องเข้าร่วมกิจกรรม
โดยไม่สามารถแจ้งว่ามีการเรียนการสอน
ได้ 

6.  การเปิดรายวิชาให้ตรงตามหลักสูตรของนักศึกษา
ในแต่ละสาขาวิชา เน่ืองจากมหาวิทยาลัยได้กำหนดให้
นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนในแต่ละรายวิชาให้
ตรงตามหลักสูตร โดยปัจจุบันยังมีนักศึกษาที่ยังศึกษา
ในหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2558 สาขาวิชาระบบ
สารสนเทศเพื่อการจัดการ หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.
2560 สาขาวิชาการจัดการธุรกิจ  สาขาวิชาการเงิน
และการธนาคารสาขาวิชาการจัดการการโรงแรม 
สาขาวิชาการบัญชี  สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่าง
ประเทศ  หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2561 สาขาวิชา
การตลาด หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ.2564 สาขาวิชา
การจัดการธุรกิจ  สาขาวิชาการเงินและการลงทุน  
สาขาวิชาการจัดการธุรกิจระหว่างประเทศ หลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ.2565 สาขาวิชาการตลาด  สาขาวิชา
นวัตกรรมการจัดการโรงแรมและการบริการ สาขาวิชา 

-  ดำเนินการเปิดรายวิชาในเวอร์ชั่นล่าสุด
ในรายวิชาที่สามารถเทียบรายวิชากันได้
และได้ดำเนินการเทียบรายวิชาเรียบร้อย
แล้ว ส่วนรายวิชาที่ยังไม่ดำเนินการเทียบ
รายวิชาได้ดำเนินการเปิดให้ครบทุกเวอร์
ชั่นของนักศึกษา 



 

๑๑๖ 

ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน แนวทางการแก้ไขปัญหา 
การบัญชี และหลักสูตรใหม่ พ.ศ.2566 สาขาวิชาการ
จัดการโลจิสติกส์และโซ่อุปทาน ทำให้การเปิดรายวิชา
มีความยุ่งยากและซับซ้อน ต้องอาศัยประสบการณ์
ค่อนข้างมากเป็นพิเศษ 

 

7.  ห้องบรรยายขนาดกลางไม่เพียงพอ เน่ืองจากการ
กำหนดวัน  เวลา การสอนตามความสะดวกของ
อาจารย์ ทำให้ในบางวันมีจำนวนกลุ่มการเรียนหรือ
รายวิชามากกว่าห้องเรียนที่มีอยู่ในปัจจุบัน   

- ดำเนินการเปลี่ยนแปลงห้องเรียนในบาง
รายวิชาในช่วงระยะเวลาที่นักศึกษา
ลงทะเบียนเรียน เน่ืองจาก มีบางรายวิชา
มีนักศึกษาลงทะเบียนเรียนเกินจำนวนรับ
และลงทะเบียนน้อยกว่าจำนวนรับ จึงได้
ทำการเปลี่ยนห้องเรียนเพื่อให้ได้ห้องเรียน
ที่มีความเหมาะสมกับจำนวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนในรายวิชาน้ันๆ 

8. ความต้องการใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์มี
จำนวนมากขึ้น เน่ืองจาก รายวิชาที่กำหนดหน่วยกิต
เป็นแบบ 3 (2-2-5) บรรยาย 2 ชั่วโมง ปฏิบัติการ  
2 ชั่ ว โมง มีความประสงค์ขอใช้ห้ องปฏิบั ติก าร
คอมพิวเตอร์ทั้งในชั่วโมงบรรยายและชั่วโมงปฏิบัติ ทำ
ให้ ใน 1 กลุ่มการเรียนจะต้องใช้ห้ องปฏิบั ติการ
คอมพิวเตอร์ จำนวน 4 ชั่วโมง   

- เสนอแนะให้จัดการเรียนการสอนเป็น  
2 วัน วันละ 2 ชั่วโมง และกำหนดให้
ชั่วโมงบรรยายจัดการเรียนการสอนใน
ห้องเรียนปกติ 

 
5.2  ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนางาน 

5.2.1  ในกรณีที่สาขาวิชามีความประสงค์ปรับแผนการเรียน ต้องดำเนินการล่วงหน้าอย่าง
น้อย 1 ภาคการศึกษา  เพราะการเปลี่ยนแปลงรายวิชาส่งผลต่อแผนการศึกษาถัด ๆ ไป   

5.2.2  หากอาจารย์ประจำวิชามีความประสงค์หรือความจำเป็นเกี่ยวกับการกำหนดวัน เวลา
ของการสอน ก็สามารถดำเนินการได้ แต่ควรมีการหมุนเวียนสลับปรับเปลี่ยนกันในแต่ละภาค
การศึกษา 

5.2.3  การกำหนดวัน เวลา เรียน สาขาวิชาควรพิจารณาช่วงเวลา 15.00-18.00 น. เพื่อให้
ตารางเรียนของนักศึกษาและตารางการใช้ห้องเรียนมีความกระจาย ไม่หนาแน่นและซับซ้อนจนเกินไป
ในช่วงเวลา 08.00-11.00 น.  

5.2.4  การใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ควรเป็นรายวิชาที่มีการกำหนดชั่วโมงปฏิบัติการ  
ไม่ควรเอาชั่วโมงบรรยายมาจัดการเรียนการสอนในห้องปฏิบัติการ 

5.2.5  ควรพัฒนาโปรแกรมระบบจัดโหลดให้สามารถดำเนินการบันทึกข้อมูลในแต่ละวิชาได้
สะดวกและรวดเร็วมากยิ่งขึ้น    
 
 



 

๑๑๗ 
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