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ขั้นตอนการท างาน Flow Chart (กรณีรับเงินสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก) 

 
 งานการเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  

บันทึกใบส ำคัญรับ RV (รับแจ้งยอดจำกหน่วยงำนที่สนับสนุน
ภำยนอกจำกงำนวจิัย/หัวหน้ำโครงกำร) 
Dr. เงินฝากคลังอืน่ๆ100%      xx 
    Cr. เงินรับฝาก-มหาวิทยาลัย (เบิกแทนกัน) 80%             xx    
        เงนิรับฝาก-มหาวทิยาลัย (เบิกแทนกนั) กองคลัง 10%   xx 
        เงนิรับฝาก-มหาวทิยาลัย (เบิกแทนกนั) คณะ 10%       xx 
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป GLในคอมพิวเตอร ์

บันทึกใบส ำคัญทั่วไปบญัช ีJV (คณะขออนุมัติเบิกจ่ำยผำ่นระบบ 
UBUFMI) 
Dr. เงินรายได้ฝากคลัง-ค้างรับ 100%    xx 
      Cr. เงินฝากคลังอื่นๆ 80%                                       xx 
           เงินฝากคลังอืน่ๆ 10%                                       xx 
           เงินฝากคลังอืน่ๆ 10%                                       xx 
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป GL ในคอมพิวเตอร ์

รับเอกสารหลักการจาก
งานวิจัย/หัวหนา้โครงการ 

งำนกำรเงิน คุมขออนุมัติหลักกำร /ขออนุมัติเบิกจ่ำยจำก
ระบบ UBUFMIS 
1. คุมทะเบียนการเบิกจ่ายเลขที ่UBUFMIS  

เมื่อการเงินรับเช็ค/เงินโอนจากกองคลัง 
 

บันทึกใบส ำคัญจ่ำย PV  (กรณยีืมทดรองจ่ำยรำชกำรไปด ำเนิน
โครงกำร) 
Dr. ลูกหนี้ (รายบุคคล)    80%                     xx 
      Cr.เงินฝากธนาคาร 80%                                 xx 
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป GL ในเครื่องคอมพิวเตอร ์
 

บันทึกใบส ำคญัรับ RV 
Dr. เงินฝากธนาคาร 80%                                  xx 
     เงินรับฝาก-มหาวิทยาลัย (เบิกแทนกนั) คณะ 10%     xx 
    เงนิรับฝาก-มหาวทิยาลัย (เบิกแทนกนั) กองคลัง10%   xx 
     Cr. เงินรายได้ฝากคลัง-ค้างรับ 100%                          xx 
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป GL ในเครื่องคอมพิวเตอร ์
 

บันทึกใบส ำคัญทั่วไปบญัช ีJV  (ส่งเอกสารเบิกจ่าย) 
Dr.เงินรับฝาก-มหาวิทยาลัย (เบิกแทนกนั)  80%       xx 
     Cr.ลูกหนี้ (รายบุคคล)   80%                            xx 
บันทึกในสมุดรายวันทัว่ไป GL ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 

บันทึกใบส ำคัญจ่ำย PV  (กรณีไม่ยืมทดรองจ่ำยรำชกำรไป
ด ำเนินโครงกำร) 
Dr.เงินรับฝาก-มหาวิทยาลัย (เบิกแทนกนั) 90%           xx 
      Cr.เงินฝากธนาคาร 90%                                 xx 
บันทึกในสมุดรายวันทั่วไป GL ในเครื่องคอมพิวเตอร ์
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1.บันทึกบัญชีสมุดรายวันทัว่ไป GL ในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ เพื่อออกงบทดลองประจ าเดือน 
2. ตรวจสอบรายการแยกประเทและกระทบยอด
การเบิกจา่ยระบบ UBUFMIS ประจ าเดือน 

1.จัดท ากราฟงบรายได้-ค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 
2.จัดท ากราฟเปรียบเทียบรายได้-ค่าใช้จ่าย 
  ประจ าป ี

เสนองบการเงินประจ าเดือน 
ต่อกรรมการประจ าคณะฯ 

หมายเหตุ ระบุค าอธิบายเพ่ิมเติม หรือ เงื่อนไขที่ส าคัญในการด าเนินงาน (ความหมายสัญลักษณ์ “ไม่ต้อง
แสดงในคู่มือ” 

จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า) 
 

จัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารและจัดท า
รายงานเช็คค้างจ่ายประจ าเดือน 

เร่งรัดติดตามทวงถามลูกหนี ้
เงินทดรองจ่ายราชการและจัดท าหนังสอืติดตามทวง

ถามเม่ือครบก าหนด 

1. จัดท างบแสดงฐานะการเงิน 
2. งบรายได้ - ค่าใช้จา่ยประจ าเดือน 
3. วิเคราะห์งบรายได้ค่าใช้จ่ายเปรียบเทียบรายเดือนและ 
   รายไตรมาส 


