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   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี       โทร. 3804
ที่  ศธ 0529.13/  





วันที่             
เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายโครงการบริการวิชาการ งวดที่ 1
เรียน    คณบดี 
ตามที่  คณะบริหารศาสตร์  ได้รับการจัดสรรงบประมาณสำหรับการดำเนินโครงการบริการวิชาการ จากเงินงบประมาณแผ่นดิน ประจำปีงบประมาณ ..........  โครงการ.“….(ระบุชื่อโครงการ)......”  งบประมาณ...(ระบุจำนวนเงิน).........บาท  หัวหน้าโครงการ  คือ......(ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ)..............  

ในการนี้  เพื่อให้การดำเนินโครงการ  เป็นไปตามแผนงานและสำเร็จลุล่วงตามวัตถุประสงค์  ซึ่งมีกำหนดเวลาในการดำเนินโครงการ ในวันที่.......(ระบุวัน/เวลา/สถานที่จัด).........  ดิฉัน/กระผม.......(ชื่อหัวหน้าโครงการ)........  จึงใคร่ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายงวดที่ 1 (50 %)  จำนวน.....(ระบุจำนวนเงิน)  ทั้งนี้  ได้แนบเอกสารดังรายการด้านล่าง ต่อไปนี้ (ใส่เครื่องหมาย (/) ในช่องที่มีการแนบเอกสาร)
⃞  ข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ
⃞  สัญญายืมเงินงวดที่ 1 (50%)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา



(…………………………………………)

                    

                   หัวหน้าโครงการ
