
สำนักงานเลขานุการ คณะบรหิารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธาน ี 

คู่มือประชาชน 

เร่ือง การส่งบทความเพื่อตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานวารสารบริหารศาสตร์ คณะบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการและระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. สถานที่/ช่องทางการให้บริการ 

1.1 งานวารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
1.2 โทรศัพท์ : 045-353819 
1.3 E-mail : jmsubu@gmail.com 
1.4 เว็บไซต์วารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี : https://so03.tci-

thaijo.org/index.php/jms_ubu 
 2. ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

2.1 วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการกำหนด) 
2.2 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 

1.หลักการเหตุผล   
วารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เป็นวารสารวิชาการท่ีมุ่งส่งเสริมและเผยแพร่ผลงาน

ทางวิชาการและงานวิจัยด้านบริหารธุรกิจและศาสตร์ที่เก่ียวข้อง  เพ่ือเป็นแหล่งแลกเปลี่ยนองค์ความรู้ระหว่าง
คณาจารย์ นักวิจัย นักวิชาการ นักศึกษา และผู้สนใจทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 

การส่งบทความเพ่ือตีพิมพ์ในวารสารจำเป็นต้องมีข้ันตอนและแนวปฏิบัติที่ชัดเจน เพ่ือให้ผู้ส่งบทความ
สามารถจัดเตรียมต้นฉบับและเอกสารประกอบได้อย่างถูกต้องครบถ้วน รวมทั้งสามารถส่งบทความผ่านระบบ 
ThaiJO ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ดังนั้น จึงจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ้น เพ่ือกำหนดแนวทางและขั้นตอนการให้บริการแก่ผู้เขียน
ให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน ช่วยลดข้อผิดพลาดและความล่าช้าในการส่งบทความ ตลอดจนสนับสนุนการบริหาร
จัดการบทความของวารสารให้มีความถูกต้อง โปร่งใส และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติของวารสาร 
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2.ขอบเขต 
คู่มือฉบับนี้ครอบคลุมขั้นตอนการให้ส่งบทความเพ่ือตีพิมพ์ในวารสาร ตั้งแต่การสมัครเป็นสมาชิกของ

วารสาร การเตรียมบทความและเอกสารประกอบ การส่งบทความ การจ่ายค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ครั้งที่ 1 และ
การพิจารณาของบรรณาธิการ ก่อนเข้าสู่กระบวนการเสนอผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาให้ข้อเสนอแนะต่อบทความ 

3.คำจำกัดความ 
 วารสาร หมายถึง วารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 บรรณาธิการ  หมายถึง บรรณาธิการวารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 ฝ่ายจัดการวารสาร หมายถึง ฝ่ายจัดการวารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 ผู้ส่งบทความ หมายถึง ผู้ส่งบทความเพ่ือตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์ 
 ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ หมายถึง เงินค่าธรรมเนียมที่ผู้ส่งบทความต้องชำระให้แก่ 

วารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  
 ผู้ทรงคุณวุฒิ หมายถึง ผู้ทรงคุณวุฒิที่เป็นผู้พิจารณาบทความที่เสนอตีพิมพ์ในวารสาร

บริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี 
 

4.ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 

คำอธิบาย ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ 
รับผิดชอบ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

     

1. ผู้ส่งบทความเข้าสู่เว็บไซต์
วารสารบริหารศาสตร์ เพื่อส่ง
บทความ 
     

 5 นาท ี ผู้ส่งบทความ  

2. กรณียังไม่เคยส่งบทความ
ตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์
มาก่อน ให้คลิก “ลงทะเบียน” 
- กรอกรายละเอียดต่างๆ ให้
ครบถ้วน 
- ระบุตำแหน่งในวารสาร เป็น ผู้
แต่ง 
- รอรับอีเมลยืนยันการสมัคร
สมาชิกจากวารสาร (อีเมลตอบ
กลับอัตโนมัติ) 

 10 นาที ผู้ส่งบทความ  

 
 
 
 

    

เร่ิมตน้ 

เข้าเว็บไซต ์
วารสารบริหารศาสตร์  

ลงทะเบียน 

ยังไมเ่คย 
ลงทะบียน 

ลงทะเบียนแล้ว 
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คำอธิบาย ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ 
รับผิดชอบ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

     

3. เมื่อได้รับอีเมลยืนยันแล้ว ให้ 
Login เข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏ
หน้ารายการบทความ ให้คลิกที่
ปุ่ม “ส่งบทความใหม่” และ
กรอกรายละเอียดของบทความ
และอัพโหลดไฟล์บทความจน
ครบทุกขั้นตอน 
เอกสารประกอบ ได้แก่ 
 - แบบเสนอต้นฉบับ 
 - สลิปโอนเงินค่าธรรมเนียม
ตีพิมพ์ (ตามข้อ 4) 

 10 นาที ผู้ส่งบทความ 1. Template รูปแบบ
บทความ 
2. แบบเสนอต้นฉบับ  
3. คำแนะนำการจัดทำ
จัดเตรียมต้นฉบับ 
 

4. ผู้ส่งบทความชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ครั้งท่ี 1 
จำนวน 1,000 บ. และอัพโหลด
ไฟล์สลิปค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ 
ผ่านระบบ หรือส่งทางอีเมลของ
วารสาร 

 ภายใน 5 
วัน 

ผู้ส่งบทความ  

5. ฝ่ายจัดการวารสารตรวจสอบ
การส่งบทความ ความครบถ้วน
ของเอกสารและการจ่าย
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ 

 10 นาที ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

     

     

Login เข้าสู่ระบบ คลิกที่
ปุ่ม “ส่งบทความใหม่”  

ชำระเงินค่าธรรมเนียมตีพิมพ์
ครั้งที่ 1 จำนวน 1,000 บ. 
พร้อมส่งหลักฐานการจา่ยเงิน 

ตรวจสอบการส่ง
บทความ และการ

ชำระเงิน 

เอกสารครบถ้วน
และชำระเงนิแล้ว 

เอกสารไม่
ครบถ้วนหรือ
ยังไม่ชำระเงนิ 
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คำอธิบาย ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ 
รับผิดชอบ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

     

  5 นาท ี ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

6. บรรณาธิการพิจารณา
บทความฉบับแก้ไข 
   -  ปฏิเสธการนำบทความเข้าสู่
กระบวนการ เนื่องจากบทความ
ไม่เป็นไปตามเกณฑ์คุณภาพของ
วารสาร 
 - ให้ข้อเสนอแนะเพื่อปรับแก้ไข
บทความก่อนเสนอต่อ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 1 ชั่วโมง บรรณาธิการ  

     

7. ฝ่ายจัดการวารสาร แจ้งผล
การพิจารณาชองบรรณาธิการ  
  - • ปฏิเสธนำบทความเข้าสู่
กระบวนการพิจารณา   
    - แจ้งผู้เขียนแก้ไขบทความ
ตามข้อเสนอแนะของ
บรรณาธิการ 

 10 นาที ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

8. ผู้ส่งบทความแก้ไขบทความ
ตามข้อเสนอแนะของ
บรรณาธิการ และส่งบทความ
ฉบับแก้ไขผ่านระบบ 

 7 วัน ผู้ส่งบทความ  

 
 
 

 
 

   

แจ้งผู้ส่งบทความ
แก้ไข/ แนบ
เอกสารเพิ่มเตมิ 

ฝ่ายจัดการเสนอ
บทความตอ่
บรรณาธกิาร 

บรรณาธิการ
พิจารณาบทความ 

ปฏิเสธการนำ
บทความเข้า
กระบวนการ
ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

ให้ข้อเสนอแนะตอ่
บทความ เพื่อให้ผู้
ส่งบทความแก้ไข
ก่อนส่ง
ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

แก้ไขบทความตาม
ข้อเสนอแนะของ

บรรณาธิการ 

แจ้งผลการปฏิเสธ
บทความ 

แจ้งผู้เขียนแก้ไข
บทความตาม
ข้อเสนอแนะของ
บรรณาธกิาร 
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คำอธิบาย ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้ 
รับผิดชอบ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

     

9. ฝ่ายจัดการวารสาร เสนอ
บทความฉบับแก้ไข เสนอต่อ
บรรณาธิการ 

 10 นาที ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

10. บรรณาธิการตอบรับ
บทความเข้าสู่กระบวนการ
พิจารณาตีพิมพ์ หรือให้แก้ไข
เพิ่มเติม  และกำหนดชื่อ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 1 ชั่วโมง บรรณาธิการ, 
ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

11. ฝ่ายจัดการวารสารแจ้ง
ผู้เขียนแก้ไขบทความตาม
ข้อเสนอแนะของบรรณาธิการ 

 10 นาที ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

12. ฝ่ายจัดการวารสารบันทึก
บทความฉบับแก้ไขเข้าระบบ 
เพื่อเข้าสู่กระบวนการเสนอ
ผู้ทรงคุณวุฒิต่อไป  

 10 นาที ฝ่ายจัดการ
วารสาร 

 

     

 
  

สิ้นสุด 

เสนอบทความฉบับแก้ไข
ต่อบรรณาธิการ 

บรรณาธิการ
พิจารณาบทความ 

บันทึกบทความฉบับแก้ไข
เข้าระบบ เพื่อเขา้สู่
กระบวนการเสนอ

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

แก้ไขเพิม่ กำหนดชือ่
ผู้ทรงคุณวุฒ ิ

แจ้งผู้เขียนแก้ไข
บทความตาม
ข้อเสนอแนะของ
บรรณาธกิาร 
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สรุปขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. ผู้ส่งบทความเข้าสู่เว็บไซต์วารสารบริหารศาสตร์ เพ่ือส่งบทความ  

(https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jms_ubu) 
2. กรณียังไม่เคยส่งบทความตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์มาก่อน ให้คลิก “ลงทะเบียน” 

• กรอกรายละเอียดต่างๆ ให้ครบถ้วน 
• ระบุตำแหน่งในวารสาร เป็น ผู้แต่ง 
• รอรับอีเมลยืนยันการสมัครสมาชิกจากวารสาร (อีเมลตอบกลับอัตโนมัติ) 

3. เมื่อได้รับอีเมลยืนยันแล้ว ให้ Login เข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้ารายการบทความ ให้คลิกท่ีปุ่ม “ส่ง
บทความใหม่” และกรอกรายละเอียดของบทความและอัพโหลดไฟล์บทความจนครบทุกขั้นตอน 

• เอกสารประกอบ ได้แก่ 
▪  แบบเสนอต้นฉบับ 
▪  สลิปโอนเงินค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ (ตามข้อ 4) 

4. ผู ้ส่งบทความชำระเงินค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ครั ้งที ่ 1 จำนวน 1 ,000 บ. และอัพโหลดไฟล์สลิป
ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ ผ่านระบบ หรือส่งทางอีเมลของวารสาร 

5. ฝ่ายจัดการวารสารตรวจสอบการส่งบทความ ความครบถ้วนของเอกสารและการจ่ายค่าธรรมเนียม
ตีพิมพ์ 

6. บรรณาธิการพิจารณาบทความฉบับแก้ไข 
• ปฏิเสธการนำบทความเข้าสู่กระบวนการ เนื่องจากบทความไม่เป็นไปตามเกณฑ์คุณภาพของ

วารสาร 
• ให้ข้อเสนอแนะเพ่ือปรับแก้ไขบทความก่อนเสนอต่อผู้ทรงคุณวุฒิ 

7. ฝ่ายจัดการวารสาร แจ้งผลการพิจารณาของบรรณาธิการ  
• ปฏิเสธนำบทความเข้าสู่กระบวนการพิจารณา  
• แจ้งผู้เขียนแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะของบรรณาธิการ 

8. ผู้ส่งบทความแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะของบรรณาธิการ และส่งบทความฉบับแก้ไขผ่านระบบ 
9. ฝ่ายจัดการวารสาร เสนอบทความฉบับแก้ไข เสนอต่อบรรณาธิการ 
10. บรรณาธิการตอบรับบทความเข้าสู่กระบวนการพิจารณาตีพิมพ์ หรือให้แก้ไขเพ่ิมเติม  และกำหนดชื่อ

ผู้ทรงคุณวุฒิ 
11. ฝ่ายจัดการวารสารแจ้งผู้เขียนแก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะของบรรณาธิการ 
12. ฝ่ายจัดการวารสารบันทึกบทความฉบับแก้ไขเข้าระบบ เพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอผู้ทรงคุณวุฒิต่อไป 
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ค่าธรรมเนียม 

 ผู ้ส ่งบทความเพื ่อตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  จะต้องชำระ
ค่าธรรมเนียมการตีพิมพ์ จำนวน 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน) โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
1. ชำระเงินค่าธรรมเนียมครั้งที่ 1 จำนวน 1,000 บาท (หนึ่งพันบาทถ้วน) ต่อหนึ่งบทความ ภายใน 5 วันทำ
การ นับแต่วันที่ได้ส่งต้นฉบับต่อบรรณาธิการ 

            กรณีบทความนั้นไม่ผ่านการพิจารณาคัดเลือกจากบรรณาธิการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ วารสารขอสงวน
สิทธิ์ไม่คืนเงินค่าธรรมเนียมดังกล่าวในทุกกรณี 

2. เมื่อบรรณาธิการคัดเลือกบทความเข้าสู่กระบวนการอ่าน ตรวจ และประเมินบทความของผู้ทรงคุณวุฒิ 
(Peer-review) ในสาขาที่เกี่ยวข้อง และบรรณาธิการได้ตอบรับบทความให้ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารบริหาร
ศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ผู้ส่งบทความจะต้องชำระเงินค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ครั้งที่ 2 จำนวน 3,000 
บาท (สามพันบาทถ้วน) ต่อหนึ่งบทความ ภายใน 5 วันทำการ นับตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้งจากบรรณาธิการ หาก
ไม่สามารถชำระได้ตามระยะเวลา ให้ผู้ส่งบทความยื่นคำขอขยายเวลาชำระเงินต่อบรรณาธิการ ทั้งนี้ การขอ
ขยายเวลาชำระเงิน บรรณาธิการจะนำเสนอต่อคณบดีพิจารณาในกรณีที่มีเหตุอันจำเป็น  และขยายเวลาเพ่ิม
ได้อีกไม่เกิน 3 วัน 

3. ให้ผู้ส่งบทความชำระเงินโดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) บัญชีออม
ทรัพย์ ชื่อบัญชี “มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี (คณะบริหารศาสตร์)” เลขที่บัญชี 869-300-131-6 

4. เมื่อผู้ส่งบทความดำเนินการโอนเงินค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ส่งหลักฐานการชำระค่าธรรมเนียมผ่านทางระบบ 
ThaiJO (Add Discussion) หรือส่งทางอีเมล jmsubu@gmail.com เพื่อกองบรรณาธิการจะดำเนินการใน
ขั้นตอนต่อไป 

การรับเรื่องร้องเรียน 

สำนักงานงานเลขานุการ คณะบริหารศาสตร์ โทร.045-353-819 
 ช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ร้องเรียน : info.ubs@ubu.ac.th 
 ช่องทางออนไลน์ : ระบบรับเรื่องร้องเรียนบนเว็บไซต์คณะบริหารศาสตร์ 

  

mailto:info.ubs@ubu.ac.th
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

1. Template การจัดรูปแบบบทความวิจัย (ภาษาไทย) 
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2. Template การจัดรูปแบบบทความวิจัย (ภาษาอังกฤษ) 
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3. Template การจัดรูปแบบบทความวิชาการ (ภาษาไทย) 
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4. Template การจัดรูปแบบบทความวิชาการ (ภาษาอังกฤษ) 
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5. แบบเสนอต้นฉบับ (ภาษาไทย) 
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6. แบบเสนอต้นฉบับ (ภาษาอังกฤษ) 
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7. คำแนะนำการจัดทำจัดเตรียมต้นฉบับ  
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กรณียังไม่เคยส่งบทความตีพิมพ์ในวารสารบริหารศาสตร์มาท่อน ให้คลิก
“ลงทะเบียน”

เมื่อได้รับอีเมลยืนยันแล้ว ให้ Login เข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏหน้ารายการบทความ ให้คลิกที่ปุ่ม
“ส่งบทความใหม�” และกรอกรายละเอยีดของบทความและอพัโหลดไฟล�บทความจนครบทกุ
ขั้นตอน

ฝ่ายจดัการวารสารตรวจสอบการส�งบทความ ความครบถ�วนของเอกสารและการจ�าย
ค่าธรรมเนยีมตพีมิพ�

บรรณาธิการพิจารณาบทความฉบับแก้ไข
    - ปฏิเสธ
    - มีข�อเสนอแนะให�แก�ไข

ผู้ส�งบทความแก�ไขบทความตามข�อเสนอแนะของบรรณาธกิาร และส�งบทความฉบบัแก�ไข
ผ่านระบบ

ในวารสารบริหารศาสตร์
มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี

JMS-UBU

บรรณาธิการตอบรับบทความเข้าสู่กระบวนการพิจารณาตีพิมพ์  หรือให้แก้ไขเพิ่มเติมและ
กำหนดชือ่ผู�ทรงคณุวฒุิ

111 ผู้ส่งบทความเข้าสู่เว็บโซต์วารสารบริหารศาสตร์ 
(https://so03.tci-thaijo.org/index.php/jms_ubu)

222
333
444 ผู้ส่งบทความชำระเงินค่าธรรมเนียมตีพิมพ์ครั้งที่ 1 จำนวน 1,000 บ. และอัพโหลดไฟล์สลิป

ค่าธรรมเนยีมตพีมิพ�  ผ�านระบบ หรอืส�งทางอเีมลของวารสาร

555
666
777 ฝ่ายจัดการวารสาร แจ้งผลการพิจารณาของบรรณาธิการ    

888
999 ฝ่ายจดัการวารสาร เสนอบทความฉบบัแก�ไข เสนอต�อบรรณาธกิาร

101010
111111 ฝ่ายจดัการวารสารแจ�งผู�เขยีนแก�ไขบทความตามข�อเสนอแนะของบรรณาธกิาร

121212

การส่งบทความเพื�อตีพมิพ์

ฝ่ายจดัการวารสารบนัทกึบทความฉบบัแก�ไขเข�าระบบ เพือ่เข�าสู�กระบวนการเสนอผู�ทรงคณุวฒุิ
ต่อไป
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